AZ IBS NEMZETKOZI UZLETI FOISKOLA

MAGYAR FELSOOKTATASI KEPESITESI JEGYZEKBEN SZEREPLO KEPZESEIRE
ERVENYES
TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZATA

a 2025. november 28-an hatalyba 1€p6 rendelkezésekkel
egységes szerkezetbe foglalva

Jelen Szabalyzat az IBS felsOoktatasi képesitési jegyzékben szerepld képzéseinek hallgatdira
vonatkozik és a hallgatoi kovetelményrendszer részét képezi.

I.
TANULMANYI RENDELKEZESEK
1.§

AZ OKTATAS IDOBEOSZTASA

(1) A képzés féléves felosztasban torténik. A félév olyan idétartamot jelent, amely
szorgalmi id6szakbol (14 hét) és vizsgaiddszakbol all.

(2) A bejelentkezési idoszak az az id6szak, amelynek soran a hallgat6 online nyilatkozattal
¢s a befizetési bizonylat feltoltésével kinyilvanitja szdndékat hallgatdi jogviszonyanak
aktivalasara a soron kovetkezo félévben. A bejelentkezési idoszak 10 napos €s a
targyfelvételi idoszak el6tt legalabb 1 héttel ér véget.

(3) A targyfelvételi idoszak az az id6szak, amelynek sordn a hallgaté a Neptun rendszerben
jelzi a kezd6do félévben felvenni kivant targyait. A targyfelvételi idészak a
bejelentkezési idoszak utan 1 héttel kezdddik. A targyfelvételt az elso féléven a
Hallgat6i Kozpont végzi.

(4) A szorgalmi idOszakban a hallgato tanordkon vesz részt, illetve tanulmanyi feladatokat
végez. A szorgalmi idészak 7. hetét kdvetden egy tanitas nélkiili munkahetet kell
elkiiloniteni a félévkozi szamonkérésekre (midterm week). A szorgalmi 1dszak utolséd
(14.) hete szintén tanitas nélkiili hét, amely a tanagyag vizsgaiddszak el6tti attekintésére,
illetve félév végi szamonkérésekre szolgal (revision week).

(5) A vizsgaiddszak a félévnek az a része, amely a vizsgak, ill. a sziikséges ismétld
szdmonkérések letételére szolgal. A vizsgaiddpontok pontos beosztasat, a vizsgakra
torténd jelentkezés, ill. a jelentkezés visszavonasanak idejét és maodjat, valamint a
vizsgaeredmények kozzétételének varhatd idépontjat a szorgalmi iddszak vége elott 3
héttel kell kdzzétenni.

(6) A tanora (kontaktdra) a tananyag elsajatitasahoz €s a szorgalmi iddszakon beliili
ellendrzéshez oktatok kdzremiikddését igényld vagy oktatok altal irdnyitott
tevékenységgel eltoltott 1do.

(7) A félév idObeosztasat a Rektor hagyja jova. A félév idbeosztasat a szorgalmi iddszak
megkezdése eldtti félév vizsgaiddszakanak utolséd hetében a hallgatdkkal k6zolni kell.
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Az elso félévre felvettek esetében a felvételrdl szolo értesitéssel egyidejiileg kell e
kozlést megtenni.

A hallgat6 az altala valasztott szak tantervében eldirt szakmai gyakorlaton koteles részt
venni. A szakmai gyakorlaton végzett tevékenységrdl a hallgatok — a Fdiskola altal
meghatarozott moédon - kotelesek szamot adni. A beszamolok €s az értékelés rendjét az
adott szak kovetelményének megfelelden a vonatkoz6 tantargyleiras irja eld.

2.A8
A HALLGATO BEIRATKOZASI, BEJELENTKEZESI ES BEJELENTESI KOTELEZETTSEGE

A hallgat6 koteles a Foiskola altal évente elore kozolt hataridoig beiratkozni, illetve
bejelentkezni és az elektronikus tanulmanyi rendszerben (Neptun) a hallgatni kivant
tantargyakra feljelentkezni. A beiratkozas idopontjardl az elsééves hallgatokat a
Felvételi és Marketing Kozpont levélben, a bejelentkezés idopontjarol és modjarol a mar
beiratkozott hallgatokat a Hallgat6i Kozpont e-mailben legalabb tiz nappal a hatarid6
elott értesiti.

Beiratkozni/bejelentkezni csak valamely képzés egy adott tantervének egy adott
évfolyamahoz rendelten lehet. Tanterv szerinti folyamatos elérehaladas esetén a hallgato
tanulmanyai befejezéséig a beiratkozéaskor érvényes eredeti tantervében, annak eredeti
szakévfolyaméban marad. Passziv félév(ek)rdl torténd visszatérés, atjelentkezd hallgato,
ill. a kreditgytijtésben torténo jelentds lemaradas esetén a Hallgatdi Kozpont vezetdje a
hallgatot az adott szak szdmara redlisan teljesithetd tantervébe/évfolyamdba sorolja
be/at, és errdl a hallgatot a bejelentkezéskor tajékoztatja. A Hallgatéi Kozpont
vezetdjének a tantervbe/évfolyamba sorolassal kapcsolatos dontésével szembeni
fellebbezés esetén masodfokon a Rektor dont.

A Foiskola a kiadott jogviszony igazolasokon a tanulméanyok varhat6 befejezési
id6pontjaként annak a tantervnek/évfolyamnak a zar6 datumat tiinteti fel, amelyhez
rendelten a hallgaté a félévét megkezdte.

A bejelentkezés az adott félévre érvényes, és feltétele a tandij esedékes Gsszegének
megfizetése. A hallgatd bejelentkezését irasban visszavonhatja, mely esetben a hallgato
jogviszonya passzivva valik. Passziv félév kozvetleniil a beiratkozast kovetden is
kérhetd. A passzivalt félévek koltségtéritési kovetkezményeirdl a Koltségtéritési
szabalyzat rendelkezik.

Annak a hallgatonak a féléve, aki az (1) bekezdésben jeldlt bejelentkezési
kotelezettségét elmulasztja, vagy bejelentkezik ugyan, de ezt kovetden egyetlen
tantargyat sem vesz fel, automatikusan passziv félévnek mindsiil.

Passziv félévben, tovabba olyan féléven, amelynek lezarasat megel6zden a hallgatoi
jogviszony az adott képzésen megsziint, tandrakon, ill. szdmonkéréseken (vizsgakon)
részt venni, érdemjegyet szerezni nem lehet.

A hallgatokkal a targyfelvételi idészakot kovetd hét folyaman kézolni kell, ha megfeleld
szamu jelentkezd hijan valamely, a hallgato altal felvenni kivant targy az adott félévben
nem indul. Ennek megfelelden a hallgatd — a targyfelvételi iddszakot kdvetd hét végéig
— moédosithatja orarendjét, de csak az el nem indul¢ targy kivaltdsdhoz vagy
elhagyasahoz sziikséges mértékben. A hallgatd tanulmanyait csak azon targyakbol
kezdheti meg, amelyeket a targyfelvétel soran az orarendjébe sikeresen, az eldirt
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szabalyok (pl. oraiitkozések tilalma, eléfeltételek megléte) figyelembevételével
beillesztett. A hallgato kizarolag a Neptun rendszerben talalhatd érarendje szerint vehet
részt foglalkozasokon; az oktatok pedig kizardlag a Neptun rendszerben megtalalhato
hallgatdkat engedhetnek be a foglalkozasokra.

A hallgat6 koteles a Neptun rendszerben szerepld személyes adataiban bekdvetkezett
valtozasokat haladéktalanul bejelenteni. Az ennek esetleges elmulasztdsabdl szarmazo
hatranyokat a hallgatonak kell viselnie.

A beiratkozas megtorténtével a hallgatd tudomasul veszi a Féiskola Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzataban foglaltakat, valamint a Féiskola altal kozzétett valamennyi
szabalyzatnak a hallgatokra vonatkozo rendelkezéseit. E szabalyzatok mindenkor
hatalyos szovege elektronikus ton rogzitett formaban barmikor minden hallgato
szdmara rendelkezésre all, és Gsszeflizés nélkiil is a hallgatd képzési szerzdédésének a
részét, mellékletét képezi.

2.B§

A HALLGATOK TARGYFELVETELEINEK ES TANULMANYI EREDMENYEINEK NYILVANTARTASA

(1)

2)

3)

A Foiskola a hallgatok felvett tantargyait és tanulmanyi eredményeit (zarojegyeit) a
Neptun rendszerben tartja nyilvan. A félévkozi részeredmények nyilvantartasa a MyIBS
rendszerben torténik.

A Neptun rendszerhez a Féiskola minden dolgozoja hozzafér, az alabbi
jogosultsagokkal:

Jogosultsag tipus Személyek

»Rendszer adminisztrator” (barmely intézményi adat Rendszergazda, Hallgatoi

bejegyzésére €s moddositasara jogosit) Kozpont vezetd

,»Kari adminisztrator” (a képzések, tanulmanyi A Hallgatéi Kozpont

eredmények, a hallgatoi és oktatoi adatok bejegyzésére | munkatarsai, az Oktatési

¢s modositasara jogosit) ¢s Kutatasi Kozpont
vezetdje

,»Dékani ligyintéz4” (bejegyzésekre nem, de az adatok A Féiskola betekintésre

megtekintésére jogosit) jogosult adminisztrativ
munkatdrsai

,Oktato” (csak az adott oktato altal oktatott A Foiskola oktatoi

tanulocsoportok hallgatdi névsorainak megtekintésére

jogosit)

,,Hallgatd” (csak a targyfelvétel és a vizsgajelentkezések | A Fdiskola hallgatoi

bejegyzésére €s modositasara jogosit)

A Neptun rendszerben az alabbi személyek jogosultak a hallgatok targyfelvételi
adatainak és tanulmanyi eredményeinek bejegyzésére, ill. modositasara:



“4)

©)

(6)

(7

(1)

2

3)

Adattipus Bejegyezheti Moédosithatja

Tantargyfelvétel A targyfelvétel alatt a | A targyfelvétel alatt a Hallgato, ezt

Hallgato kovetden a Hallgat6i Kézpont
Vizsgajelentkezés | A jelentkezési A jelentkezési idészakban a Hallgato,
id6szakban a Hallgat6 | ezt kdvetden a Hallgatoi Kozpont
Erdemjegy Hallgatoi Kozpont Hallgat6i Kozpont
Félévzarasi adatok | Hallgatoir Kozpont Hallgatoi Kozpont

A Hallgat6i Kozpont az alabbi esetekben jegyezhet be adatokat, ill. modosithat azokon:
a) a tantargyfelvételi adatokat indokolt esetben modosithatja

b) a vizsgajelentkezési adatokat kizarélag a hallgatd kérésére, vagy abban az
esetben modosithatja, ha a hallgato jogosulatlanul (a sziikséges elofeltétel
hianyéaban) jelentkezett vizsgéara

c) érdemjegy akkor modosithatd, ha feliilvizsgalati eljarasban, vagy a
bejegyzést tevo oktatd bejelentése alapjan egyértelmli megallapitast nyert,
hogy valamely bejegyzés téves volt

d) a félévzarasi adatok kizardlag hibas szamitasi eredmények kijavitasa
céljabol modosithatok
Az aktualis félévre felvett targyait a hallgaté a Neptun rendszerben ellendrizheti. A
targyfelvételi id6szak lezarulta utan a hallgatd 5 napon belill terjeszthet el6 kifogast a
Neptunban szerepld adatokkal szemben. A kifogéasok kivizsgalasa €s az adatok esetleges
javitasa a Feliilvizsgalati szabalyzatban eldirt mddon torténik.

A Neptun rendszerbe bekeriil tanulmanyi eredményekkel szemben a hallgaté a lenti 12.
§ (5) bekezdésben, valamint a Feliilvizsgalati szabéalyzatban meghatarozott esetekben és
az ott rogzitett hataridok betartasaval kifogéssal élhet. A kifogasok kivizsgalasa és az
adatok esetleges javitasa a Feliilvizsgalati szabalyzatban el6irt modon torténik.

Az egyes félévek lezarasakor a Neptun rendszerben a Hallgatdi Kozpont rogziti az adott
félévben felvett és megszerzett kreditek szamat.

2.C§
TORZSLAP

A Foiskola a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet 41.§-a alapjan leckekonyvet nem vezet, a
hallgatok adatait a torzslapon tartja nyilvan a tanulmanyi rendszerben.

A hallgato a félév szorgalmi idészakanak kezdetét megel6z6en 3 nappal emailben
értesitést kap az 4ltala felvett, illetve torolt targyakrol.

A Féiskolan szobeli vizsga nincs, kivéve, ha a ,,Kiegészitd szabalyzat a
fogyatékossaggal, illetve kronikus betegséggel €16 hallgatok tanulmanyainak
folytatasadhoz sziikséges esélyegyenldséget biztosito feltételekrol” alapjan a hallgaté erre
engedélyt kap. Szobeli szamonkérés (prezentacio) részét képezheti valamely tantargy
szamonkérésének.
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frasbeli szamonkérések esetén a hallgaté a MyIBS rendszerben részletes, indoklassal
ellatott értékelést kap a munkdjardl. Az irasbeli szamonkérések értékelése jellemzden 3
héten beliil tekintheté meg.

A Neptun rendszerben a hallgaté nyomtathatd formaban hozzafér a sajat képzése
torzslap-kivonatanak adattartalmahoz. A Foiskola a hallgato kérésére félévente egy
alkalommal biztositja a kinyomtatott torzslap adatok ingyenes hitelesitését.

3.§

A HALLGATOI JOGVISZONY LETREJOTTE, MEGSZUNESE

A Foiskola hallgatojava valni felvételi eljaras keretében felvétellel, mas belfoldi, illetve
kiilfoldi felsdoktatasi intézmény képzésébdl a 4. § szerinti atvétellel lehet.

A hallgato a Foiskolaval hallgatoi jogviszonyban all. A hallgatéi jogviszony az IBS
Nemzetkozi Uzleti Foiskola szakjainak, tovabba kiilfoldi hallgatok esetében az NFTv
80. § 2/d bek. alapjan a Nemzetkozi Egyetemi El6készité Programnak (eldkészitd
tanulmanyok) az els6 félévére torténd beiratkozassal jon l1étre, és az utols6 képzési
iddészakot kovetd elsé zarovizsga-idészak utolsd napjaig, vagy az elbocsatas, a
Foiskolarol kizaras kimondasanak, illetve a hallgatoi névsorbdl valoé torlésnek a napjaig
tart.

Passziv félévben a hallgatoi jogviszony sziinetel. Sziinetel a hallgatdi jogviszony akkor
is, ha a hallgato a hallgatoi jogviszonybol ered6 kotelezettségeinek sziilés, baleset,
betegség, vagy mas varatlan ok miatt onhibajan kiviil nem tud eleget tenni, vagy ha
fegyelmi biintetésként eltiltjak a tanulméanyok folytatdsatol.

A hallgatoi jogviszony a hallgaté kezdeményezésére megsziinik az aldbbi esetekben:

- ha a hallgato bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat, a
bejelentés napjan

- ha képzésének elsd féléve soran a hallgatd — kérelmére — engedélyt kap
ugyanazon képzés egy késobbi félévben induld évfolyaméba torténd atsorolasra
(,,deferral”), az engedély jovahagyasanak napjan

- ha a hallgatot mas felsdoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan.

A Foiskola az alapképzésben egyes tanulmanyi idészakokra minimalis megszerzendd
kreditérteket, illetve (halmozott) sulyozott tanulmanyi atlagot nem ir eld, de tanulmanyi
okbol elbocsatja azt a hallgatdt, aki tanulmanyai elsd 2 éve alatt nem szerez legalabb 30
kreditet, tovabba aki a képzési kovetelményekben eldirt krediteket alapképzésben a
tanulmanyai megkezdésétdl szamitott 7 év, mesterképzésben a tanulmanyai
megkezdésétdl szamitott 3 év alatt nem szerzi meg. Szakiranyu tovabbképzésben nincs
adott idészakra eldirt minimalis kreditszam, de a maximalis tanulmanyi id6 3 év.
Amennyiben a hallgat6 jogviszonya megsziinését kovetden ugyanazon képzésre ujra
felvételt nyer, a fenti id6szakok szamitasa ujra kezdddik.

A hallgato jogviszonya megsziinik abban az esetben is, ha a jelen Szabalyzatban
rogzitett, a tanulmanyokban valo elérehaladassal kapcsolatos kotelezettségeinek nem
tesz eleget, tovabba, ha hallgatoi jogviszonya a megengedettnél hosszabb ideig sziinetel.
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A hallgatot a jogviszony megsziintetését megel6zoen legalabb két alkalommal irdsban
fel kell hivni kotelezettsége teljesitésére, ill. a mulasztas jogkovetkezményeire.
Rendkiviili méltanyossagbdl, a hallgatd kérelmére a Rektor engedélyezheti a jogviszony
megszilintetésének melldzését.

A Fdiskola a hallgatéi jogviszony létrejotte €s fennallasa kapcsan a hallgatd személyével
kapcsolatosan tudomasara jutott személyes adatokat Az informécids onrendelkezési
jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tv. rendelkezéseinek
figyelembevételével ¢és alkalmazasaval koteles kezelni (1d. részletezden a Féiskola
Adatvédelmi Szabalyzatanak a vonatkoz6 rendelkezéseit).

4.§

AZ ATVETEL
Mas felsOoktatasi intézmény hallgatoja kérheti atvételét a Féiskolan folyo képzésre.

Atvételre csak azonos végzettségi szintet eredményezd szakok kozott keriilhet sor,
feltéve, hogy a hallgatd legalabb 30 kreditet ténylegesen megszerzett korabbi
intézményében.

Atvételkor a mésik felsGoktatasi intézménybdl athozott kreditekre vonatkozoan a
kreditatvétel altalanos szabalyai (5.§), valamint a Koltségtéritési Szabalyzat vonatkozo
rendelkezései érvényesek.

5.§

PARHUZAMOS KEPZES, ATHALLGATAS

A parhuzamos képzésben részt vevo intézményi hallgato egy idében folytathat
tanulmanyokat a Foiskola tobb szakan — amennyiben oda felvételt nyert —, illetve a
Féiskolan és mas felsdoktatasi intézményben. Ehhez a Fdiskola kiilon engedélye nem
sziikséges, de a mas felsdoktatasi intézményben folytatott, parhuzamos képzésben
torténd részvétel tényét irdsban be kell jelenteni a Hallgato1 Kozpontban.

Mas felsOoktatasi intézmény hallgatoja felvehetd a Fdiskola barmely szakéra, a masik
intézményben folytatott tanulmanyokkal egyidejii, azaz parhuzamos képzésre.

Mas intézményben tanul6 hallgat6é parhuzamos képzésre valo felvételérdl és a
tanulmanyok folytatasanak feltételeirdl az Oktatasi és Kutatasi Kézpont vezetdje dont.
Elutasitd dontés esetén a hatarozat kozlésétdl szamitott 8 napon beliil a dontés
feliilvizsgalatat lehet kérni a Rektortdl az altalanos jogorvoslati rend szerint.

Parhuzamosan tobb szakon végzett tanulmanyok esetén egy adott tanulmanyi
kotelezettség sikeres teljesitése hozzajarulhat tobb szakon is a kreditgytijtéshez.

Mas felsOoktatasi intézmény hallgatoja akkor vehet részt a Fdiskola orain és tehet
vizsgat a felvett targybol, ha érvényesen beiratkozott, az adott félévre bejelentkezett és
az adott targyat a tanulmanyi rendszerben felvette.

A Fdiskola hallgatdja mas fels6oktatasi intézmény azonos jellegii targyainak
hallgatasaval és vizsgéja letételével mentesiil a Fdiskola azonos jellegii targyinak
hallgatasa és vizsgakotelezettsége aldl feltéve, hogy a mar megszerzett, vagy
megszerezni kivant kreditjének elismerését és beszdmitasat kéri a Foiskolatol. Az
elismerésrdl a Fdiskola Kreditatviteli Bizottsaga dont. A Foéiskolan elismertetett
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kreditpontok nem haladhatjak meg a zarovizsga feltételéiil eldirt 6sszkreditpontszam
kétharmadat.

6.8

RESZKEPZES
A hallgaté a tanulméanyaihoz tartozo tantargyakat - ideértve a szabadon valaszthato
targyakat is - annak a felsOoktatasi intézménynek, amellyel hallgatoi jogviszonyban all,
masik képzésében, tovabba mas felsdoktatasi intézményben mint vendéghallgato is
felveheti. A mas felsdoktatasi intézményben szerzett krediteket a kreditatviteli
szabalyok, illetve Erasmus hallgatok esetében a Fdiskola altal az Erasmus hallgatokra
vonatkozd kiilon szabalyok (2. sz. melléklet) keretében lehet elismertetni.

A részképzésben vald részvétel nem mentesiti a hallgatdt bejelentkezési kotelezettsége
alol.

A parhuzamos képzés, az athallgatas, illetve a részképzés esetén a mas intézményben
(szakon) teljesitett és elismert tanulmanyi kotelezettséget a helyettesitett tantargy
kreditértékével kell elfogadni €s a tanulmanyi rendszerben regisztralni. A tantargyi
eredményt masik magyar oktatési intézménybdl elismert tantargy esetén a mas
intézményben megszerzett érdemjeggyel egyiitt kell elismerni, amelyet a Féiskola %-os
rendszerébe e szabalyzat 10.§ (1)/b. pontja szerint kell konvertalni. Kiilfoldi
intézménybdl elismert targyak esetén az adott targybdl megszerzett érdemjegy helyett a
tanulmanyi rendszerben ,,felmentve jegy nélkiil” bejegyzés keriil rogzitésre.

7.§
A HALLGATOK TAJEKOZTATASANAK RENDJE
(INTEZMENYI TAJEKOZTATO)
frasbeli tajékoztatas
A f06iskolan a tajékoztatd anyagok a hallgatok szdmara az alabbi forrdsokban érhetdk el
angol, ill. magyar nyelven:

e az IBS MyIBS rendszere;

e honlap (www.ibs-b.hu)

A Foiskola a MyIBS informécids oldalain tajékoztatja a hallgatokat:

e az intézmény altalanos jellemzdirdl, szabalyzatairol;

e atanév idObeosztasarol;

e atargyak orarendi beosztasardl (eldadds, szeminarium)

e atanulmanyi, ill. a karrier-tandcsadashoz val6 hozzaférés modjarol;
e atantervekrdl és az oktatds nyelvérdl;

e aszakon megszerezhetd végzettségekrol és szakképzettségekrdl;

e azegyes targyakhoz kapcsolodo eldtanulmanyi kotelezettségekrdl;
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a kotelezo €s valaszthato tantargyakrol, azok 6raszamarol, kodjardl,
kreditértékérol,

a beiratkozasi és bejelentkezési eljarasrol;

a konyvtari €s szamitogépes szolgaltatasokrol;

a sportolasi és szabadidds tevékenységek lehetdségeirdl;

a hallgatok tanulmanyi tigyeinek intézési rendjérdl, a félfogadasi idokrdl;
a fogyatékossaggal €16 hallgatokkal foglalkozo koordinator személyérol;
a hallgat6i jogorvoslat rendjérdl;

a hidnyzasokra ¢s késedelmes dolgozatleadasra vonatkozo6 szabalyokrdl;
a nyelvtanulasi lehetdségekrdl;

a szakdolgozathoz kapcsolodd hataridokrdl és a zarovizsgakrol;

a vizsgazas legfontosabb szabalyairol,

az Erasmus csereprogramban valo részvétel lehetdségeirdl, a koordinator
személyérol;

a Fdiskola altal biztositott tovabbtanulasi lehetéségekrol;

a hallgat6i onkormanyzatrol.

A Foiskola az egyes modulokhoz kapcsolodo, a MyIBS rendszerben elérhetd
tantargyleirasokban ¢és tantargyi oldalakon tdjékoztatja a hallgatokat:

a targy feleldsérdl és eldaddjarol
a targy céljardl, szakmai tartalmarol;

a targy programjarol, az elsajatitand6 ismeretekrol, készségekrol,
kompetenciakrol;

a foglalkozasokon valo részvétel szabalyairol;

a szamonkérések (zarthelyik, beszamolok, hazi dolgozatok, vizsgak stb.)
szamarol, jellegérol, idépontjarol, potlasuk és javitasuk lehetdségeirdl,

a megszerzett ismeretek, készségek és kompetencidk értékelésérdl, annak
madszereirdl és aranyairol;

a kotelezd és ajanlott irodalomrol és mas tanulmanyi segédanyagokrol.

A Foiskola Koltségtéritési szabalyzataban tajékoztatja a hallgatoit a tandijrol és mas
dijakrol, tovabba a képzési szerzddés altalanos feltételeirdl.

A Foiskola a honlapjan (www.ibs-b.hu) tdjékoztatja kiilfoldi hallgatéit a bejutas
feltételeirdl, vizumkérdésekrdl és a tartdzkodasi engedély megszerzésének modjardl,
egeészségbiztositasi kérdésekrol és a megélhetési koltségekrol.
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A Foiskola a Targyfelvételi tajékoztatoban tajékoztatja hallgatoit az adott félévben
meghirdetett targyakrol, azok eléfeltételeirdl €s a targyfelvétel részletes szabalyairdl. A
Targyfelvételi tajékoztatdt a Foiskola a targyfelvétel kezdetét megelézéen 7 nappal a
MyIBS rendszerén teszi kozz¢ a hallgatoknak.

Szobeli informécids szolgaltatas

Az egyéni tantervek kialakitdsdnak megkdnnyitésére és a szabalyzatokkal kapcsolatban
informaciot, tanacsokat a hallgatok a Hallgat6i K6zpont munkatarsaitdl kérhetnek.

8.§

A TANTARGYAK MEGHIRDETESE, FELVETELE ES KREDITERTEKE

A Hallgatoi Kozpont a regisztracios idoszak kezdete el6tt 1 héttel a Neptun rendszerben
kozzéteszi a kovetkezo félévben meghirdetésre keriilo tantargyakat, azok oktatoit, illetve
a fogadhato jelentkez6k maximalis szdmat, az esetleges tuljelentkezés esetén a
rangsorolasi szempontokat. Ellenkezd rendelkezés hijan a rangsorolas a feljelentkezés
sorrendjében torténik.

Egy adott csoportban fogadhat6 hallgatok szama korlatozhato a targy jellege, a terem
befogadoképessége, a rendelkezésre allo taneszk6zok szdma és egyéb objektiv okok
alapjan. Kifut6 képzések esetén a Fdiskola az ismétld tantargyakbol regularis heti
orarend szerinti szeminariumi csoportot indit, ha oda legalabb 6 {6 jelentkezik. Az ennél
kisebb targyismétld csoportok esetében a Fdiskola félévenként legalabb négy
konzultaciot biztosit.

A hallgat6 a Neptun rendszerben a targyakra, ill. kurzusokra (csoportokba) torténd
regisztracio Utjan jelzi valasztasi preferenciait a meghirdetett tantargyak, az oktatok és
az idépontok kozott. A regisztracid soran a hallgatd koteles figyelembe venni a tantargyi
elékovetelményeket, tovabba a targyfelvételi tajékoztatoban a regisztracios iddszak
megkezdése eldtt irasban kozolt egyéb szabalyokat. Mar megtelt csoportokba
(id6pontra, oktatohoz, valasztott tantargyra) nem lehet jelentkezni. A Féiskola —a
hallgat6 irasos értesitése mellett — a hallgato el6zetesen kialakitott orarendjét

crcr

torolheti,

e ha a hallgatd figyelmen kiviil hagyta a targyfelvétel valamely meghirdetett
szabalyat (pl. litkozések, elofeltételek),

e haa hallgat6 a tantervében nem szerepld, és az adott szak hallgatoi szamara fel
nem ajanlott tantargyra jelentkezett,

e ha a hallgatd azonos targybol egy masik szak hallgatoi szamara fenntartott
tanulocsoportjaba jelentkezett,

e ha az adott targy vagy tanuldcsoport megfeleld hallgatoi 1étszam hidnyaban
nem indul, vagy

e haaz egyes csoportok létszamanak optimalizalasa, kiegyenlitése vagy mas
technikai ok ezt sziikségessé teszi.
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A hallgato6 6rarendjének esetleges, sziikségszerti modositasa soran a Hallgatéi Kézpont a
hallgato6 az eredeti 6rarendjébol kikovetkeztethetd kifejezett szandékokat figyelembe véve
a lehetd legkisebb atalakitast végzi el, az alabbi szempontok szerint, amelyek erdsségi
sorrendben:

1. atargyfelvétel altalanos megkotései (pl. titkozések tilalma stb.)
2. ahallgaté megtarthassa az eredeti tantargyait

3. haopcios targya valamilyen oknal fogva nem megtarthatd (pl. megsziind
csoport esetén nincs olyan alternativ idOpont, ami iitkozés-mentesen a
hallgato orarendjébe illeszthetd), a hallgato eredetileg valasztott opcios
tantargyat mas, azonos kategoriaju opcioval helyettesithesse

4. ahallgaté megtarthassa a valasztott oktatoit

a hallgat6 szamara ne keletkezzen kitdltetlen idosav

Ha egy felvett targy kreditpontjait a hallgaté nem tudta megszerezni az adott félévben, a
targyat egy késobbi félévben 0jbol felveheti.

Az egyes targyak kreditértékét az adott szakra érvényes tanterv hatdrozza meg. Egy
kredit atlagosan harminc tanulméanyi munkadrat jelent. Egyazon tanterven beliil egyazon
tantargyért — amelyet kddszdma és cime azonosit — az adott szak minden hallgatdjanak
ugyanazt a kreditszamot kell jovairni, fliggetleniil attol, hogy a targyat milyen
kategoridban (kotelezd, kotelezOen valasztando, vagy szabad opcids) vette fel, tovabba
attol is, hogy a targyat melyik félévben vette fel, az adott félévben milyen 6raszamban
keriilt oktatasra, ill., hogy az adott félévben melyik tantadrgycsoportban keriilt
meghirdetésre.

Olyan tantervek esetén, amelyekben a nyelvi targyak kritériumkovetelményként
szerepelnek, nyelvi targyakért kreditek nem adhatok; nyelvi targyak szabad opcioként
nem vehetdk fel.

9.§
A TARGYKOVETELMENYEK
A targykovetelményeket a tantargyleirasok tartalmazzak.

A targykovetelményeket az Oktatasi és Kutatasi Kozpont késziti el, és az Oktatasi és
Kutatasi Kozpont vezetdje hagyja jova.

A targykovetelményeket a MyIBS rendszerben ismertetni kell a hallgatokkal.

A targykovetelményeket a fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében a jelen szabalyzat
kiegészitd rendelkezéseinek a figyelembevételével kell alkalmazni. (1d. ,,Kiegészitd
szabalyzat a fogyatékossaggal, illetve kronikus betegséggel €16 hallgatok
tanulmanyainak folytatasahoz sziikséges esélyegyenldséget biztosito feltételekrdl”™).
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II.

AZ ISMERETEK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
10. §
(1) Az ismeretek értékelése 0-100-ig terjedd skalan torténik.

a. Az értékelés alapképzésben a magyar 6t fokozati rendszernek az aldbbiak
szerint felel meg:

70% folott jeles (5)
60-69% j6 (4)
50-59% kozepes (3)
40-49% elégséges (2)
0-39% elégtelen (1)

Az értékelés mesterképzésben a magyar 6t fokozatu rendszernek az alabbiak
szerint felel meg:

70% folott jeles (5)
64-69% j6 (4)
57-63% kozepes (3)
50-56% elégséges (2)
0-49% elégtelen (1)

b. A mas magyar felsdoktatasi intézménybdl hozott kreditek elismeréskor az
érdemjegyek az aldbbi tablazat szerint kertilnek rogzitésre:

alapképzésben | mesterképzésben
jeles (5) 75% 75%
jo (4) 65% 67%
kozepes (3) 55% 60%
elégséges (2) 45% 53%

(2) Ha a hallgatoi teljesitmény értékelése haromfokozata skalan torténik, és az eredmény
valamely index kiszamitasahoz sziikséges, a "kivaloan megfelelt" mindsitést 75%, a
"megfelelt" mindsitést 55% érdemjeggyel kell figyelembe venni.

Az egyes targyakbol nyujtott teljesitmény értékelése zarojeggyel torténik. A zardjegy a
targybol nyujtott teljesitmény Osszesitett értékelése, amely a szdmonkérések
tantargyleirasban foglalt silyozési aranynak megfelelden a félév lezarasakor keletkezik.
A targy teljesitéséhez a legalabb elégséges (alapképzésben 40%, mesterképzésben 50%)
eredményll zardjegy megszerzése sziikséges. Amennyiben az adott targy szamonkérése
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vizsgat is tartalmaz, a vizsga eredményének legaldbb 35%-ot (mesterképzésben 45%-ot)
kell elémie.

A zardjegy megszerzésének feltételeit, annak kiszamitdsi modjat a tantargyleiras rogziti.
Sikertelen, vagy meg nem irt szamonkérések potlasara a tantargyleirasban foglaltak
szerint van lehet0ség. Ismételt targyfelvétel esetén a Neptun rendszerben rogzitésre
keriil6 zar6jegy — a tényleges eredménytol fiiggetleniil — alapképzésben legfeljebb 40%,
mesterképzésben 50% lehet. Ugyanezen szabdly alkalmazand6 a Fdéiskolan torténd
valamennyi megismételt szamonkérésre is, ideértve a félévkozi szamonkéréseket és a
szakdolgozatot is.

A Tavolléti szabalyzat (1. sz. melléklet) altal eldirtak teljesitése a legalabb elégséges
érdemjegyli zarojegy megszerzésének feltétele.

Az érdemjegyeket (félévkozi részfeladatok jegyeit, vizsgajegyet) az oktatoknak, illetve
modulfeleldsoknek a MyIBS rendszerben kell regisztralniuk. Az ellendrzott és
jovahagyott zarojegyek kozpontilag keriilnek a Neptun rendszerbe.

Nem kell teljesiteni a tantervben eldirt kovetelményeket, ha a hallgatoé azokat kordbban
az elvart Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szinten mar elsajatitotta, és ezt
hitelt érdemlé mddon igazolja. A hallgato ilyen irdnyu kérelmérdl — amelyet a
request@ibs-b.hu cimre kell kiildeni — az Oktatasi és Kutatasi Kozpont vezetdje dont.
Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhat6 kredit.

A Fdiskola az egyes tanulmanyi iddszakokra minimalis megszerzendd kreditértéket
nem ir eld, de tanulmanyi okbdl elbocsatja azt a hallgatét, aki — az esetleges passziv
félévektol fliggetlentil —

- alapképzésben tanulmanyai elsd 2 tanéve alatt nem szerez legalabb 30 kreditet,

- mesterképzésben tanulmanyai elsd 3 féléve alatt nem szerez legalabb 15 kreditet,
tovabba aki a képzési kdvetelményekben eldirt krediteket — az esetleges passziv
félévektdl fliggetleniil — a tanulmanyai megkezdésétdl szamitott 7 tanév (mesterképzés
esetében 3 tanév) alatt nem szerzi meg. A fenti iddszak 1 évvel meghosszabbodik, ha a
hallgaté tanulmanyait a Nemzetkozi Egyetemi El6készitd Program elvégzése céljabol
szakitja meg. A fenti id6szak folyaman a hallgatonak legfeljebb 6, ill. a Nemzetkozi
Egyetemi El6készitd Program elvégzése esetén 8 passziv féléve lehet, de a hallgatoi
jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév,
kivéve, ha a hallgato részére csecsemdgondozasi dijat, gyermekgondozasi dijat vagy —
sziilési szolgalatmentességére tekintettel — illetményt folyositanak, mely esetben
hallgatoi jogviszonyat egybefiiggden négy félévig sziineteltetheti. Szakiranyt
tovabbképzésben nincs adott iddszakra eléirt minimalis kreditszdm, de a maximalis
tanulmanyi id6 3 év. Amennyiben a hallgatd jogviszonya megsziinését kovetden
ugyanazon képzésre ujra felvételt nyer, a fenti id6szakok szdmitasa ujra kezdddik.

Azon hallgatok, akik tartos betegségiik, vagy mas, méltanyossagra okot ado koriilmény
folytan dnhibajukon kiviil nem tudjak az eldirt iddben/forméban teljesiteni az
ismeretek ellendrzésére szolgald szamonkéréseket (félévkozi feladatokat, ill.
vizsgakat), a koriilményeket igazoldé dokumentumok mellékelésével — betegség esetén
a felgyogyulast kovetd legfeljebb 3, rendkiviili koriilmény esetében annak
megsziinésétdl szamitott legfeljebb 10 napon beliil —kérelmet nyujthatnak be a
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request@ibs-b.hu cimre. Indokolt esetben a kérelmez6 részére szamonkérési feladat
teljesitésére a szokasostol eltérd idépont/mod vagy mas kedvezmény biztosithato.

Amennyiben az értékelés csoportmunkat ir eld, minden csoporttag feleldssége, hogy a
csoportfeladatot az elvart szinvonalon és hataridore teljesitse. Ha a feladatkiiras
masként nem rendelkezik, a csoportmunka-elemre a csoportvezetd minden tagnak
azonos érdemjegyet ad, kivéve, ha a feladat beadasi hatarideje el6tt irasos bizonyiték
van arré6l, hogy valamelyik hallgaté nem volt aktiv tagja a csoportnak. Amennyiben ez
meggy6zden bizonyitja, hogy a hallgatd nem jarult hozza megfelelden a csoportos
feladathoz, az értékeld oktatd csokkenti az érintett hallgatd csoportmunkara adott
érdemjegyét. Amennyiben a bizonyiték azt bizonyitja, hogy a hallgat6 egyaltalan nem
jarult hozza a csoportmunkahoz, a hallgaté a kérdéses csoportmunka-elemre nulla
érdemjegyet kap.

Amennyiben a hallgato az elbocsatast kovetden felvételi eljarasban tjra felvételt nyer,
a foiskolan korabban megszerzett kreditjei kreditatviteli eljaras keretében korlatlan
szamban elismerhetdk, de a kreditelismerésnél meg kell vizsgalni, hogy a korabban
elvégzett és az aktualis tantervben szerepld tantargyak tanuldsi eredményei kdzott
fennall-e még legalabb 75%-os tartalmi egyezdség. Ahol ez nem 4ll fenn, ott — az
ismeretanyag elavuldsa miatt — a korabban megszerzett kreditek méar nem ismerhetdk
el, a targyat ismételten el kell végezni.

Ha a hallgat6 orszagos, vagy nemzetkozi felsdoktatasi tanulmanyi versenyen (TDK,
OTDK) I-1I1. helyezést ér el, a verseny targyanak megfeleld, vagy a Szakdolgozat
tantargybol felmenthetd jeles 80%-os érdemjeggyel. Intézményi tanulmanyi versenyen
szerzett I-I11. helyezésért 70%-os érdemjeggyel adhato felmentés. A felmentésrol a
hallgat6 kérelme alapjan az Oktatasi és Kutatasi Kézpont vezetdje dont.

11.§
A VIZSGAK ES A VIZSGAIDOSZAK

A vizsgék, ill. ismétld vizsgak letételéhez tantargyanként €s vizsgaiddszakonként 1
vizsganapot kell biztositani oly modon, hogy egy adott szak egy adott évfolyaman az
ajanlott tanterv szerint kotelezd és kotelezoen valasztando targyainak vizsgai ne
essenek egy iddbe. A Fdiskola csak egy adott szak egy adott évfolyaman, az ajanlott
tanterv kotelezd és kotelezOen valasztando targyainak esetében garantalja, hogy a
vizsgak nem kerlilnek iitkzésbe, kordbbi félévekbdl megismételt vizsgak esetén nem.

Kivételesen a Rektor engedélyezheti, hogy a vizsgat a hallgato a tantargyleirasban
foglaltaktol eltéréd modon tegye le. Ha a hallgatd szobeli vizsgara kap engedélyt olyan
targybol, amelybdl a tantargyleiras irasbeli vizsgat ir eld, akkor a szobeli vizsgat az
Oktatasi és Kutatasi Kozpont vezetdje és a Rektor altal kijelolt bizottsag eldtt kell
letenni. A szobeli vizsgarol hangfelvétel késziilhet.

A vizsgazni jogosult hallgatokat a vizsgakra a Hallgatdi K6zpont jelentkezteti fel.
Vizsgajelentkezési jogosultsagot az a hallgato kap, akinek a Fdiskolaval szemben sem
pénziigyi, sem adminisztrativ jellegli tartozésa nincs. A vizsga letételét a hallgato az
adott targybol meghirdetett vizsgaidopontokban kisérelheti meg ujra. Korabbi
sikertelen vizsgat kovetd sikeres ismétld vizsga esetén a hallgaté Neptun rendszerben
rogzitésre keriild vizsgaeredménye — a tényleges eredménytdl fiiggetlentil —
alapképzésben csak 40%, mesterképzésben csak 50% lehet.
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Vizsgaiddszakon kiviil a hallgato vizsgat, ill. ismétld vizsgat kizarolag
méltanyossagbol, a Rektor engedélye alapjan tehet, legkésobb a kovetkezo félév
szorgalmi idészakanak kezdetéig.

A vizsgék lebonyolitasi rendjét a vizsgaiddszak kezdetét megelézden a Hallgatoi
Kozpont vezetdje teszi kozzé. A hallgatok kotelesek betartani, a vizsgafeliigyelok
pedig — a rajuk vonatkoz6 irdnymutatas szerint — betartatni a vizsgaszabalyokat

A kampuszon lebonyolitott jelenléti vizsgak szabalyai:

a.

A jelenléti vizsgén a hallgatdo koteles fényképes hatosagi igazolvannyal
azonositani magat. Akinek a személyazonossagat nem sikeriil azonositani,
annak el kell hagynia a vizsga helyszinét.

A vizsgazd koteles mindenben kovetni a vizsgaztatok, ill. vizsgafeliigyelok
utasitasait.

A vizsgazonak a szamara a felligyeld tanar altal kijelolt helyen kell iilnie. A
vizsgaanyagokat masok eldl végig takarni kell.

Késve érkezd vizsgazd a vizsga megkezdését kovetden csak 15 percig
engedhetd be a terembe, és ezalatt a termet senki sem hagyhatja el. A késon
érkezok nem kaphatnak tobblet id6t.

Tilos a padok k6zé ruhanemit, ill. tdskat vinni, de az értéktargyait a vizsgazo
a kozelében tarthatja.

Az asztalon kizarélag a vizsgazashoz sziikséges iratok, irdszerek, valamint
személyazonositd okméanyok lehetnek.

A vizsgdzé nem tarthat magdnal meg nem engedett eszkdzoket. A
vizsgafeliigyeloknek jogukban all elkérni barmilyen, altaluk gyantsnak itélt
targyat, késziiléket, és/vagy kikapcsoltatni azokat.

A vizsgazd fiilében, vagy annak kozelében nem lehet semmiféle
hangtovabbitasra alkalmas elektronikus eszkoz. A vizsgazo koteles e szabaly
betartdsanak ellendrzését a feliigyeldk szdmara lehetdvé tenni.

Szigoruan tilos a vizsga folyamén a tobbi vizsgdzoval, vagy méssal szoban,
irasban, vagy elektronikus uton kommunikalni.

Tilos enni €s dohanyozni. Alkoholmentes italt a hallgatd kizarolag a sajat
felelosségére fogyaszthat.

A mobiltelefonokat, ill. barmilyen mas elektronikus késziiléket teljesen ki kell
kapcsolni (nem csak lehalkitani), €s azt nem lathato helyre el kell tenni. Ilyen
eszk6z nem lehet — kikapcsolt allapotban sem — sem a padon, sem a széken,
sem pedig barmely, a vizsgdzd szamdra — akar csak ideiglenesen is — lathat6
helyen. Amennyiben a vizsgafeliigyelok a hallgatonal mobiltelefont, vagy
mas elektronikus késziiléket taldlnak, azt elveszik és az esetrdl feljegyzést
készitenek. A hallgatd a vizsgardl torténd tavozasakor a késziiléket
visszakapja.
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Ahol szadmologép hasznélata engedélyezett, csak nem programozhatod
szamoldgép hasznéalhatd. Mobiltelefonba vagy mas elektronikus késziilékbe
épitett szamologép nem hasznalhato.

A vizsgafeliigyeldt a vizsgdzo keze felemelésével hivhatja magahoz.

Ha befejezte a munkat, a vizsgazo a vezeto felligyelo engedélyével tadvozhat a
terembol.

Papiralapa vizsgak esetén mindent (a vazlatokat is) a vizsgafiizetbe kell irni;
azon kiviil mas papir nem hasznalhato.

A terembdl szigortian tilos a vizsgaval Osszefliggé barmely iratot
(vizsgafiizetet, feladatlapot stb.) kivinni.

A vizsgafiizetbe tollal kell irni.

Ha a vizsgdz6 a termet barmilyen okbdl elhagyja, nem térhet vissza.
Amennyiben a hallgatd olyan egészségiigyi problémaval kiizd, amely
megakadalyozza, hogy a vizsgat végig ilje, a vizsga eldtt e-mailben
(request@ibs-b.hu) kell értesitenie az IBS-t, és az esetet a specidlis igényli
hallgatokra vonatkoz6 rendelkezések szerint fogjak kezelni.

Az online lebonyolitott irasbeli szamonkérések szabalyai

A hallgato feleldssége, hogy megbizhat6 internetkapcsolattal rendelkezzen.

Gépileg tavfeliigyelt online tesztek esetén a hallgato feleléssége, hogy idoben
elvégezze a MyIBS-ban elérhetd probatesztet a sajat szamitogépén, hogy az
esetleges technikai hibakat az itsupport@ibs-b.hu segitségével kijavithassa. A
feliigyelettel kapcsolatos technikai nehézségekre hivatkozo kérelmeket az IBS
altalaban csak akkor veszi figyelembe, ha a hallgatd a probatesztet a teszt
megkezdése eldtt idében elvégezte.

A fajlok és megoldasok feltltését nem szabad az utolsé pillanatra hagyni.

A hallgatoknak sajat ordjukat is haszndlniuk kell, hogy ellendrizzék az
1dokorlatos feladatok befejezésének idépontjat.

A hallgatoknak sajat IBS-fiokjukkal kell bejelentkezniiik az M365 rendszerbe
(beleértve a Word, Excel és PowerPoint programokat is), amikor
vizsgafeladatokat végeznek, mentenek el és nyujtanak be.

Csalas, vagy a vizsgaszabalyok mas modon torténd megsértésének gyanuja esetén a
vizsgafeliigyeld feljegyzést készit, amelyhez a hallgatd helyben irdsos észrevételt tehet.
A hallgat6 a vizsgat minden esetben folytathatja, kivéve, ha a tobbiek munka;jat
zavarja. A feljegyzést a Hallgatoi Kozpontnak kell eljuttatni, amely értesiti a
Tanulmanyi Szabalysértések Feliigyeldjét (TSzF), aki 3 munkanapon beliil koteles
kivizsgalni a szabalysértést. Ha a hallgatotol elvett irdsos dokumentum all
rendelkezésre, ki kell kérni a targy egy oktatdjanak irasos szakvéleményét arrdl, hogy
az alkalmas volt-e a vizsgan torténd csalasra. A TSzF a rendelkezésére allo feljegyzés,
hallgatoi észrevételek és egyéb bizonyitékok alapjan dont arrdl, hogy szdban is
meghallgatja-e a hallgatot. A TSzF az eset, ill. a hallgatonak az eset kapcsan tantsitott
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magatartasa vizsgalatanak eredményeképpen, az eset sulyossagatol, ill. jellegétol
fliggden:

e amennyiben megallapitja a (6) pontban részletezett vizsgaszabalyok
barmelyikének megsértését, megsemmisiti a hallgatdé vizsgaeredményét, a
vétséget rogziti a hallgatoi tanulményi vétségek adatbazisaban, tovabba az
adatbazisban taldlhatdo el6zmények figyelembevételével kirdja a 3. sz.
melléklet szerinti szankciot;

e amennyiben a rendelkezésre allo feljegyzések €s dokumentumok alapjan
ugy itéli meg, hogy a hallgaté nem, vagy nemcsak a (6) pontban részletezett
vizsgaszabalyokat sértette meg, hanem a vizsga folyamadn hallgatéhoz
méltatlan, vagy tiszteletlen magatartast (is) tanusitott, a Hallgatoi fegyelmi
szabalyzat szerinti fegyelmi eljaras kezdeményezését javasolja;

e amennyiben a gyanut megalapozatlannak talalja, felmenti a hallgatot a csalas
gyanuja alol.

A hallgatot a dontésrol a Hallgatoi Kozpont azonnal értesiti. A hallgatd a dontés ellen
jogorvoslatért az altalanos szabalyok szerint a Rektorhoz fordulhat (1d. 21.§).

A fenti (5) pontban szerepld eldirasok, tovabba a (6) pontban szerepld eljaras
alkalmazando az évkozi szamonkérések esetében is.

A fenti (6) pontban szerepld eljarastol fiiggetleniil fegyelmi eljarast kell inditani, ha a
hallgatd mas nevében kisérel meg vizsgan, vagy mas szdmonkérésen részt venni, vagy
a tudtaval barmely szamonkérésen az 6 nevében mas személy vesz részt.

12. §
A VIZSGAK ADMINISZTRATIV FELADATAI, A FELEV LEZARASA

A vizsgaztatast az erre felkért oktatok végzik. A jelenléti irasbeli vizsgdkon a
teremfeliigyeletet a Féiskola munkatarsai latjak el az Oktatasi és Kutatasi Kozpont
szervezésében.

A vizsga eredményét — sikertelen vizsga esetén is —a MyIBS rendszerbe minden esetben
be kell jegyezni.

A hallgatok vizsgajat a vizsgaztatasra felkért oktatok értékelik; a zardjegyeket a kiilsd és
belsé vizsgaztatokbol allo Vizsgabizottsag hagyja jova. A Vizsgabizottsag jogosult a
zarojegyek modositasara azoknak a MyIBS rendszerben tortént bejegyzését és
publikélasat kdvetden is; azok csak a Vizsgabizottsag dontése nyoman valnak
érvényessé ¢és keriilnek rogzitésre a Neptun rendszerben.

A szamonkérések értékelése ellen fellebbezésnek (feliilvizsgalatnak) helye nincs,
azonban a hallgatonak joga van arra, hogy a kijavitott irasbeli dolgozatat megtekintse és
,»A vizsgaztato oktato / vizsgabizottsag dontésével szembeni feliilvizsgalat lehetdségei”
c. szabalyzatban foglaltak szerinti kifogéassal éljen. Papiralapti szamonkérés esetén a
kijavitott dolgozatot a hallgatd nem viheti el, de fényképet készithet rola.

A hallgato kizardlag akkor terjeszthet eld kifogést dolgozata eredményével szemben, ha
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e nyilvanvaléoan megallapithatd, hogy a részfeladatok pontjainak Osszeaddsdban
szamszaki hiba tortént

e ajavitas soran valamely részfeladat (kérdés) értékelése értékeldi hibabol elmaradt.

A hallgato a kérdéses érdemjegy kapcsan a tanulmanyi idészak lezarultat kdvetd 15
napon beliil terjeszthet el6 kifogast, amelyet a request@ibs-b.hu cimre kell kiildeni.

Eljarés indithato a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen akkor is, ha a
dontés nem a Fdiskola altal elfogadott és eldzetesen kdzolt kovetelményekre €piilt, ha a
dontés ellentétes a Fdiskola szervezeti és miikodési szabalyzatdban foglaltakkal, vagy
megszegték a szamonkérés megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket. (Részletesen 1d.
A vizsgaztato oktatd / vizsgabizottsdg dontésével szembeni feliilvizsgélat lehetdségei c.
szabalyzatban.)

A papiralapu vizsgalapokat, jegyzokonyveket, értékelt dolgozatokat és mas
vizsgaanyagokat a vizsgakat kovetd lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésébb a
vizsganaptarban erre a célra megjelolt hatariddig le kell adni a Hallgatéi Kozpontban.
Elektronikusan benyujtott és értékelt dolgozatok esetén az értékelést és visszajelzést a
MyIBS rendszerben a megadott hataridéig el kell végezni.

A vizsgaiddszak utan 30 napon beliil meg kell allapitani a hallgat6 féléves tanulményi
atlagat és kreditindexét, amelyet a tanulmanyi rendszerben (Neptun) rogziteni kell.

A hallgatoi elérehaladas ¢€s teljesitmény mérésére hasznalt mutatd a stlyozott
tanulmanyi atlag = X (a hallgat6 altal teljesitett kredit szorozva a zarojeggyel) és ennek
eredménye osztva X kredittel.

I11.

A VEGBIZONYITVANYRA, A SZAKDOLGOZATRA, A ZAROVIZSGARA ES AZ
OKLEVELRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

13.§
A VEGBIZONYITVANY (ABSZOLUTORIUM)

A végbizonyitvany (abszolutdrium) a tantervben eldirt vizsgak eredmeényes letételét €s —
a szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas tanulmanyi
kovetelmények (kritériumkdvetelmények) teljesitéset, illetve a szakdolgozathoz
(diplomamunkéhoz) rendelt kreditpontok kivételével a képesitési kovetelményekben
eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités €s ertékelés nélkiil tantsitja,
hogy a hallgaté a tantervben eldirt tanulmanyi és vizsgakotelezettségének mindenben
eleget tett.

Ez csak akkor allapithaté meg, ha a hallgat6 az altala végzett szak tantervében eldirt
0ssz-kreditpontszamnal legfeljebb a szakdolgozatért jaro kreditpontokkal teljesitett
kevesebbet, tovabba az dsszes kotelezd, valamint a tantervben eldirt szdmu opcids
tantargyat teljesitette.

A végbizonyitvanyt Hallgatdi Kozpont a teljesités napjat kovetd hiisz napon beliil, a
teljesités napjaval, a tanulmanyi rendszerben egyedi sorszammal ellatva allitja ki. A
végbizonyitvany kiallitasarol a hallgatot értesiteni kell; a hallgato kérésére a Hallgatoi
Kozpont egy alkalommal dijmentesen igazolast allit ki.
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14. §
A SZAKDOLGOZAT

A tanulmanyok utolso6 tanévében a hallgat6 szakdolgozatot koteles késziteni. Ez
Osszetett, egyéni feladat, amely a megszerzett tudas szintézisét és alkotd alkalmazasat
koveteli meg a vonatkozo6 tartalmi és formai kdvetelmények betartasaval.

A szakdolgozat-készités vizsgajeggyel végzddo kotelezd tantargy, amelynek elvarasait a
vonatkozd targyleirasban, ill. kézikdnyvben kozzétett kovetelmények hatarozzak meg.

A hallgat6 a maga altal javasolt és konzulense altal jovahagyott témat dolgozza fel.
Az Oktatési és Kutatasi Kozpont meghatarozza, illetve kdzzéteszi:

a/ aszakdolgozati tervek, vazlatok beadasi hataridejét,

b/ aszakdolgozat beadési hataridejét,

¢/ aszakdolgozat formai kovetelményeit,

d/ aszakdolgozat elbirdldsanak, megvédésének modjat.
A szakdolgozat készitését konzulens segiti.

A szakdolgozatot az Oktatasi és Kutatasi Kozpont altal felkért szakember biralja. A
biralatok mindségét az Oktatasi és Kutatasi Kozpont altal felkért oktatd ellendrzi.

Ha a hallgat6 témdja ezt sziikségessé teszi, az Oktatési és Kutatasi Kozpont egynél tobb
biralot is kijelolhet.
Elégtelen a szakdolgozat eredménye, ha

a)  abirdlo elégtelen mindsitést ad;

b) a dontésbe a fenti (7) bekezdés értelmeében bevont tovabbi birdlo elégtelen
mindsitést ad;

c¢)  barmelyik biral6 plagium gyanujat jelzi, €s az a gyanut kivizsgald, az Oktatési és
Kutatasi Kozpont vezetdje altal kijelolt személy (Tanulméanyi Szabalysértések
feligyeldje) altal lefolytatott, a hallgatdé meghallgatasat is magaban foglalo
vizsgalatot kovetden bizonyitast nyer. Az elséfoku dontés ellen jogorvoslatért a
hallgato az éltalanos szabalyok szerint a Rektorhoz fordulhat (21. §)

Ha a szakdolgozat eredménye elégtelen, 1 szakdolgozatot kell késziteni, és legkorabban
a kovetkez6 zarovizsga iddszakban lehet zarovizsgat tenni.

15.§
A ZAROVIZSGA

A zarovizsga a képesités megszerzéséhez sziikséges befejezd szamonkérés, amelynek
soran a jeloltnek arrdl kell tantisdgot tennie, hogy a képzésére vonatkozo képzési és
kimeneti kdvetelményeket elsajatitotta és a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

A zéarovizsga szakdolgozatvédésbdl all és szoban vagy irdsban torténik. A zarovizsgara a
Hallgat6i Kozpont kozpontilag jelentkeztet minden hallgatot, aki eleget tesz a
zarovizsgara bocsatas feltételeinek, azaz végbizonyitvannyal €s elfogadott
szakdolgozattal rendelkezik.
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(3) A zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaiddszakban hallgatoi
jogviszony keretében, majd a hallgatoi jogviszony megsziinése utan — a 3.§ (5)
bekezdésében foglalt 7 éves, ill. 3 éves hatarido figyelembe vételével — barmelyik ezt
kovetd zardvizsga idészakban az érvényes képzési kdvetelmények szerint letehetd, ill. a
sikertelen zarovizsga barmelyik késébbi vizsgaiddszakban megismételhetd.

16. §
A ZAROVIZSGA BIZOTTSAG
(1) Zarévizsgat a Zardvizsga Bizottsag eldtt kell tenni.

(2) A Zarovizsga Bizottsag elnokét €s tagjait az Oktatasi és Kutatasi Kozpont vezetdje bizza
meg.

(3) A Zarovizsga Bizottsagnak az elnokon kiviil legalabb két tagja van. A Zardvizsga
Bizottsagot ugy kell dsszedllitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy foiskolai tanar
vagy docens legyen, tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasi jogviszonyban
a foiskolaval vagy a felsdoktatasi intézmény masik szakjanak oktatdja legyen.

(4) A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai osztadlyozzak, majd zart tilésen — vita esetén
szavazassal — megallapitjak az osztalyzatot. Szavazategyenldség esetén az elnok
szavazata dont.

(5) A zardvizsgarol jegyzOkonyvet kell vezetni.
17.§
A ZAROVIZSGA EREDMENYE

(1) A zardvizsga eredményét az adott szak szakdolgozati kézikdnyvében meghatarozott
moddon kell kiszdmitani.

(2) A zardvizsga eredményét a vizsgabizottsag véglegesiti, €s azt a vizsgabizottsagi tilést
kovetd 1 héten beliil kell a hallgatokkal kozolni.

18.§
AZ OKLEVEL

(1) A sikeres zardvizsga alapjan a hallgato szdmara a szak jellegét, képesitését, az oklevél
mindsitését, valamint az elvégzett specializaciokat feltiintetd magyar €és angol nyelvii
oklevelet, tovabba a képzés tartalmat és a képzés soran megszerzett érdemjegyeket
részletezd oklevélmellekletet kell kidllitani magyar és angol nyelven. Az oklevél a
hallgaté kérésére és koltségére mas nyelven is kiadhat6. Az oklevelet a Rektor irja ala.

(2) Az oklevélmellékletet a Hallgatoi Kozpont vezetdje hitelesiti.

(3) Az oklevélmellékletet az IBS elektronikus formédban vagy papiralapon allitja ki. Az
oklevélmelléklet nyomtatott formdban is kiallitasra keriil, ha azt az oklevélmellékletet
megszerz0 személy kéri.

(4) Az oklevelet szamitott harminc napon beliil kell kiallitani €s kiadni annak, aki sikeres
zarovizsgat tett
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Az oklevél megszerzésének feltétele a tanulmanyok sikeres lezarasa, tekintet nélkiil a
tanulmanyi atlageredményre.

Az oklevél mindsitésének meghatarozasahoz sziikséges oklevél atlag kiszamitasa az
alabbi mddon torténik:
alapképzésben: a mintatanterv szerint nem elsé éves tantargyak kreditpontokkal
sulyozott atlaga

mesterképzésben és szakiranyu tovabbképzésben: az 6sszes tantargy kreditpontokkal
sulyozott atlaga:

Az oklevél mindsitésének meghatarozasa a fentiek szerint kiszamitott oklevél atlag alapjan
torténi az alabbi tablazat szerint:

Alapképzésben Mesterképzésben

Az oklevél Az oklevél Az oklevél Az oklevél

mindsitése mindsitésének mindsitése mindsitésének
Oklevél atlag magyarul angol forditasa magyarul angol forditasa
70%-t61 jeles excellent kitind distinction
60-69% jo good jol megfelelt merit
50-59% kozepes satisfactory megfelelt pass
40-49% elégséges pass - -

(7) Az oklevél mindsitése ellen semmiféle feliilvizsgalatnak, fellebbezésnek helye nincs. A
tévesen kiallitott oklevél vagy oklevélmelléklet kijavitasat a hallgato az oklevél
atvételétdl szamitott 30 napon beliil kérheti. A javitott oklevelet a Hallgatoi K6zpont
vezetdje is alairhatja.

IV.
TANULMANYI UGYEKBEN ELJARO BIZOTTSAGOK, SZEMELYEK
19.§
MELTANYOSSAG

(1) Tanulmanyi ligyekben a méltanyossag gyakorlasara a Rektor jogosult.

(2) A hallgat6 barmely egyedi tanulmanyi tigyben a Hallgatoi Kozponton keresztiil
terjeszthet eld méltanyossagi kérelmet (request@ibs-b.hu). Nem terjeszthetd eld
méltanyossagi kérelem a Rektor egyedi ligyben hozott dontésének megvaltoztatasara,
illetve a hallgat6 tanulmanyi teljesitménye értékelésével dsszefiiggésben.

(3) A méltanyossagon alapul6 hatarozatban rendelkezni kell a hallgatora harul6 potlasok,

illetve feladatok feltételeirol.
20. §
JOGORVOSLAT
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Tanulmanyi és vizsgaiigyekben a kérelmeket irdsban, a request@ibs-b.hu cimre
elkiildeni. A Hallgatéi Kozpont 3 munkanapon beliil gondoskodik az iratnak az tigy
eldontésére jogosult szervhez, személyhez valo tovabbitasarol.

Ezen talmenden a hallgatonak altalanos joga - a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére
vonatkozo értékelés kivételével - a felsdoktatasi intézmény dontése, intézkedése vagy
mulasztasa (a tovabbiakban: dontés) ellen a hallgatéi jogviszonyéra vonatkozd
rendelkezések megsértésére hivatkozassal feliilbiralati kérelemmel €lni, az itt
meghatarozott eljaras keretében a Rektorhoz.

A hallgat6 a felsdoktatasi intézmény dontése ellen a kozléstdl, ennek hidnyaban a
tudomasra jutastol szamitott 15 napon beliil nyujthatja be a kérelmet a Rektorhoz
cimezve.

Az ligy bonyolultsaga vagy egyéb indokolt koriilmény esetén a Rektor elézetesen
kijelolheti a Féiskola valamely alkalmazottjat az ligy el6készitésére, dokumentumok
beszerzésére stb.

Az eljaras sordn a vizsgalat eredményeként a Rektor a kovetkezd masodfokti dontéseket
hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja;
b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja;
¢) az els6foku hatarozatot megvaltoztatja;

d) az els6foku hatarozatot megsemmisiti €s az elsé fokon eljart testiiletet vagy
személyt Uj eljarasra €s 0j hatarozat hozataldra utasitja.

A dontést irasba kell foglalni és meg kell indokolni. Az eljaras soran a hatarozatban fel
kell hivni a figyelmet a jogorvoslat lehetdségére €s az eljaras soran a hallgatot legalabb
egy izben személyesen meg kell hallgatni. Ha a hallgatd szabalyos értesités ellenére nem
jelenik meg a Rektor elétti meghallgatason, tgy a személyes meghallgatasatol el lehet
tekinteni, illetve kérésére lehetdveé kell tenni szdmara, hogy észrevételeit irasban
megtehesse.

A tényallas tisztdzasara, a hataridok szamitasara, az igazolasra, a hatarozat alakjara és
tartalmara, kozlésére az Altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. tv.
iranyado rendelkezéseit kell alkalmazni.

A hallgat6 az intézmény masodfokl hatarozatanak birosagi feliilvizsgalatat kérheti,
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil, jogszabalysértésre, illetve hallgatoi
jogviszonyra vonatkozo rendelkezések megsértésére hivatkozassal. A birdsagi eljarasra

a Kozigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017. évi L. tv. irdnyado rendelkezéseit kell
alkalmazni. A birdésag a dontést megvaltoztathatja. A birdsag az ligyet soron kiviil biralja
el.

Az ligyben masodfokon hozott hatarozat a kozléssel valik jogerdssé. A jogerds hatarozat
végrehajthato, kivéve, ha a hallgaté a birdsagi feliilvizsgalatat kérte. A keresetlevél
benytjtasarol a hallgatonak az intézményt a keresetlevél egy példanyanak
megkiildésével értesiteni kell.
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(10) Az e fejezetben foglaltakat a hallgatok szak-, illetve intézményvaltoztatasi kérelmei
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fegyelmi szabalyzataiban meghatarozott modon, €s eltérésekkel kell alkalmazni. A
jogorvoslati eljaras meginditasanak a joga kiterjed tovabba a felvételi eljarasnak az
intézményi hataskorbe tartozo cselekményeire és a beiratkozasi eljarasra is.

(11) E rendelkezések alkalmazasaban hallgatéi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések:
jogszabalyban, valamint a Féiskola szabalyzataiban talalhaté olyan rendelkezések,
amelyek a hallgatoéra jogokat és kotelezettségeket allapitanak meg.

(12) Nincs helye a fentiekben leirt jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor a féiskola és
a hallgaté megallapodik szolgaltatasok nyujtasara. A megéllapodasban foglaltak
megszegése esetén altalanos birdsagi igényérvényesitési utnak van helye.

V.

ZARO- ES ATMENETI RENDELKEZESEK
21.§

(1) A jelen Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat értelmezésével kapcsolatban a Rektor jogosult
allasfoglalas kibocsatasara. Az allasfoglalast kibocsatasa eldtt a Hallgatoi
Onkorményzattal egyeztetni kell. Amennyiben a Hallgatoi Onkormanyzat az
allasfoglalassal nem ért egyet, az allasfoglalas csak a Szenatus tilésén tortént
megtargyalds €s szavazas alapjan bocsathato ki.

(2) Jelen Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat a korabbi szabalyzati mddositasokat is magaban
foglalo egységes szerkezetli szovegvaltozat, amelyet a Fdiskola Szenatusa a 2025.
november 28-1 iilésén a 10/2025. sz. hatarozataval fogadott el.

Budapest, 2025. november 28.

Lang Laszlo CEO
a Szenatus elnoke
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1. sz. melléklet

Szabalyzat a hallgatoi jelenlét ellendrzésérol, a tavollét igazolasi feltételeirol

A jelen mellékletben foglalt szabalyok kotelezdek a teljes idejii nappali képzésben részt vevo

hallgatdkra; a levelezd képzésben részt vevok szdmara ajanlottak.

. Az oktatas az IBS Nemzetkézi Uzleti Féiskolan altalaban szeminariumok formajaban
torténik. A szemindriumokon torténd részvétel a hallgatok szamara kotelezo.

. A szemindriumokon megengedett hidnyzas 4altalanos szabalya, hogy alap- ¢és
mesterképzésben az ordk 25%-arol, szakiranyl tovabbképzésben 50%-arol lehet
hianyozni. Ez a kiilonb6z6 oratipusokra lebontva az aldbbiakat jelenti:

He’tl alkalmak 1 5 3 4
szama
i/i[,efenigede“ 3 6 9 12

a y?as’ alkalom | alkalom | alkalom | alkalom
alapképzésben
??gengede“k. . 6 12 18 24
1a1}yzas’ SZ? ranyu alkalom alkalom | alkalom | alkalom
tovabbképzésben

. A jelenléti kovetelmény teljesitését ,,alairds” bejegyzes igazolja a Neptun rendszerben.
A hianyzasi keret tallépése esetén alairds nem adhato.

. Az oktatok semmilyen esetben nem fogadhatnak el orvosi igazoléast. A hianyzasi keret
célja az esetleges betegség miatti mulasztasok id6keretének igazolas nélkiili biztositasa,
valamint az oktatok mentesitése az igazolasok mérlegelésének feleldsségétdl. Azon
hallgatok, akik tartds betegségiik, vagy mas, méltanyossagra okot ad6 koriilmény folytan
onhibajukon kiviil tullépik a jelen Szabalyzatban lefektetett hidnyzasi maximumokat, a
koriilményeket igazoldé dokumentumok mellékelésével — betegség esetén a
felgyogyulast kovetod legfeljebb 3, rendkiviili koriilmény esetében annak megsziinésétol
szamitott legfeljebb 10 napon beliil — kérelmet nytjthatnak be a request@ibs-b.hu cimre.
Tizennegyedik €letévét be nem toltott gyermeket neveld hallgatd részére — amennyiben
ezt gyermeke gondozasa céljabol kérelmezi — korlatlan szdmu hidnyzést kell
engedélyezni.

. Az oktatok minden nagyobb évkozi zarthelyi szamonkérésre potalkalmat is biztositani
kotelesek, de a potalkalommal megirt szamonkérés eredménye alapképzésben legfeljebb
40%, mesterképzésben legfeljebb 50% lehet, kivéve, ha a hallgat6é az elsé alkalmon
bizonyithatoan rajta kiviil 4116 okok miatt nem jelent meg. A hallgaté ilyen koriilmény
figyelembevételére iranyuld méltanyossagi kérelmet a — betegség esetén a felgydgyulast
kovetd legfeljebb 3, rendkiviili koriilmény esetében annak megsziinésétdl szamitott
legfeljebb 10 napon beliil — request@ibs-b.hu cimre kiildhet, a vonatkozo
dokumentumokat a Hallgatdoi Kozpontban kell benyUjtani. Az oktaté harmadik
id6pontot biztositani nem koteles, igy aki mindkét alkalommal hidnyzott, annak esetében
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a szamonkérés eredménye hidnyozni fog, ami — a tantargy kovetelményeitdl fliggden —
akar a tantdrgy megismétlését is maga utdn vonhatja.

Az oktatok a jelenléti/hianyzasi adatokat — a hallgato szamara is ellendrizheté moédon —
a MyIBS rendszerben vezetik. Az oktatok jogosultak barmely hallgatét hidnyzonak
beirni, aki az 6ra meghirdetett kezdési idopontja utan érkezik a terembe, vagy az 6ra
vége elott tavozik onnan. Az oktatoknak lehetdségiik van a késések kiilon
nyilvantartidsara, de erre nem kotelesek, és maguk donthetik el, hogy mit tekintenek
késének, ¢és mit hidnyzasnak.

Amennyiben a hallgaté az oran folyd munkat zavarja, az oktatd jogosult az orarol
kikiildeni és hidnyzonak beirni, a hallgatd pedig ilyen esetben koteles a termet vita
nélkiil, haladéktalanul elhagyni. Amennyiben a kikiildott hallgatd nem ért egyet az 6t
kikiild6 oktatd dontésével, a request@ibs-b.hu cimre kiildott e-mailben panaszt tehet, de
az oktatoval a dontését illetden vitdba sem helyben, sem utolag, sem szdban, sem irdsban
nem bocsatkozhat.
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2. sz. melléklet

ERASMUS TANTARGY-ELFOGADASI SZABALYOK

A jelen mellékletben foglalt szabalyok csak a teljes idejii nappali képzésben részt vevo
(alap- és mesterképzéses) hallgatora vonatkoznak.

a) A kiutaz6 hallgatd a kiilfoldi partnerintézménybe valdé megérkezése, illetve a fogado
intézmény regisztracios hetének végétdl szamitott 6 munkanapon beliill koteles
megkiildeni a Hallgatoi Kozpont cimére a partnerintézmény altal hitelesitett Learning
Agreement-et.

b) A Learning Agreement-et az IBS Kreditatvételi Bizottsdga hagyja jova, részletezve,
hogy a partnerintézményben felvett tantargyakat az IBS milyen kreditértéken, mely IBS
tantargyaknak megfeleltetve fogadja el. Mobilitasi ablakot tartalmazd tantervek
esetében a moblitasi ablak félévében szerepld modulok — a targytematikdk részletes
Osszevetése nélkill — barmilyen szakmai, illetve a tantervben szerepld szabad opcids
modulok kreditszdmanak erejéig barmilyen targgyal kivalthatok. Az elfogadas feltétele,
hogy a kimend hallgato részére a partnerintézmény altal az idészak végén megkiildott
Transcript of Records ténylegesen igazolja a teljesitést és a kapcsolodo ECTS kreditek
megszerzeseét.

c) A Hallgat6i Kézpont a vonatkozd dontésrdl haladéktalanul, irdsban értesiti az érintett
hallgatot.

d) A kiutaz6 hallgatd jogosult az adott szemeszter (de csakis az adott szemeszter)
mintatanterve szerinti kotelezo targyat/targyakat tavolléte esetén is az IBS-ben felvenni,
ha erre a fogadd intézményben nincs modja. Ebben az esetben az IBS és a hallgato
szdmara kovetendd eljaras az alabbi:

- A hallgat6 irdsban jelzi Hallgatéi Kozpontnak, mely targyak azok, amelyeket
nem tudott felvenni és ezért potolnia sziikséges. A Hallgator Kozpont irdsban
kozli a targy teljesitéséhez sziikséges hazi feladatokat és — amennyiben a targy
vizsgakoteles — a vizsgatételeket.

- A vizsgakoteles targyakbol a hallgato a visszatérését kovetd tanulmanyi félév 6.
hetéig dokumentalt szobeli vizsgat tehet az Oktatasi és Kutatasi Kozpont altal
kijelolt bizottsag eldtt egy eldre kozolt, a felkésziilését lehetdve tevd rendkiviili
vizsgaidOpontban. Amennyiben a hallgaté nem kérelmezi ezt a vizsgalehetdséget
megfeleld id6ben, nem felel meg vagy nem jelenik meg a vizsgan, akkor csak a
kovetkezd, altalanosan meghirdetett vizsgaidopontban tehet irasbeli vizsgat.

e) Ha a kiutaz6 hallgaté nem tud felvenni a partnerintézményben olyan targyat, amely
elofeltétele lenne egy az IBS-ben, a kovetkezd szemeszterben felveendd, kotelezd
targynak, akkor kiilon eljaras nélkiil, a Hallgatdi Kozpont ellenjegyzésével, engedélyt
kap az adott targy felvételére, azzal a kotelezettséggel, hogy parhuzamosan, vagy amikor
a meghirdetett tanrend szerint erre lehetdsége nyilik, érvényes kreditet kell szereznie az
elofeltételként szabott tantargybol.
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3. sz. melléklet
AZ IRASBELI SZAMONKERESEKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A targyleirasban, a tantargyhoz kapcsolddd szamonkérési rendszer fejezetben
(Assessment) vagy a tantargy MyIBS oldalan rendelkezni kell a beadandd hazi
dolgozatok beadasi hataridejérdl. A rendelkezés torténhet abszolit formaban (konkrét
datum megadasaval), de a hataridd6 meghatarozhato relativ forméaban is, azaz
hataridoként megjeldlhetd a szemeszter valahanyadik oktatdsi hete, ill. annak
valamelyik napja.

A hallgatdo koteles hazi dolgozatit a megadott hataridére az értékeld oktatonak
benyujtani. A hataridé elmulasztasa esetén a pdtbeadasi hataridére adhatja be Gjra a
dolgozatat, mely esetben az eredményt 40%-ra (mesterképzésben 50%-ra) kell
csOkkenteni.

Csoportmunkéban teljesitett hazi dolgozatok nem nyujthatok be késedelmesen, kivéve,
ha a csoportmunka értékelése soran egyéni teljesitményt is osztalyoz az oktatd, és ha a
késedelmes benyujtas oka hallgatora bontva egyértelmiien beazonosithato.

A hallgaté dolgozatit a MyIBS rendszerbe torténd feltdltés Gtjan nytjtja be, ahol a
feltoltés idOpontja rogzitésre kertil.

A hallgato koteles hazi dolgozatat a plagium tilalmara és a kotelezd forrasmegjelolésre
vonatkozo6 altalanos szabalyok betartasaval elkésziteni, irasbeli zarthelyi szamonkérések
¢s vizsgék esetén pedig betartani a 11. §-ban részletezett eldirdsokat. Az ezen szabalyok
ellen vétd hallgatd tanulményi vétséget kovet el, amelyet az értékeld oktatd jelent a
Tanulmanyi Szabalysértési Feliigyelonek (TSzF). A TSzF az esetet bevezeti a hallgatoi
tanulmanyi vétségek adatbazisdba, és attol fiiggéen, hogy az érintett hallgaté —
tanulmanyai sordn 0sszesen — hanyadik alkalommal kovet el tanulmanyi vétséget, az
alabbi szankciok valamelyikét alkalmazza:

Alkalom Akadémiai szankcio [Pénziigyi Ujboli Megjegyzés:

szankcio benyujtas/ismétlés

1. alkalom 0 pont a - A kovetkezo IA TSzF donthet Ggy, hogy a

feladatra/vizsgara alkalommal (a féléven |plagizaltnak itélt szovegrészt az
beliil, ha van ra értékeld hagyja figyelmen kiviil,
lehetdség) €s a fennmarado rész alapjan
adjon érdemjegyet. Az oktatd
tanulmanyi tanacsadast biztosit.
Az els6é TSzF dontés elott,
egyidejlileg benyujtott vétségek
mindegyike els6 alkalommal
elkovetett vétségnek mindsiil.

2. alkalom 0 pont a - Egy késobbi félévben  [A hallgatonak a TSzF tanacsot

feladatra/vizsgara ad a tanulmanyi vétségekkel
kapcsolatban.

3. alkalom A teljes tantargyra 0

Egy késdbbi félévben

érdemjegy
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4+. alkalom (A teljes tantargyra 0 @.alk: 100 Egy késobbi félévben  [A TSzF a szabalysértés
érdemjegy EUR jellegétol és koriilményeitdl

5.alk: 200 fliggben javasolhatja a tanuld
EUR tanulmanyokbdl torténd
6.alk: 400 [kizarasat.
EUR
7.alk: 800
EUR

Amennyiben a hallgat6 irdsbeli szamokérésekkel kapcsolatos (akar hazi dolgozaton, akar
vizsgat elkovetett) tanulmanyi vétségeinek szama 0sszesen meghaladja a négyet, a fenti tablazat
szerinti szankcio mellett a Koltségtéritési szabalyzat szerinti kiilon eljarasi dijat is kdoteles
fizetni.

A TSzF a kirétt szankciordl az érintett hallgatot, az oktatot és a Hallgatdéi Kozpontot irasban
értesiti.
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