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. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § A szabalyzat hatalya

A szabalyzat az alapképzésre, a mesterképzésre, illetve a felséfokd, illetve felsGoktatasi szakképzésre és a szakirany
tovabbképzésre, valamint a részismereti képzésre 2014-ben vagy azt megelézen az Altalanos Vallalkozasi Féiskolara
beiratkozott hallgatok tanulmanyi- és vizsgaligyeire, tovabba az intézmény ezekben az ligyekben eljard, kdzremiikddé
valamennyi oktatdjara, kutatdjara és alkalmazottjara terjed ki.

A szabalyzat a 2006. évtdl felvételre kerllé — a féiskolaval hallgatoi jogviszonyt 2006. szeptember 1-t6l 1étesité -
hallgatokra felmend rendszerben, a 2005. évig felvett hallgatdkra a résziikre el6irt aktualis éra- és vizsgaterv szerint
érvényes.

2. § Egyes értelmezd rendelkezések

Aktiv félév: oktatasi id6szak, amelyben a hallgaté legalabb egy targyat felvesz.

Beiratkozas: a felséoktatasi felvételi eljaras keretében felvett vagy atvételt nyert személyek altal térténd hallgatéi jog-
viszony létesitése.

Bejelentkezés: a beiratkozast kovetd tovabbi aktiv vagy passziv félévre torténd bejelentkezés, az elektronikus hallgatoi
nyilvantartason keresztil is.

Elért tanulasi eredmény: a hallgatd olyan tanulasi eredménye, amelyet az intézményben futo aktualis képzési prog-
ramjan kivil ért el. A tanulasi eredmény szarmazhat egy vagy tébb tantargybdl, amelyet a kérelmezd hallgatod akar
mas fels6oktatasi intézményben vagy mas — nem feltétleniil iskolarendszer(i — képzésben korabban teljesitett, illetve
lehet képzésen kiviili munkatapasztalat is, tovabba egyéb uton elsajatitott ismeret, készség, kompetencia.

Elismerni kért tantargy: a hallgaté aktudlis képzési programjaban szerepld tantargy, amelynek teljesitését az elért ta-
nulasi eredmény alapjan a hallgatd el kivanja ismertetni.

Eléadas: adott tantargy kontaktoraja, mely soran az eléado ismerteti a tananyagot.

Elétanulméanyi kévetelmény: egy tantargy ismeretanyaganak megértéséhez sziikséges, masik tantargyban, tantargy-
csoportban szerepld ismeretanyag és/vagy valamely kritérium kdvetelmény igazolt teljesitése. Egy adott tantargyhoz
legfeliebb harom masik tantargy vagy tematikailag, illetve a szak képzési céljat illetden tobb tantargyat magéba foglal6
legfeljebb egy, 15 kredit pontnal nem nagyobb kredit értékii tantargycsoport (modul) rendelhetd elétanulmanyi kétele-
zettségként. A tantervben meghatarozott egyes tantargyakhoz mas tantargyaknak nem feltétleniil korabbi, hanem egy-
idejli felvétele is meghatarozhaté kdvetelményként. Egy tantargy csak akkor vehetd fel, ha a hallgaté az annak el6ta-
nulmanyi kdvetelményként megjeldlt tantargya(ka)t, kritérium kdvetelményeket az adott tantargy felvételét megel6zéen
maér teljesitette.

Elétanulmanyi rend: a szak tantervében szerepl6 tantargyak elétanulmanyi kdvetelményeinek 6sszessége.
Eredményes vizsga javitasa: adott targy elsé és egyben eredményesen letett vizsgajan szerzett érdemjegy — finanszi-
rozastdl fliggetlendl téritési dij ellenében torténd — javitdsa, amelyre minden vizsgaidészakban egy targy esetében van
lehetdsége a hallgaténak.

ETR: Egységes Tanulmanyi Rendszer — a hallgatok személyes, illetve tanulményi és vizsgaigyeivel 6sszefiiggé ada-
tok nyilvantartdséra alkalmas informatikai program. (elektronikus hallgatéi nyilvantartas).

Fakultativ targyak: olyan magyar és/vagy idegen nyelven tanulhaté tantargyak, melyeket a hallgato téritési dij ellenében
hallgathat. A fakultativ tantargyakért kapott kredit pontok bizonyos esetekben kivalthatjak a mintatantervekben szereplé
kételezd, illetve kotelez8en valasztando, valamint helyettesithetik a szabadon vélaszthat6 tantargyakat. Ha nem, akkor
a hallgaté késébbi tanulményai soran — az akkori képzés feltételei szerint — befolyasolhatjak a szlikséges kredit pontok
megszerzését.

Félév: 6t hdnapbdl allé oktatasszervezési idészak.

Félévkdzi jegy: a hallgato félévi teljesitményének kifejezésére szolgalod érdemjegy, amely szorgalmi idészakban a ta-
nulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatarozott értékelési eljaras keretében szerezheto.

Felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Uj tanulmanyi és vizsgakdvetelményt azoktdl a hallgatoktl
lehet megkdvetelni, akik a bevezetését kdvetben kezdték meg a tanulmanyaikat, illetve azoktol, akik azt megel6z6en
kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az Uj tanulmanyi és vizsgakdvetelmények alapjan késziilnek fel.
Fogyatékossaggal él6 hallgato (jelentkez(): az a hallgato (jelentkez0), aki testi, érzékszervi, beszédfogyatékos, autista,
megismerés és viselkedésfejlédési rendellenesség.

Gyakorlat: olyan — a tantargy részét képez6 — oktatasi idészak, mely soran a hallgatok a kontaktordkon megszerzett
ismereteket a gyakorlatban alkalmazzak.

Hallgatéi szerz6dés: a Foiskola és a hallgatd félévenkénti megéllapodasa az aktiv félévre vonatkozd feltételekrdl.



Intézményi dokumentum: az alapito okirat, tovabba az e Ftv.-ben el&irt szabalyzatok, programok, tervek, igy a szerve-
zeti és mlikddési szabalyzat, képzési program, intézményfejlesztési terv, HOK alapszabalya, kutatasi-fejlesztési-inno-
vacios stratégia.

Ismétlé javitévizsga (3-6. vizsga): sikertelen javitdvizsga ismétlése (téritéskoteles).

Ismétlé javitd szigorlat: lasd: ismétl6 javitovizsga.

Javitdvizsga (2. vizsga): sikertelen vizsga els6 alkalommal torténd javitasa.

Javito szigorlat: |asd: javitdvizsga.

Képesitési kdvetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek, képességeknek (kompetencia)
dsszessége, amelyek megszerzése esetén az adott szakon a végzetiségi szintet és szakképzettséget igazold oklevél
kiadhatd.

Képzési és kimeneti kbvetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek, képességeknek (kom-
petencia) 6sszessége, amelyek megszerzése esetén az adott szakon a végzettségi szintet és szakképzettséget igazol6
oklevél kiadhatd. Szakirany( tovabbképzési szakok esetén a f8iskola képzési programjanak részét képezé, a jogsza-
balyban el6irtak alapjan meghatarozott kdvetelményeknek teljesitése, amelyek alapjan az adott szakon a szakképzett-
séget igazol6 oklevél kiadhato.

Képzési id6: az el6irt kredit pontok, alapképzésben és mesterképzésben a végzettségi szint és szakképzettség, felsé-
foku, illetve felsdoktatasi szakképzésben a szakképesités megszerzéséhez sziikséges, jogszabalyban, szakiranyu to-
vabbképzési szakok esetén a képzési és kimeneti kovetelményekben, félévekben meghatarozott idd.

Képzési idbszak: a képzési id6 tagoldsa szorgalmi id6szakra és a hozza tartoz6 vizsgaidészakra (lasd: oktatési id6-
szak).

Képzési teriilet: azoknak a szakoknak és képzési agaknak Gsszessége, amelyek hasonlé vagy részben megegyez6
képzési tartalommal rendelkeznek.

Keresztfélév: oktatasi idészak, amelyikben a tantargy a mintatantervben nincs meghirdetve, illetve a kritérium kévetel-
mény teljesitése nincs elbirva.

Kollokvium: 1asd: vizsga.

Kommunikaciés tréning: olyan kotelezéen teljesitendd gyakorlat, mely blokkositott formaban a hallgatok készségeinek
fejlesztését célozza.

Kontaktora: 1asd: tanora.

Konzultacio: a tantargy azon kontaktéraja, mely soran az oktato a hallgatdi kérdések és érdeklédés alapjan részletezi
az eléadasok anyagat.

Korrigélt kredit index: a hallgaté altal teljesitett targyak kredit értékeinek és érdemjegyeinek szorzatabol képzett dsszeg
osztva 30 kredit ponttal, szorozva a teljesitett / vallalt kredit ponttal.

Kételezd tantargyak: — az elétanulmanyi rendnek megfeleléen — mindenképpen teljesitendé tantargyak 6sszessége.
Kdtelezben valasztandd tantargyak: egyrészt tantargyak (szakszeminariumok), illetve tantargycsoportok (szakiranyu
targyak), melyek valasztasa meghatarozott szabalyok szerint torténik, masrészt kritérium kovetelmény (pl. szakmai
gyakorlat, szakdolgozat, illetve diplomamunka készités), melyek — ugyancsak meghatérozott feltételek szerinti - telje-
sitése sziikséges az oklevél megszerzéséhez. A kotelezden valasztott targyak — a vélasztast kovetben — kotelezd
targyakka vélnak.

Kredit index: a hallgaté altal teljesitett tantargyak kredit értékeinek és érdemjegyeinek szorzatabol képzett 6sszeg (az
atlagos el6rehaladast figyelembe véve) osztva a felvett tantargyak kredit pontjainak 6sszegével.

Kredit pont (tanulmanyi pont): egy tantérgy teljesitéséhez szikséges atlagos hallgat6i dsszes munka mennyiségének
mérészama. Megszerzése a tantargy kdvetelményeinek legalabb elégséges szintl teljesitésével lehetséges. A kredit
pont értéke a megszerzett érdemjegytdl figgetlen.

Kreditrendszer: az alapképzésben és a mesterképzésben a végzettség és szakképzettség, a felséfoky, illetve felsdok-
tatasi szakképzésben a szakképesités, a szakiranyu tovabbképzésben a szakképzettség — megszabott id6korlaton
bellil - kiilénb6z6 tantargycsoportokbdl meghatarozott szamu kredit pontot kell gy(jteni, valamint kritérium kdvetelmé-
nyeket kell teljesiteni. Az el6tanulmanyi rend és egyéb szabalyok figyelembe vételével, a vélasztasi lehetéségek fel-
hasznélaséval, a hallgatdi egyéni terv és itemezés szerint haladhat.

Kredit; a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi egység vonatkozasaban kife-
jezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott ismeretek elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez szikséges; egy
kredit harminc tanulmanyi munkadrat jelent.

Kritérium kévetelmény: a képesitési, illetve a képzési és kimeneti, valamint a szakmai és vizsga kdvetelményekben
szerepld olyan kotelezden teljesitendd eléiras, melyekhez ltaldban nem tartozik kredit pont. A kritérium kdvetelmények
megjelenési formaja tantargy is lehet, amelyhez kredit pont is tartozhat.

Mentorprogram: a felsGoktatasba bejutott, hatrannyal érkezd hallgatok beilleszkedésének elésegitése személyes kap-
csolatokon keresztil (Katapult Mentorprogram)

Mintatanterv: a hallgato részére ajanlott 6ra- és vizsgaterv, mely optimalis id6beosztést ajanl az el6irt tanulmanyi k-
vetelmények teljesitéséhez.

Munkarend: a felsGoktatasban a képzés lehet teljes idejli (nappali munkarend), részidds (esti, levelezd munkarend),
illetve tavoktatas.



Oktatési id6szak: a képzési idd tagolasa szorgalmi id8szakra és a hozza tartozd vizsgaidészakra (lasd: képzési id6-
szak).

Osszesitett kredit index: a tanévre (2 félévre) szamitott kredit index.

Passziv félév: oktatasi idészak, amelyben a hallgato egyetlen targyat sem vesz fel.

Regisztracios id6szak: a beiratkozasra, illetve a félévekre torténd bejelentkezéshez rendelkezésre allé idépontok 6sz-
szessége (a tavaszi félév vizsgaidészakanak befejezését kovetden és az észi félév elsd tanitasi napjat megeléz6en
megijeldlt idépontok, illetve az &szi félév vizsgaiddszakanak befejezését kdvetben és a tavaszi félév elsd tanitasi napjat
megelézé idészakban kijeldlt idépontok).

Részismeretek megszerzése: az alap-, illetve mesterképzésben fokozatot és szakképzettséget tanusitd dokumentum
birtokaban lehetséges.

Résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgatéo masik felséoktatasi intézményben — egy alkalommal, kéltségtéritéses kép-
zés keretében, legfeljebb két féléves — vendéghallgatoi jogviszony keretében szerez kredit pontokat.

Specializacio, illetve modul: a felséfoky, illetve felséoktatasi szakképzés részeként megszerezhet, specialis szaktu-
dast biztositd képzés. (A specializacio-, illetve modul-valasztassal kapcsolatos tennivaldkrél Gtmutato tajékoztatja a
hallgatot.)

Stlyozott atlag: a hallgatd altal teljesitett targyak kredit értékeinek és érdemjegyeinek szorzatabdl képzett 6sszeg
osztva a teljesitett kredit pontok 6sszegével.

Szabadon valaszthatd targyak: olyan tantargyak az alapképzésben, melyek felvétele altalaban nincs meghatarozott
oktatasi idészakhoz kotve, de a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez sziikségesek. Az elétanulmanyi ko-
vetelmények teljesitése esetén a hallgato ezeket is a mintatanterv szerint veheti fel. A szabadon vélaszthaté targyak a
végzettség és a szakképzettség megszerzéséhez szikséges Osszes kredit pont legalabb 5%-at teszik ki.

Szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok, készségek)
egyséeges rendszerét tartalmazo képzés.

Szakirany (Szakszeminarium): a szakképzettség részeként megszerezhetd, specidlis szaktudast biztositd képzés. (A
szakirany-, illetve szakszeminarium-valasztassal kapcsolatos tennivalokrol Gtmutatd tajékoztatja a hallgatét.)
Szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejlleg megszerezhetd, a szak és a szakirany tartalmaval
meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészitd szaktudas oklevélben torténd elismerése.

Szakmai és vizsgaztatasi kbvetelmények: (felséfoku, illetve felsdoktatasi szakképzés).

Szakmai gyakorlat: adott félévben, félévkdzben, illetve félév végén, valamint a nyari idészakban teljesitendd kritérium
kévetelmény — alap- és mesterképzésben, kiils gyakorléhelyen, intézményben, erre alkalmas szervezetnél vagy fel-
s@oktatasi intézményi gyakorldhelyen teljesitendé szakmai gyakorlat. (A szakmai gyakorlattal kapcsolatos tennivalékrél
Utmutaté tajékoztatja a hallgatét.)

Szervezési gyakorlat: adott szakon kredit ponttal végz8dd tantargy, vagy kredit pont nélkdili kritérium kdvetelmény.
Szigorlat (kritérium kévetelmény): a képzési cél szempontjabol alapvetd tantargy egész anyagat lezaréd szamonkérés.
A tanterv el8irhatja a szigorlaton tobb tantargy szamonkérését is. Ha a hallgatd az oktatasi idészak (félév) végén szi-
gorlatot tesz, vizsgat az adott tantargy(ak) anyagabdl — a teljes idés képzésben — elSirni nem lehet (téritésmentes).
Tanév: tiz honapbdl allo oktatasszervezési idészak. (A szigorlattal kapcsolatos tennivalokrél utmutatd tajékoztatja a
hallgatot.)

Tanitasra forditott (heti vagy félévi) id6: a hallgatok felkészitését szolgald id6.

Tanéra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez az oktatd személyes kozremiikddését
igényld foglalkozas (eléadés, gyakorlat, konzultacio).

Tantargyfelvétel: az adott oktatasi id6szakban egy meghirdetett tantargyra és/vagy annak vizsgéjara val6 — a megeléz8
félév vizsgaiddszakanak utolsd napjaig, az ETR-ben torténd — jelentkezés, melynek feltétele: a tantargy elétanulmanyi
kévetelményeinek teljesitése.

Tantargyismétlés: ha a hallgato a tantargy kdvetelményeit nem tudta teljesiteni, akkor a targyat Ujra fel kell vennie. A
tantargyfelvétel - a tantargyhirdetés szerint — térténhet (félévkézi jegyre végz8dé targyak esetében) tandraval, valamint
— a részidBs képzés esetében — tandra nélkil, a félévkdzi jegy megszerzéséhez szikséges tantargyi kovetelmény
meghatarozasaval, illetve (vizsgaval végz8dd targyak esetében) tandraval és vizsgaval, valamint csak vizsgaval (l&sd:
vizsgakurzus).

Terepgyakorlat: az oktatott elméleti ismeretek gyakorlatban (pl. mlikodé vallalkozasnal) térténé megfigyelése és elem-
zése.

Tovabbi ismeretek megszerzése: a hallgatdi jogviszony birtokaban (az adott szakra el8irt 6sszes kredit mennyiségének
10%-ig téritésmentesen, azon tul a finanszirozastol fuggetlendl téritési dij ellenében) lehetséges.

Végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben el@irt vizsgak eredményes letételét és — a nyelvvizsga letételének és
szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas tanulmanyi kdvetelmények teljesitését, illetve a szak-
dolgozathoz (diplomamunkahoz) rendelt kredit pontok kivételével a képzési és kimeneti kovetelményekben el8irt kredit
pontok megszerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkil tanusitja, hogy a hallgaté a tantervben el@irt tanul-
manyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett.

Vendéghallgato: belfoldi vagy kilfoldi felsdoktatasi intézménnyel hallgatéi jogviszonyban allo, a féiskolan résztanulma-
nyokat folytaté hallgato.



Vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének — értékeléssel egybekotdtt — ellen-
brzési forméaja.

Vizsgakurzus: kollokviummal végz8dé targy masodszori vagy harmadszori felvétele tandra nélkil. Ez esetben csak
vizsgazni kell, ha a vizsgara bocsatas feltételeit a hallgato teljesitette.

3. § Képesitési, illetve képzési és kimeneti, valamint szakmai és vizsgaztatasi kovetelmények

A féiskolan megszerezhetd alapképzésben és mesterképzésben a végzettség és szakképzettség elbirdsait a szakok
képzési és kimeneti kdvetelményei, féiskolai alapképzésben a végzettség és szakképzettség elbirasait a szakok ké-
pesitési, a fels6foky, illetve felséoktatasi szakképzésben a szakmai és vizsgaztatasi kovetelményei hatarozzak meg.
A kévetelmények tartalmazzak:

Poo oo

—oa

a képzési célt,

az oktatando fébb tanulmanyi terilleteket és ezek aranyait,

a képzési idét félévekben,

a képzettség megszerzéséhez szikséges tanulmanyi munkamennyiség kredit pontjait,

a szigorlati tantargyakat (a felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzés kivételével), a szakdolgozat, illetve a zaré
dolgozat kdvetelményeit,

a zarbvizsga, illetve a szakmai vizsga tipusat, tantargyait,

az oklevél, illetve a bizonyitvany eredményének, minésitésének maédijat,

a végzettség szintjét,

a szakképzettséget és a hozzajuk kapcsolodd cim megnevezését, illetve a szak szempontjabol lényeges mas
rendelkezéseket.

A féiskolan megszerezhetd végzettségekhez, szakképzettségekhez képzési formankeént, szakonként és tagozatonként
a kévetkez6 kredit pontokat kell megszerezni:



Szak [/ Felséfoku szakképzés] | Szakképzettség / Szakképesités Munkarend / Félév
Alapképzés N E L
Gazdalkodasi és menedzsment kbzgazdasz, gazdalkodasi és menedzsment szakon 210/7 210/7
Kozszolgalati kbzgazdasz, kdzszolgalati szakon 180/6 | 180/7
Nemzetkozi gazdalkodas kbzgazdasz, nemzetkozi gazdalkodasi szakon 210/7 210/7
Nemzetkdzi tanulmanyok nemzetkdzi kapcsolatok szakértd 180/6* 180/7*
Nemzetkozi kapcsolatok nemzetkdzi kapcsolatok szakreferens 240/8
Non-profit gazdalkodasi kézgazdasz, non-profit gazdalkodasi szakon 210/7
Tarsadalmi tanulméanyok tarsadalmi tanulmanyok alapszakos szakel6add 180/6 | 180/7
Uzleti kommunikacié Uzleti kommunikator 21077
Vallalkozasszervezd kbzgazdasz, vallalkozasszervezd szakon 21077 210/8
Mesterképzés N E L
Nemzetkézi tanulményok okleveles nemzetkézi kapcsolatok elemzd 120/4 120/4
Vallalkozasfejlesztés okleveles kdzgazdasz, vallalkozasfejlesztés szakon 120/4 120/4*
Felsdéfoki szakképzés N E L
Kozdsségi-civil szervezé kézdsségi-civil szervezd 120/4 | 120/4
Nemzetkozi szallitmanyozas és logisztika | nemzetkdzi szallitmanyozasi és logisztikai szakiigyintézé | 120/4 | 120/4
Reklamszervezé reklamszervezd szakmenedzser 120/4 | 120/4
Uzleti izleti szakmenedzser 120/4 | 120/4
Fels6oktatasi szakképzés N E L
Gazdalkodasi és menedzsment felséfokl kdzgazdasz-asszisztens 120/4
Kozszolgalati felséfokl kdzgazdasz-asszisztens 120/4
Nemzetkozi gazdalkodas felséfokl kdzgazdasz-asszisztens 120/4
Szakiranyu tovabbképzés* N E L
Biztositaskozvetitd kontrolling szakkdzgazdasz 60/2
Controlling szakkdzgazdasz kontrolling szakkdzgazdasz 60/2
E-kereskedelem e-kereskedelmi szakkdzgazdasz 60/2
E-kdzszolgaltatas e-kdzszolgaltatasi szakember 60/2
Eurépai integracio eurdpai integracios szakember 60/2
Gazdalkodas gazdalkodasi szakember 60/2
HR menedzser human eréforras menedzser 60/2
Human eréforras human eréforras szakember 60/2
Non-profit non-profit menedzser 60/2
Politika politikai szervez6 60/2
Vallalkozasszervez6 vallalkozasszervez6 60/2
Felndttképzés Munka melletti képzés
Eurépa tanulmanyok: palyazatiras és az elnyert palyazatok menedzselése 100/160 6ra
* a 2011. évtdl felvett hallgatok esetében mind a nappali, mind a levelez6 munkarendben 181 kredit pont teljesitésére van

szikség
német nyelven is

*%

4. § Tanulmanyi ligyekben eljaré személyek

(1) Ahallgaté tanulmanyi- és vizsgaligyeiben elsé fokon az Tanulmanyi, Vizsga- és Szocialis Ugyek Bizottsaga (a tovab-
biakban: TVSZB) jar el. A bizottsag hat tagbol all, melynek fele hallgatoi képvisel6. A bizottsag elndke a féigazgato,
illetve a Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: HOK) altal delegalt hallgatoi képvisel6k mellett tagja az oktatasi igaz-
gatd, illetve a Tanulmanyi Osztalyvezetd.

(2) A hallgatok kérvényeiket a Tanulmanyi Osztalyhoz (a tovabbiakban: TO) nyujtjak be. A dontésrdl szolo hatarozatot a
hallgatokhoz, illetve a tovabbi érintettekhez a TO juttatja el.

(3) A hallgatok altal megszerzett kredit pontok atvételével kapcsolatos kérdésekben a Kreditatviteli Bizottsag jar el. A
bizottsag elndke a féigazgatd, tagjai az oktatasi igazgaté és a kredit tanacsnok.

(4) Az esélyegyenldségi kérdésekben az Fogyatékostigyi Koordinator az illetékes.

(5) Az elsd fokon hozott hatarozat ellen — a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozd értékelés kivételével — a
hallgat6 annak kézhezvételétdl (tudomésara hozatalatdl) szamitott 15 napon belil halaszt6 hatélyl fellebbezéssel él-
het. A fellebbezést a rektornak cimezve az elsé fokon eljaré TVSZB elndkéhez kell benyujtani. Az gy iratait a TVSZB
elndke terjeszti be a masodfoku hataskdr gyakorldjahoz.

(6) A masodfokl hataskért a rektor gyakorolja.




A hallgat6 a Féiskola dontése ellen — jogszabélysértésre, illetve a hallgatdi jogviszonyra vonatkozé rendelkezések
megsértésére hivatkozassal — annak kdzlésétdl szamitott 30 napon beliil - a Ftv-ben meghatérozottak szerint - kérheti
a Féiskola masodfoku hatarozaténak birdsagi felulvizsgalatat.

5. § Hallgatoi jogviszony, illetve kollégiumi tagsagi jogviszony

A f6iskoléra felvett vagy atvett hallgatd, hallgatoi jogviszonyt, illetve més felsGoktatasi intézményben hallgatoi jogvi-
szonnyal rendelkezd hallgatd — tanulmanyaihoz kapcsol6do résztanulmanyok folytatasa céljabol — vendéghallgatéi jog-
viszonyt létesithet. A hallgatdi jogviszony a beiratkozassal jon létre és alapképzésben, mesterképzésben, féiskolai
alapképzésben az adott képzési ciklust, szakiranyu tovabbképzésben az utolso képzési idészakot kdvetd elsd zard-
vizsga-idészak utolsd napjaig, felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzésben az elsé szakmai vizsga utolsé napjaig tart.
A hallgatéi jogviszony megsziinése utdn alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben, féiskolai
alapképzésben az oklevél kiadasaig a jogosultat megilletik a zarévizsga, felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzésben
a bizonyitvany kiadasaig a jogosultat megilletik a szakmai vizsga letételéhez f(iz6d6 jogok, illetve terhelik a kotelezett-
ségek.

Amennyiben a hallgato a felvétel évében, illetve az atvételi hatarozatban szerepld idépontig a beiratkozast elmulasztja,
elveszti a jogat a hallgatoi jogviszony létesitésére. Ebben az esetben a hallgatot a felvettek, illetve atvettek névsorabdl
t6rolni kell.

A 2013. szeptembertdl felvételt nyert magyar allami 6sztdndijas hallgatdnak a beiratkozast megel6zéen — a dokumen-
tumot két példanyban sajat kezlileg alairva — nyilatkoznia kell a képzés feltételeinek vallalasarol. A nyilatkozat egy
példanya a hallgatoé, a masik eredeti példanyt az intézményi TO 6rzi.

A féiskolaval hallgatéi jogviszonyt létesité hallgatod kételessége — tobbek kdzott —, hogy megtartsa a szervezeti és
mikodési szabalyzatban foglaltakat, illetve teljesitse jelen szabalyzat altal meghatarozott kdvetelményeket. A hallgato
barmilyen — munkavégzésre irdnyuld — tovabbi jogviszonyban végzett tevékenységére vald hivatkozas nem képezheti
alapjat a kévetelmények nem teljesitésének.

A Féiskola egyoldalu nyilatkozattal megsziintetheti annak a hallgatonak a jogviszonyat, aki egymast kovetd két alka-
lommal nem jelentkezett be a kovetkezd tanulmanyi félévre, illetve a hallgatoéi jogviszony sziinetelését kdvetéen nem
kezdi meg tanulmanyait, feltéve, hogy a hallgatét — legaldbb két alkalommal - irdsban felhivtak arra, hogy kételezett-
ségének a megadott hatariddig tegyen eleget, s tajékoztattak a mulasztas jogkdvetkezményeirdl, tovabba ha adott
tantargyat, vagy kritérium kdvetelményt a harmadik felvételt kdvetden sem tudta teljesiteni.

Megsz(inik a hallgatd jogviszonya a féiskolardl fegyelmi Uton térténd kizéras esetén a kizérast tartalmazé fegyelmi
hatérozat jogerére emelkedésének napjan, illetve ha a hallgaté — irdsos forméban — bejelenti, hogy megsziinteti a
hallgatdi jogviszonyat, a bejelentés napjan, tovabba ha a hallgat6 hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a
rektor a hallgato eredménytelen felszélitasa és a hallgaté szocialis helyzetének vizsgalata utan megszinteti, a meg-
sziintetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan. Ugyancsak megsziinik a hallgaté jogviszonya, ha
a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait allamilag tdmogatott képzésben, és koltségtéritéses képzésben nem kivénja
azt folytatni, valamint ha a hallgatét mésik felsGoktatési intézmény atvette, az atvétel napjan.

A hallgatéi jogviszony megsziinése esetén a hallgatét a hallgatéi névsorbdl toroini kell.

Sziineteltetés hallgatoi jogviszony létesitésekor (beiratkozaskor), illetve a tovabbi oktatasi id6szakokra torténd beje-
lentkezéskor, de legkésdbb az adott félév elsd tanitasi napjat kdvetd egy honapon (30 napon) beliil - irasban — kérhetd.
Ezt kdvetben szlineteltetést csak abban az esetben lehet kérelmezni, ha betegség, szillés vagy més, a hallgaténak fel
nem réhato ok miatt nem sikertl befejezni a félévet. Egyébként a megkezdett, de nem befejezett félév aktiv félévnek
szamit. Az egybefliggd sziineteltetés ideje nem lehet hosszabb, mint két félév.

Nem sziinik meg a hallgatdi jogviszonya annak, aki a felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzést kovetben a Féiskola
alap-, vagy mesterképzésében — megszakitas nélkiil, a soron kdvetkezd tanulmanyi félévben — folytatja tovabb tanul-
manyait.

A 2007/2008-as tanévben vagy azt kvetéen tanulmanyaikat elsé évfolyamon megkezdd hallgatok esetében a tdmo-
gatasi id, illetve a koltségtéritéses képzéshez rendelkezésre all6 idé szamitasakor egy félévként kell nyilvantartani,
ha a hallgato — az els6ként megkezdett képzésének legkésébb harmadik félévében Iétesitett tovabbi (parhuzamos)
hallgatdi jogviszonyara tekintettel —

a. egyidejlileg tobb felsdoktatasi intézménnyel all hallgatéi jogviszonyban, illetve ha
b. ugyanabban a felsGoktatasi intézményben egyidejlileg tobb szakképzettség, szakképesités megszerzésére ké-
szlil fel.

Minden mas esetben két félévként kell nyilvantartani a hallgatd kiilonbézd képzésekben megkezdett aktiv féléveit. Az
egyidejd tanulmanyok folytatasa sorén a képzési szinttdl (osztatlan szerkezetben: f8iskolai és egyetemi szint; ciklusokra
bontott, osztott képzésben: felséfoklu szakképzés, alapképzés, mesterképzés, doktori képzés) fliggetlenil a maximalis
tamogatasi id6 12 félév.



Tanulmanyaikat a 2006/2007-es tanévben megkezdett hallgatok esetében a tdmogatasi idé, illetve a koltségtéritéses
képzéshez rendelkezésre all6 id6 szamitasakor az aktiv féléveket egy félévként kell nyilvantartani, ha a hallgaté tovabbi
(parhuzamos) jogviszonyt létesit.

A jogszabalyban meghatarozott kedvezmények igénybevételére jogosult hallgaték diakigazolvanyt igényelhetnek. A
didkigazolvany szigorl szamadas ala tartoz6 kdzokirat. A diakigazolvany érvényesitését az aktiv félévre tortént beje-
lentkezés utan kérheti a hallgato.

A hallgato6 kollégiumi tagsagi jogviszonya a kollégiumba torténé felvételrdl sz6l6 dontés kimondasanak, illetve a hall-
gatoval kotott szerzédés aldirasanak napjatdl 1ép életbe, s megsziinik:

a felvételrél szdl6 dontésben meghatarozott hataridé lejartakor,

a hallgatdi jogviszony megsz(inésével,

a kollégiumbdl kizaré fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésével,

ha a hallgaté kollégiumi elhelyezését fizetési hatralék miatt — a hallgaté eredménytelen felszélitasa és szocidlis
helyzetének vizsgélata utan — megsziintetik, a megsz(inés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének
napjan,

. ha a hallgaté kollégiumi tagsagarol irasban lemond, a nyilatkozatban megjelélt napon,

f. ha a hallgatét masik kollégium atvette, az atvétel napjan.

o0 oo

5/A. § Részismeretek megszerzésére iranyuld jogviszony

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre az vehetd fel, aki az alap-, illetve mesterképzésben foko-
zatot és szakképzettséget tanusitd oklevelet szerzett. A hallgatoi jogviszony — kiilén felvételi eljaras nélkiil — beiratko-
zassal keletkezik. A hallgatét az e §-ban foglalt eltéréssel illetik meg a hallgatéi jogviszony alapjan biztositott jogok és
terhelik e jogviszonyon alapulé kdtelezettségek.

A hallgaté részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre koltségtéritéses képzés keretében, egy alkalom-
mal, legfeliebb két félévre |étesithet jogviszonyt abban az esetben, ha nem all hallgatdi jogviszonyban.

A képzés befejezését kdvetben az intézmény a megszerzett ismeretekrél, kreditértékrdl igazolast allit ki. A megszerzett
ismeretek a felséfokl tanulmanyokba beszamithatok.

A hallgat6 e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség megszerzése érde-
kében tanulményokat folytatni, tvételét kérelmezni, tovabbi (parhuzamos) hallgatéi, vendéghallgatéi jogviszonyt léte-
siteni, hallgatéi jogviszonyat — a Ftv.-ben meghatérozott ok kivételével — sziineteltetni, allamilag thmogatott képzésre
atvételét kérelmezni, thmogatési idét igénybe venni.

A részismeretek megszerzése érdekében létesitett hallgatéi jogviszony id6tartamat a jogszabalyon alapulé juttatas,
kedvezmény, szolgaltatas igénybevételére meghatarozott idétartamba be kell szamitani.

5/B. § Tovabbi ismeretek megszerzésére vonatkozé tanulmanyok

Hallgatdi jogviszony birtokaban a tovabbi ismeretek megszerzése az adott szakra el8irt 6sszes kredit mennyiségének
10%-ig téritésmentesen, azon tul a finanszirozastol fiiggetlendl téritési dij ellenében lehetséges.

Mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a telies kreditérték beszamitassal figyelembe vehetd szakokon megszer-
zett kredit pontok elismerését a felsGoktatési felvételi eljaras megkezdése el6tt kell a jelentkezdnek kezdeményeznie.
A felséoktatasi felvételi eljarasban mar kizarélag az elismerésrél sz6l6 hatarozatot kell benyujtania.

Amennyiben a mesterképzésre jelentkezé szamara felvétele esetén tovabbi ismeretek teljesitését irja eld az intézmény
- melyet a mesterképzésben folytatott tanulmanyaval parhuzamosan, a felvételtél szamitott két aktiv félévén beliil kell
teljesiteni — a tovabbi ismeretekre iranyul6 targyfelvétel koltségtérités ellenében térténhet.

A mesterképzésbdl, a tovabbi ismeretek kivetelményeinek nem teljesitése esetén a hallgatét — tanulményi okok miatt
— el kell bocsatani.

Il. fejezet
A TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
6. § Az oktatas id6szakai

Az oktatasi id6szak tanulmanyi (szorgalmi és vizsgaid@szak) és gyakorlati ciklusbol allhat.

A szorgalmi id6szakban a hallgatoé tandrakon, gyakorlatokon, tréningeken stb. vesz részt, és ezzel kapcsolatos felada-
tokat old meg. A szorgalmi id8szak hossza 14, vagy 15 hét. Ebben az idészakban a hallgaté vizsgéat csak bizonyos
feltételek teljestilése esetén tehet.

A vizsgaidGszak szolgal a vizsgak letételére. A vizsgaiddszak hossza a tanév rendjének megfeleléen 2-6 hét, 12-36
vizsganap.



A tanéra a tananyag elsajatitasahoz és a szorgalmi idészakon belilli hallgatdi teljesitmény ellenérzéshez oktatéi koz-
rem(ikddést igényld idS. A tandra tipusai: eléadas, tantermi gyakorlat, konzultacié, mentori konzultacio. Egy tanora
id6tartama 45 perc. Az érak rendjének (6rarend) betartaséért az oktaté a felels.

A teljes képzési id6n belill a tanév idébeosztasat a rektor hatarozza meg. Ez tartalmazza:

a. a szorgalmi és a vizsgaiddszak, valamint a zardvizsga, tovabba a szakmai vizsgaidészak kezdetének és végé-
nek idépontjait,

b. az oktatasi szlineteket, illetve a tanitas nélkiili munkanapokat,

C. a beiratkozas, illetve az aktiv, vagy passziv félévre torténd bejelentkezés hataridejét.

7. § A tanterv

A részletes oktatési és tanulmanyi kdvetelményeket, illetve a képzés szabalyait — a hallgatok részére ajanlott — minta-
tanterv hatarozza meg.

A mintatantervben kotelezd, illetve kételez6en valasztandd, valamint (a fels6fok, illetve felsGoktatasi szakképzést és
a szakiranyu tovabbképzeést kivéve) szabadon valaszthato tantargyak szerepelnek, melyek kdvetelményeinek teljesi-
tése egyrészt a képzettség megszerzésének feltétele, masrészt altalanos és szakmai értelmiségképz6 funkciét tolte-
nek be. A kotelezd, illetve kotelezden valasztando, valamint az adott szak mintatantervében konkrétan meghatarozott
szabadon vélaszthaté tantargyak a tantervben megadott kredit ponttal szerepelnek. Az adott szak mintatantervében
konkrétan nem meghatarozott, de a Féiskola mas szakjainak mintatantervében, illetve a Féiskola altal magyar és/vagy
idegen nyelven hirdetett, tovabba barmely mas egyetemi, Féiskolai képzésben szerepld — ugyancsak kredit pont meg-
szerzését biztosito (pl. fakultativ) — targyak befogadasarol a szabalyzat kiilén is rendelkezik.

A hallgatok joga a meghirdetett kdtelezGen valasztandd, illetve szabadon vélaszthatd tantargyak kozotti valasztas,
melynek szabalyait a tanterv hatarozza meg. A tantargyakat felvevd hallgatok szama korlatozhato, illetve a Féiskola
minimalis hallgatoi létszam jelentkezését is elbirhatja.

A tanterv része a mintatanterv, illetve azok az utmutaték, szabalyzatok, melyek tartalmazzak a kritérium kdvetelmé-
nyeket és azok teljesitésének hataridejét, a tantargyak valasztasanak feltételeit és szabalyait, az elétanulmanyi rendet,
a gyakorlatokkal, a szakdolgozattal, diplomamunkaval illetve a zar6 dolgozattal kapcsolatos eléirasokat, a zarévizs-
géra, illetve a szakmai vizsgara bocsatas feltételeit, a zarévizsga, illetve a szakmai vizsga rendjét.

A mintatanterv félévekre bontva tartalmazza a kételezd, illetve a kételez8en vélasztandd, valamint szabadon valaszt-
haté tantargyak kddjat, heti, vagy az oktatési id8szak tanéraszdmat és a kredit pontokat, valamint a szdmonkérés
tipusat.

8. § Hallgato beiratkozasi és bejelentési kotelezettsége

A féiskolara torténd beiratkozas feltétele valamely szakra, felséfoku, illetve felsdoktatasi szakképzésre torténé felvételt
vagy atvételt rogzitd hatarozat. A beiratkozassal hallgatéi jogviszony jon létre. A hallgatéi jogviszony fennéllésa alatt
Ujabb beiratkozasra nincs szlikség.

A hallgaté kételes minden félév regisztracids idészakaban a szaméara megadott idépontban bejelentkezni. A hallgaté
ezt a kotelezettségét a tanév rendje szerinti elsé tanitasi napot kévetd 5 munkanapon bellil is — téritési dij ellenében —
teljesitheti. A hallgatonak passziv félév esetében is be kell jelentkeznie. A passziv félévet irdsban kell kérnie. A passziv
félév idején a hallgaté jogviszonya sziinetel, a hallgatéi juttatasokbdl nem részestilhet, koltségtéritési dijat nem kell
fizetnie.

Az aktiv félévre t0rténd bejelentkezés a tantargyak elektronikus — a vizsgaidészakot kdvetd meghatarozott napig tor-
ténd — felvételével, illetve az adott félévre vonatkozd — a Féiskola és a Hallgato kdzotti — szerzédés alairt példanyanak
leadasaval, valamint a dijfizetési kbtelezettség teljesitésével érvényes. Amennyiben a hallgaté dijfizetési kotelezettsé-
gének nem tesz eleget, akkor az adott képzési id6szakban hallgatoi jogviszonyat sziinetelteti.

Az allamilag tAmogatott finanszirozasi forméra felvett hallgatdnak a beiratkozas alkalmaval - fegyelmi és biintetéjogi
felelésség terhe mellett — nyilatkoznia kell arrol, hogy hany megkezdett féléve volt mas intézmény allamilag tAmogatott
képzésében.

Az azonos tantargybdl parhuzamosan meghirdetett foglalkozasok koziil — a létszamkorlatokat figyelembe véve — a
hallgatok valaszthatnak.

A fogyatékossaggal él8 hallgato, a fogyatékossaga tipusanak és mértékének szakvéleménnyel aldtdmasztott — a ked-
vezményes tanulmanyi rendre vonatkozé — kérelmét a beiratkozaskor a TO-hoz adja le. A kérelmet — az esélyegyen-
I6ségi koordinator eléterjesztése alapjan — az Fogyatékosligyi Koordinator birélja el. A kedvezmény megadasarol a
TVSZB dont.

A hallgaté a beiratkozas, illetve a bejelentkezés soran blntetbjogi feleléssége tudataban nyilatkozik arra vonatkozéan,
hogy az altala megadott adatok a valésagnak megfelelnek, megegyeznek a hatdsagok altal kiadott hivatalos okméany-
ban (pl. a személyi igazolvanyban) lévé adatokkal. A valétlan adatszolgaltatas biintetéjogi kovetkezményekkel jarhat,
az ebbdl eredd karokat a Féiskola athéritja a hallgatéra.



A hallgatd beiratkozasi és bejelentési kotelezettségével kapcsolatos egyéb tennivaldkat més szabalyzatokban régzi-
tettek is kiegészithetik.

9. § Hallgatoi azonosité szam

A hallgatéi jogviszonyt els6 alkalommal létesitd hallgatonak, amennyiben nem rendelkezik tanul6i azonositdval, az
Orszagos Fels6oktatasi Informaciés Kdzpont a hallgatd Fdiskola altali felséoktatasi informaciés rendszerbe térténd
bejelentésétdl tizendt napon bellil tizenegy jegy( hallgatéi azonositdé szamot képez. A hallgatéi azonositdé szamrél a
Féiskola a hallgaté TO-hoz benyujtott kérelmére tizendt napon bellil igazolast allit ki.

Annak a hallgaténak, aki tanuldi azonosité szammal rendelkezik, a hallgatéi azonosité szama megegyezik a tanuléi
azonositd szdmmal. Ugyanannak a személynek Ujabb azonosité szam nem adhaté ki.

Az elveszett, megsemmisllt vagy megrongélddott igazolas helyett, illetve az igazolas tartalmét érintd adatvaltozas
esetén a Féiskola az azonositd szamrél — a kérelemtdl sz&dmitott tizen6t napon belil - igazolast allit ki.

Az azonositd szam a Ftv.-ben szabalyozott modon kezelhetd és hasznalhato fel.

10. § Tajékoztatasi kotelezettség

A Féiskola évente kiadasra kertil6 tajékozatd kiadvanyat magyar és angol nyelven hagyomanyos és elektronikus infor-
mécidhordozén is elérhetévé teszi.

A tanulmanyi tajékoztato féiskolara vonatkozo altalanos tudnivaldkat ismertetd részét gy kell 6sszedllitani, hogy a
hallgaté megismerhesse belble:

a. a Féiskola nevét, cimét, intézményi azonositdjat,

b. a Féiskola altalanos jellemzéit,

C. a tanév idébeosztasat, a képzési idészakot,

d. a Féiskola mobilitasi, illetve fogyatékkal él6 hallgatokkal foglalkozé koordinator nevét és elérhetéségét,

e. a tanulmanyi és életpalya tanacsadashoz valé hozzaférés madjat,

f. a beiratkozasi és bejelentkezési eljaras leirasat,

g. a kiilfoldi hallgatok részére fontos informaciokat (kiiléndsen tartézkodasi engedély megszerzése, a féiskolara
valo bejutas feltételei, a megélhetési koltségek, egészségugyi ellatas, biztositas),

h. a Féiskola altal szedett dijakat és koltségtéritéseket, a képzésre vonatkoz6 szerz6dések altalanos feltételeit,

i. a kollégiumi, didkotthoni elszallasolési lehetéségeket,

e a kdnyvtari és szdmitbégépes szolgaltatisokat,

k. a sportolasi lehetéségeket, a szabadidds tevékenység lehetdségeit.

A tanulményi tajékoztatd szakokra vonatkozo6 tudnivaldkat tartalmazd részét ugy kell 6sszedllitani, hogy a hallgato
megismerhesse a mintatanterveket, a megszerezhetd végzettségi szinteket és szakképzettségeket, illetve szakképe-
sitéseket, valamint a hallgatok tanulmanyi tgyeinek intézési rendjét, a félfogadési idéket, a hallgatéi jogorvoslat rendjét,
tovabba a kotelezd, a kotelezden valasztando, a szabadon valaszthatd és a magyar és/vagy idegen nyelven tanulhato
fakultativ tantargyak, tantervi egységek kovetkezd adatait:

a tantargy megnevezését, tandra szamat, kredit értékét, kddjat, meghirdetési gyakorisagat,

az oktatas nyelvét,

az elétanulmanyi kotelezettségeket,

a tantargy besorolasat,

a tantargy orarendi beosztasat,

a tantargy felel6sét és a tantargy eléadojat,

a tantargy szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,

a rovid tantargyprogramot, illetve a megszerzendd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi (rész)készségek és

(rész)kompetenciak leirasat,

i az évkozi tanulmanyi kdvetelményeket,

e a megszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és kompetenciak értékelését (félévkozi jegy vagy vizsga-
jegy),

k. az értékelés mddszerét,

l. az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitdsahoz rendelkezésre allé tanulmanyi segédanyagokat (a
kotelez0 irodalmat),

m.  az ajanlott irodalmat;

S@ e o0 T

A Féiskola gondoskodik a tanulmanyi tajékoztatok, illetve a szabalyzatok kdzzétételérdl, illetve arrdl, hogy a hallgatok
megismerjék az oktatasi idészak rarendjét, tovabba a zarthelyik, feladatok stb. (itemtervét.
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A Féiskola utmutatokban és/vagy a hirdet6tablan kdzzéteszi a tantargyankénti kdvetelményrendszert, a kredit pontok
megszerzésének feltételeit, a vizsgara vald jelentkezés és a vizsgaztatas madjat, az azonos tantargyakbol parhuza-
mosan meghirdetett foglalkozésokat.

Amennyiben az oklevél, illetve a bizonyitvany mindsitésébe valamelyik tantargybdl szerzett érdemjegy beszamit, a
tantargy oktatdsanak megkezdése elétt erre a hallgatok figyelmét fel kell hivni.

A tajékoztatasi kotelezettséggel 6sszefiiggd aktualis hataridéket a mindenkori tanév, illetve a félévek rendjét szaba-
lyoz6 Szenatusi hatarozat szabja meg.

11. § Tantargyleirasok, tantargyi, illetve modszertani Gitmutatok

A tantargyak keretében elsajatitandé ismereteket a tantéargyleirasok hatarozzék meg.
A tantargyleiras tartalmazza:

a tantargy megnevezését, kodjat,

a tantargy oktatasanak altalanos céljat és specialis célkitlizéseit,

a tantargy el6tanulmanyi kovetelményeit,

a megszerezhetd kredit pontokat,

a tantargy nyelvét,

a tantargy tervezett 6rabeosztasat,

a foglalkozasokon valo részvétel kovetelményeit és a tdvolmaradas pétlasanak lehetdségét,

az igazolas modjat a foglalkozasokon és a vizsgan valé tavollét esetén,

a félévkdzi ellenbrzések (tesztek, zarthelyik, feladatok, beszamolok stb.) szamat, idébeosztasat, potlasat és

javitasanak lehetéségét,

e a hallgatéi teljesitmény értékelésének rendjét,

k. a félévkdzi jegy, illetve a vizsgara bocsatas feltételeinek kdvetelményeit, az osztalyzat kialakitasanak modjat, a
vizsga tipusat.

l. a tematikat,

m.  akotelezd és ajanlott irodalomjegyzéket,

n. a targy oktatdsanak személyi feltételeit.

T S@ o o0 T

12. § Tantargyak 6raszdmanak megosztasa

Atantéargyak — a mintatantervekben meghatarozott 6raszamnak megfeleléen — a nappali munkarendben eléadas, kon-
zultacio, illetve gyakorlat, tréning, valamint egyéni tanulds, mig a részidds (esti, levelez8 munkarendi) képzésben
eléadas és/vagy konzultacio, gyakorlat, illetve egyéni tanulas bontasban hirdetheték meg.

A nappali munkarend(i képzésben a q x 2 6ras tantargy (ahol g = 0,5 vagy 1,0 vagy 1,5 vagy 2,0 vagy 2,5 vagy ...
vagy n) a 15 hetes oktatési idészakban:

a. q x 30 ora eléadas, vagy
b. 50-50%-ban eléadas, illetve konzultacié és/vagy gyakorlat, vagy
c. 40-40% el6adés, illetve konzultéacio és/vagy gyakorlat, valamint 20%-ban egyéni tanulas.

A levelezé és esti munkarendii képzésben az 6raszam egyenld a nappali munkarend(i képzés 20-60%-aval. A fenn-
maradoé 40-80% az iranyitott egyéni tanulast szolgalja.

A Féiskola az informatika tantargyak esetében a részidds képzésben is biztositja a gyakorlati foglalkozasok megtarta-
sanak lehetdségét.

A Fdiskola gyakorlatanak megfeleléen lehetdség van szakokon/felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzésekben
és/vagy munkarendeken kdzos (6sszevont) eléadasok, konzultaciok, illetve gyakorlatok meghirdetésére is.

13. § Tantargyak meghirdetése és felvétele

A félévkozi jegyre végz8dd kotelezd, illetve kitelez8en valasztandé tantargyak a teljes idés (nappali munkarendi)
képzésben — a mintatanterv szerinti és késdbbi félévekben is — csak tandrak vagy konzultaciok megtartasaval hirdet-
heték meg, mig a részidds (esti és levelezé munkarend(i) képzésben a félévkozi jegy megszerzéséhez sziikséges — a
tantargyi Utmutatéban meghatarozott — kdvetelmény teljesitésével is hirdethetok.

A kollokviummal végz8do kotelezd, illetve kdtelezéen valasztando tantargyak — a mintatanterv szerinti félévben — csak
a tanérak megtartasaval, mig tovabbi félévekben — adott szakon/felséfoku, illetve felséoktatasi szakképzésben, mun-
karendben — tandrakkal vagy un. csak vizsgaval hirdethetdk. A tanéraval hirdetett tantargyak a mintatantervtdl eltérd
félévekben mas szakon/fels6fokd, illetve felséoktatasi szakképzésben, munkarendben is teljesithetdk.

A Féiskola a megel6z6 félév szorgalmi idészakanak utolso napjaig kozzéteszi a kdvetkezd félévben meghirdetni ter-
vezett tantargyakat.
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A tantérgyakra fogadhato hallgatok szdma - a kotelez6 tantargyak esetében, a mintatanterv szerinti félévben — nem
korlatozhat6. A nem mintatanterv szerinti félévben, tandraval meghirdetett kitelez6 tantargyak, tovabba a kételezéen
valasztandd szakiranyu tantargyak és szakszeminariumok, illetve a szabadon vélaszthatd, valamint a magyar és/vagy
idegen nyelven tanulhato tantargyak oktatasara csak akkor kertil sor, ha legalabb 15 hallgaté felvette. Ett6l eltérni csak
az idegen nyelven tanulhato tantargyak esetében lehet abban az esetben, ha azokat kiilfoldi vendéghallgatok is fel-
vették.

A féiskolara Ujonnan felvett hallgatok egyéni tanterviket a felvételi hatérozat kézhez vétele utan — legkésébb a beirat-
kozésig — elektronikusan rogzitik. A korabban felvett — aktiv félévet bejelentd — hallgatok az uj félévet megel6z0 vizs-
gaidészak meghatarozott napjaig az ETR-ben kotelesek jelentkezni a kdvetkezd félévben tanulni tervezett (kdtelezd,
kotelezen valasztando, szabadon valaszthato, illetve fakultativ) tantargyakra. A passziv félévet igényld hallgatok
ugyancsak a megadott hatarid6ig kotelesek beadni kérelmiiket a TO-hoz. A hallgatéi bejelentés, illetve elektronikus
targyfelvétel elmulasztasa esetén az adott félévet passziv félévként kell nyilvantartani. Ha a hallgaté az elektronikus
targyfelvételt elmulasztja, akkor irdsos kérelme (tanulmanyi eléadonak elektronikus levélben megnevezett targyak)
alapjan — a tantargyankénti késedelmi dij megfizetése esetén, a pét-bejelentkezés megadott hatarnapjaig — a TO rég-
ziti tantargyait az ETR-ben.

A hallgaté joga a tantargyak, az oktatok megvalasztasa, a parhuzamosan, illetve vagylagosan meghirdetett tanérak
esetén, a létszamkorlat figyelembevételével.

A tantargyak megismerése érdekében a Féiskola — a jelentkezés hataridejét legalabb egy hénappal megel6z6 idépon-
tig — meghirdeti a kdvetkezé félévben indulé tantargyak listajat, azok kévetelményrendszerét, eldadoit, drarendjét, a
tantargy indulasahoz szlikséges minimalis jelentkezk szamat, a maximalis hallgatdi Iétszamot, az esetleges tuljelent-
kezésre vonatkozo rangsorolasi szempontokat és az el6tanulmanyi rendet.

Abban az esetben, ha az adott tantargyat tuljelentkezés vagy kellé szamu jelentkezés, tovabba adott szak/felséfoku,
illetve felsGoktatasi szakképzés, adott munkarendjén a szlikséges minimalis Iétszam hianya miatt a hallgaté nem veheti
fel, errél 6t a TO legkésébb a regisztracids idészakban tajékoztatja.

Ha egy felvett kotelezd, illetve kotelezéen valasztott — vizsgaval végzddo — tantargy kredit pontjait a hallgaté nem tudta
megszerezni az adott félévben, akkor a hallgatd — a mintatanterv, a tantargyhirdetés és az el6tanulmanyi rend, tovabba
az 6rarendi ,(itkdzés” figyelembevételével — eldontheti, hogy mikor veszi fel Ujra a tantargyat.

A szabadon vélaszthatd, illetve a magyar és/vagy idegen nyelven tanulhaté fakultativ, valamint a kotelezéen valasz-
tandd (nem szakiranyu) tantargyak esetében — a kdvetelmény nem teljesitése esetén, a tantargyfelvételi lehetdségek
figyelembevételével - a hallgaté elddntheti, hogy felveszi-e Ujbdl a tantérgyat.

Azon felvett tantargybdl, amelybdl a hallgaté nem jelenik meg a vizsgan, akkor a vizsgalapra, illetve a hallgato elekt-
ronikus leckekdnyvébe ,nem vizsgazott”, ,0” bejegyzés kerll.

A hallgatok ismételt tantargyfelvételét a Téritési és Juttatasi Szabalyzat téritési dij fizetéséhez koti.

Az ERASMUS programban részt vevd - alapképzési szakra, illetve mesterképzési szakra beiratkozott — hallgatok
szamara, valamint mas, elsésorban kilfoldon folytatandd tanulményok esetében a kotelezd tantargyfelvétel aldl a
TVSZB - a hallgat6 kedvezményes tanulményi rendre vonatkozd kérelmére — felmentést adhat, tovabba az adott kép-
zési idészakon kivili, egyéni vizsgarendet hatarozhat meg.

14. § Tantargyak elfogadtatasa

Valamely tantargy egy masikkal helyettesithetd, ha programja legaldbb 75%-ban megfelel a helyettesitett tantargy
programjanak. A mas intézményben teljesitett helyettesitd targy annyi kredit ponttal ismerhet el, amennyi kredit pontot
a szak/felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzés tantervében a helyettesitett targyhoz rendeltek.

Valamely tantargy egy masiktol akkor kilonbdzik, ha programjaik legalabb 25%-ban eltérnek egymastal.

A Féiskola kiilonbdzd szakjainak/felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzéseinek tantargyaira vonatkozé egyez6séget
a TVSZB éllapitja meg.

Tantervhez csak olyan tantargy veheté figyelembe, amely kiildnb6zik a teljesitéshez mar figyelembe vett valamely
tantargytol.

A hallgatd - a tantargy felvételét kovetben — kérheti mas felsGoktatasi intézményben az aktualis képzési id6szakban
felvett, vagy korabban teljesitett tantargy befogadasat. A befogadasrdl sz616 dontést — a tantargyfelelés véleményének
figyelembevételével — a Kreditatviteli Bizottsag hozza. Ha az ismeretek (elért tanulasi eredmény) egyezése legalabb
75 szazalékos, az elért tanulasi eredményt el kell ismerni, de a Kreditatviteli Bizottsdgnak lehetésége van kisebb mér-
téki egyezés esetén is elfogadni azt. Ha a Kreditatvételi Bizottsag elutasitja az elismerést, akkor indokolnia kell, hogy
az elért tanulasi eredmény miért nem elegendd. A hallgaté a szabadon valaszthatd tantargyak teljesitésének érdeke-
ben, elismerni kért tantargyként a képzési programban nem szerepld tantargyat is megjeldlhet. Ezt virtulis tantargy-
ként a Kreditatviteli Bizottsag a szakfelelés véleményének figyelembevételével befogadhatja. Mesterképzés esetében
szabadon valaszthat6 tantargyat korabbi képzési ciklusbél beszamitani nem lehet. A beszamitas lehetdsége csak ak-
kor &ll fenn, ha az elismerendd targyat a hallgaté azonos (mesterképzési) vagy magasabb (PhD) szintli képzési cik-
lusban folytatott képzésben teljesitette.

A képzések kuldnbz6 munkarendjein a mintatantervben szereplé tantargyakat csak a TVSZB engedélyével vehetik
fel a hallgatdk.
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Ha a helyettesitd tantargyhoz a tantervnek megfelelé kredit pont hozzarendelhetd, akkor a helyettesitd tantargyhoz
kapcsolddo szerzett érdemjegyet kell elfogadni. Ha ehhez tébb érdemjegy tartozik, ezek kerekitett atlagat kell figye-
lembe venni.

15. § Részvétel a foglalkozasokon

A Féiskola elvarja a hallgatoktdl az eléadésokon, konzultciokon, mentori konzultaciokon, gyakorlatokon, tréningeken
valo részvételt.

Barmely tantargyhoz tartozoé foglalkozasok esetén a tantargy kovetelményrendszerében kell a tantargyért felelés ok-
tatonak rogziteni, hogy mely anyagrészekhez tartozé eldadasokon, konzultacidkon, gyakorlatokon, tréningeken kote-
lez6 a jelenlét, illetve a félévi dsszéraszam hany szazalékanak megfelelé hianyzas megengedett. A kdtelezd részvétel
el8irt ardnya maximum 75% lehet. A részvételt az oktatdk ellendrzik. Létszdmellendrzést az oktatd barmelyik foglalko-
zason tarthat. Ha a hallgaté az engedélyezett parhuzamos képzés, vagy athallgatas kdvetkeztében a kotelezd foglal-
kozasokon nem tud részt venni, lehetdvé kell tenni, hogy

a. teljes vagy részleges felmentést kapjon a tantargy kotelezd foglalkozasai alol, de az oktatasi idészak elismeré-
sének egyéb feltételeit mindkét esetben teljesitenie kell,
b. kérelmére kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanuljon.

16. § Részvétel a szakmai gyakorlaton

A képzés részét képezb szakmai gyakorlaton valé részvétel kételez6, amit a tantervben meghatarozott idészakban kell
teljesiteni.

A szakmai gyakorlatot a hallgato a Féiskola altal jovahagyott gyakorld helyen, a gyakorlatvezetd tanar kilsd szakmai
iranyité vezetésével végzi. A gyakorlat teljesitése a fogadé intézmény munkarendjéhez igazodva, a Féiskola és az
Intézmény kozotti megallapodasban foglaltak szerint torténik.

A hallgat6 a gyakorlat megkezdése elétt legkés6bb két héttel koteles a gyakorlatvezet6nél jelentkezni és a gyakorlat
szakmai kdvetelményeit egyeztetni. A gyakorlat befejezését kdvetden a gyakorlatvezetd irasos értékeléssel egylitt — a
felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzésben csak — aldirdsaval hitelesiti a szakmai gyakorlat teljesitését.

A szakmai gyakorlat lebonyolitdsaval dsszefliggden a Féiskola és a gyakorlohely kdtelezettségeit, valamint a hallga-
tékkal szembeni kdvetelményeket — a Féiskola és az intézmény kéz6tti — kiilén megéllapodas rogziti.

A (4) bekezdésben meghatarozott megallapodasok kotelezé tartalmi és szervezési elemeit a Vallalati Kapcsolatok
Kozpont vezetdje hatarozza meg.

17. § Atvétel

Mas felsGoktatasi intézménybdl az a hallgato vehetd at a fSiskolara, akinek érvényes hallgatéi jogviszonya van. A
kérelmet a TO-hoz kell benyuijtani. Az atvételrél a TVSZB, a kreditpontok atvételérdl a Kreditatviteli Bizottsag dont.

A féiskolan a f6iskolai alapképzési, illetve az alapképzési szakok kozott is kérhetd atvétel. Az atvétel feltételeit — ide-
értve vizsga el6irdsainak lehet6ségét is — a TVSZB hatérozza meg és dont az atvételrdl.

A hallgaténak az atvételi kérelemhez a — papiralapt vagy az informatikai rendszerben rigzitett adatok alapjan készitett
elektronikus — leckekdnyvet csatolnia kell.

18. § Kedvezményes tanulmanyi rend

Koz0sségi, szocialis és egészséglgyi indok, illetve élsporteredmény alapjén, valamint nemzetkézi (pl. ERASMUS)
dsztondijak esetén — adott id6szakra sz616 — kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezhet a TVSZB az ezt kérel-
mez0 hallgato részére. A kedvezmény megadasat a hallgato a regisztracios idészakot kévetd 5. munkanapig irasban
kérelmezheti.

Az engedély alapjan a hallgato a kételezd foglalkozasokon vald részvétel alol telies vagy részleges felmentésben
részestilhet, feladatainak beadasi hatarideje modosulhat, vizsgait (szigorlatait) a vizsgaidészakon kivil is, de legké-
s6bb a kdvetkezd szorgalmi idészak kezdetéig leteheti, az oktatési idészakot hamarabb lezarhatja, vagy tovabbi, mas
kedvezményben részestilhet.

Amennyiben tdbb szakon/fels6foku, illetve felsGoktatasi szakképzésben és/vagy tobb munkarenden kézésen meghir-
detett tantargyak esetében az eléadasokat a nappali munkarend( hallgatok részére konzultaciok és/vagy gyakorlatok,
tréningek kdvetik, és az érintettek sz&ma nem éri el a minimalis |étszamot, kedvezményes tanulmanyi rend kérhetd. A
TVSZB engedélyezheti csoportos konzultaciok, illetve gyakorlatok megtartasat is.

A fogyatékossaggal €l6 hallgatok — a felvételi eljaras, illetve tanulmanyaik soran — a kovetelmények teljesitése aldl
teljes, vagy részleges felmentést, illetve adott tantargyak kivaltasat, valamint (megenged6) segitségnyuijtast kérhetnek.
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Akérelmet a TO juttatja el az esélyegyenl8ségi koordinatorhoz, aki az Esélyegyenl8ségi Bizottsag javaslatat a TVSZB
elé terjeszti.

19. § Parhuzamos képzés

A parhuzamos képzésben részt vevd hallgatd egy idében két felsdoktatasi intézményben, vagy a f6iskolan belll két
szakon/fels6foky, illetve felséoktatasi szakképzésben folytat tanulméanyokat, és a kovetelmények teljesitése esetén
kilén-kildn oklevelet, illetve bizonyitvanyt kap.

A parhuzamos képzés megkezdésére egy adott szakon/felsdfoku, illetve fels6oktatasi szakképzésben, az adott évi
felsGoktatasi felvételi eljarasban meghatarozott felvételi kovetelmények sikeres teljesitése esetén van lehetdség.
Parhuzamos képzésben azonos képzési ciklusban mindkét szakon, illetve mindkeét fels6foku, illetve felséoktatasi szak-
képzésben akkor lehet allamilag tdmogatott a hallgaté, ha az elséként megkezdett képzésének legkésébb harmadik
félévében létesitett tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszonyt. Ettl eltérd esetben csak az egyik képzés lehet allami-
lag tmogatott azzal a kikétéssel, hogy amennyiben a hallgatonak az elsé képzése allamilag tmogatott, igy a masodik
képzésben csak koltségtéritési dij fizetése mellett vehet részt.

A tamogatasi id6 nyilvantartasanak szabalyait a szabalyzat 5. § (9) bekezdése tartalmazza.

IIl. fejezet
AZ ISMERETEK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
20. § Az ismeretek ellenérzése
A megfelelé — a képzési célhoz igazodd — egymasra épitett ellendrzési formakat a tantervben, ezek tartalmi kdvetel-

ményeit a tantargy utmutatéjaban kell meghatarozni.
A tananyag ismeretének értékelése 6tfokozatu:

a. jeles (5),

b. jo(4),

C. kézepes (3),

d. elégséges (2),

e. elégtelen (1), illetve
haromfokozatu:

a. kivaldan megfelelt (5),
b. megfelelt (3),

c. nem felelt meg (1)

mindsités lehet.

A tantervben el@irt vizsgakat, szigorlatokat a félévkozi jegy feltételeinek teljesitését 6tfokozatl mindsitéssel kell érté-
kelni, és az elektronikus leckekdnyvbe bejegyezni.

Az értékelés ellen jogorvoslatnak helye nincs. Ez aldl kivételt képez, ha a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos
déntés nem a Fdiskola altal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a Féiskola szervezeti és
mkodési szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozé rendelkezéseket.

Az ismeretek ellenérzése torténhet:

a. irasbeli, vagy szobeli beszamoloval, irasbeli (zarthelyi, teszt stb.) dolgozattal, illetve otthoni munkaval készitett
kiilénb6zd tipusu — a Vallalkozasszervezd szak, illetve a Non-profit gazdalkodasi szak, valamint a Gazdalkodasi
és menedzsment szak meghatarozott tantargyai esetében Portf6lid, illetve terepgyakorlati - feladat értékelésé-
vel,

b. vizsgaval (kollokvium), ami valamely tantargy — altalaban egy oktatasi idészakot &tfog6 — anyaganak szamon-
kérése. Ennek keretében arrdl kell meggy&ézdédni, hogy a hallgatd milyen szinten sajatitotta el a tananyagot,
illetdleg arrdl, hogy képes lesz-e az erre épiil§ tovabbi tananyag elsajatitasara,

C. szigorlattal (kritérium kdvetelmény), ami a képzési cél szempontjabdl alapvetd tantargy egész anyagat lezaro
szadmonkérés. A tanterv elSirhatja a szigorlaton t6bb tantargy szamonkérését is. Ha a hallgat6 az oktatasi id6-
szak (félév) végén szigorlatot tesz, vizsgat az adott tantargyak anyagabdl — a teljes idés (nappali munkarendd)
képzésben - el6irni nem lehet,

d. alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyl tovabbképzésben komplex zarévizsgaval, felséfoku, illetve fel-
s@oktatasi szakképzésben szakmai vizsgaval (kritérium kovetelmény), ami alapképzésben, mesterképzésben
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a végzettség és szakképzettség, szakiranyu tovabbképzésben a szakképzettség, felséfoku, illetve felsGoktatasi
szakképzésben a szakképesités megszerzéséhez szilkséges tudas (készség) ellenbrzése és értékelése,
amelynek sorén a jeldltnek arrdl is tantsagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja

A hallgatdk kotelezd szakmai (szervezési, terep- stb.) gyakorlatat, illetve a kommunikacios tréninget haromfokozatu
minésitéssel kell értékelni.
Egy oktatési id6szak zarulhat:

a. félévkozi jeggyel (jele: ), a szorgalmi idészakban nyuijtott teljesitmények alapjan,

b. vizsgajeggyel (jele: k), vagy csak a vizsgan mutatott teljesitmény alapjan, vagy a félévkozben és a vizsgan
mutatott teljesitmény — a tantargyi Utmutatoban rogzitettek szerinti kovetelmények — egyiittes figyelembevéte-
[ével.

Amennyiben a kollokviumi érdemjegy megallapitasa a félévkdzben és a vizsgan mutatott teljesitmény egyttes figye-
lembevételével torténik, és a tantargy utmutatéja nem tartalmazza a vizsgara bocsatas feltételeként el6irt kovetelme-
nyek teljesitésének szazalékos aranyat, abban az esetben ez az érték csak 51% lehet.

Az érdemjeggyel értékelt irasbeli beszamolo, dolgozatok, tesztek, zarthelyik megoldasait (Un. javitd kulcsokat) a tan-
targy oktatoja koteles kozzé tenni. A kijavitott és értékelt beszamoldkat, dolgozatokat, teszteket, zarthelyiket a hallgaté
jogosult — a tantargy oktatdja altal meghatarozott rendben — megtekinteni. A megtekintésre az érdemjegy kihirdetése,
illetve az Un. javito kulcsok kozzététele alkalmaval, vagy elfogadhaté hatariddn belil (megfeleld idében) kell lehetésé-
get biztositani. Az oktaté az érdemjegyet nem kételes indokolni. Kételes viszont a javitas soran elkdvetett esetleges
hibak esetén az érdemjegyet feliilvizsgaini.

Az érdemjeggyel értékelt Osszetett — irasbeli és szobeli részbdl allo — kollokvium, illetve szigorlat irasbeli részének
megoldasait (Un. javitd kulcsokat) a tantargy oktatéja az eredmények kihirdetésével egy id6ben, de legkésdbb a meg-
tekintéskor koteles kdzzé tenni. A dolgozat megtekintésére a kollokviummal végz6do targy modszertani, illetve a szi-
gorlati Gtmutatojaban irtaknak megfeleléen van lehet6ség.

A Féiskola a hallgaté altal a szorgalmi idészakban beadott irdsos teszteket, zarthelyiket stb. legalabb a szorgalmi
id8szakot kdvetd vizsgaidészak utolsé napjaig, az érdemjeggyel értékelt irdsos kollokviumi anyagokat, a beadast ko-
vetd szorgalmi id8szak utolsd napjaig, a szigorlati és a szakmai vizsgadolgozatokat a kovetkezd szigorlat, illetve a
szakmai z&rdvizsga utols6 napjaig kételes megérizni. A hallgaté altal térténd Ujbdli megtekintést a TVSZB-t4l kell ké-
relmezni. Az Ujbdli megtekintésen a hallgatén kivil a TVSZB képviseldje, illetve a tantérgyfelelés vehet részt.

21. § Szorgalmi idészak

A jelenlét ellendérzésének médjat a tantargy utmutatdja, illetve annak hiadnyaban jelen szabalyzat tartalmazza.

Ha a félévkdzi jegy megszerzéséhez teszt, illetve zarthelyi és/vagy szébeli beszamolo, hazi dolgozat, esettanulmény
stb. valamelyikének sikeres teljesitése is szikséges, akkor ezek nem teljesitése esetén a hallgatdé — a szorgalmi idé-
szakban — egyszer javithat. A felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzés kotelezd idegen nyelv tantargyabol szerzett
elégtelen félévkozi jegy javitasara a hallgato a kdvetkezd félév megkezdése elbtt tehet kisérletet. A javitd szamonké-
résre vald felkésziléshez az Idegen Nyelvi Lektoratus — megfeleld létszam esetén — kedvezményes idegen nyelvok-
tatési dij ellenében nyari intenziv tanfolyamot szervez.

Amennyiben a félévkézi jegy megszerzése Portfélid, illetve terepgyakorlati feladat teljesitéséhez kotott, akkor ezek
adott oktatasi idészakban torténd potlaséra, valamint a tantérgyhoz tartoz6 kredit megszerzésére nincs lehetéség.
Potolni — kizarélag harom munkanapon belll beadott igazolas ellenében — csak a félévkozi jegy megszerzéséhez,
illetve a vizsgara bocsatashoz eldirt tesztet, illetve zarthelyit és/vagy szdbeli beszamolét stb. lehet.

A félévkdzi jegy megszerzéséhez, illetve a vizsgara bocsatashoz elirt barmilyen hazi dolgozat, esettanuimany stb.
beadasa csak a kijeldlt hatariddig lehetséges.

A félévkozi jegyet a tantargy el6addja, vagy a gyakorlatvezetd oktatd kételes az elektronikus leckekdnyvbe bevezetni
és alairni. Akadalyoztatasa esetén a bejegyzésre, a tantargyfelelés altal alairasra felhatalmazott oktato jogosult.

A félévkozi jegy vizsgalapon, illetve az elektronikus leckekdnyvben trténd regisztralasa — abban az esetben is, ha a
hallgat6 azt javitassal érte el - a teljesitésrdl, vagy a nem teljesitéstdl fliggéen egy jegyként, a szorgalmi idészak utolso
napjara datumozva térténik.

Ha a vizsgara bocséatas tantargyi Utmutatoban eléirt kdvetelményeit a hallgatd nem teljesiti, akkor vizsgajegye elégte-
len. A hallgaté ebben az esetben - a targy utmutatdjaban meghatarozott mddon — csak a javitdvizsgan vehet részt.
Ha a vizsgara bocsatas feltételeit teljesitette, de ,nem vizsgazott”, akkor a tantargyat csak vizsgaval, vagy tandrakkal
egy(tt — a tantargyhirdetésnek megfeleléen — egyarant felveheti.

22. § Vizsgaid6szak

A hallgaté egyéni vagy csoportos vizsgaterv alapjan vizsgazhat.
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(20)

A hallgato a kiirt, illetve vélasztott vizsgaidépontban kételes didk-, vagy személyi igazolvanyaval a vizsgan megjelenni
és vizsgét tenni.

Adott félév szobeli vizsgaira a hallgato kételes az ETR-en keresztll, elektronikusan jelentkezni. Kivételes esetekben
irasbeli vizsgara is el6irhatd az elektronikus jelentkezési forma.

Azokbdl a tantargyakbdl, amelyekbdl kollokviumot kell tenni, a tantargy oktatéja a vizsgaidészakot megel6zéen el6-
vizsgat, illetve elére hozott vizsgat is engedélyezhet a szorgalmi idészakban.

A szdbeli vizsgak — ideértve alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben, féiskolai alapképzésben
a zardvizsgat, illetve felséfokd, illetve felsGoktatasi szakképzésben a szakmai vizsgat és alapképzésben, mesterkép-
zésben, szakiranyu tovabbképzésben, f6iskolai alapképzésben a szakdolgozat, illetve fels6fok, illetve felsGoktatasi
szakképzésben a zaro dolgozat védését is — nyilvanosak, amelyekre a hallgaténak az alkalomhoz ill6 6It6zékben kell
megjelennie.

A vizsgazd szamara lehet6vé kell tenni a felelete el6tti rovid felkészilést.

A vizsgak zavartalansagéért, nyugodt légkoréért a vizsgaztato, illetbleg a vizsgabizottsag elndke felelds.

A hallgato vizsgéra (kollokvium, szigorlat, zardvizsga, szakmai vizsga) csak akkor bocséthatd, ha az adott tantargybél
elézetesen a félévi kdvetelményeket teljesitette, az esedékes koltségtéritést, valamint a féiskolan fennallé egyéb tar-
tozasat rendezte. Ennek ellendrzése a Féiskola érintett szervezeti egységeinek feladata.

A vizsgakat a Féiskola hivatalos helyiségében kell lefolytatni. A kollokvium, a szigorlat, a z&rdvizsga, illetve a szakmai
vizsga torténhet:

szbban,

irdsban,

szamitdgépen és

az irasbeli és szobeli szdmonkérés egyiittes alkalmazasaval.

oo o

A kollokvium teljesitésére a hallgatonak joga van akar szébeli, akar irasbeli felelet lehetdségét is kérni (megfeleld
indokkal, példaul: fogyatékossag), a tantargycsoport kdvetelményeiben eléirtak szerint.

A vizsgaztatast a tantargy eléaddja, illetve a megbizott oktatok végzik.

Szigorlatra sor kertilhet a szorgalmi idészakban is.

Minden szigorlatot bizottsag elétt kell lefolytatni. A bizottsag elndkét és tagjait a rektor — a Szenétus javaslatat figye-
lembe véve — jeldli ki.

A vizsgajegy vizsgalapra torténd bejegyzésére és aldirasara a tantargy eléaddja vagy a vizsgaztaté oktato, illetve a
vizsgabizottsdg elndke jogosult.

A sz6beli vizsgan szerzett érdemjegy — vizsgaztato altali megallapitasaval, illetve a vizsgazéval valo kdzlésével egy
id8ben kitoltott és a hallgato altal a Megjegyzés rovatban alairt vizsgalap alapjan térténd — bevitelét az elektronikus
leckekdnyvbe az oktatoknak az adott napi vizsga befejezését kdvetd 48 6ran belll kell megtenni. Ha valamilyen oknal
fogva a hallgat6 alairdsa elmarad a vizsgalapon, akkor a vizsgén és az eredményhirdetésen részt vevé egy masik
hallgatéval kell 1attamoztatni a megéllapitott eredményt, amit az el6bbi hataridSig — attol fliggéen, hogy az adott tan-
targyban az érintett hallgatd kdvetkezd vizsgajara mikor kertl sor — irasban vagy elektronikus levélben meg kell kiildeni
részére.

Az irasbeli vizsgak, illetve a félévkdzi jegyek csoportos kozzététele az intézményi hirdetési pontokon (hirdet6tablan,
honlapon stb.), kédszdmmal trténik. A hallgaté elektronikus leckekdnyvébe az irasbeli vizsgén szerzett érdemjegynek
a vizsgaidészak utolsé napjaig, illetve a félévkdzi jegynek a szorgalmi idészak utolsé napjat kdvetd 8 napon belll
térténd bevitele az oktatdk feladata.

Amennyiben a szobeli vizsgan a hallgato altal alairt, illetve az irasbeli vizsga alapjan megallapitott, tovabba a bejegy-
zett, valamint a kihirdetett eredmény eltérést mutat, a hallgat6 legkés6bb a vizsgaidszak utols6 napjaig — a TVSZB-
t6l — kérheti eredményének korrigalasat.

A vizsgalapokat az Oktatasi igazgatésaghoz, a vizsgardl, illetve a szigorlatrél, valamint a komplex zarévizsgard! kész(ilt
jegyzbkdnyveket a TO-hoz kell megkdildeni, szobeli esetén a vizsga befejezését, irasbeli esetén a megtekintést kdvetd
3. munkanapig.

A vizsgardl val6 igazolatlan tavolmaradas nem szamit eredménytelen vizsganak, ebben az esetben a vizsgalapra,
illetve a hallgaté elektronikus leckekdnyvébe ,nem vizsgazott”, ,0” bejegyzés keriil. Ebben az esetben a hallgaté az
adott vizsgaiddszakban kiirt ismétlévizsga alkalmaval — téritésmentesen — kisérelheti meg a tantargyi kdvetelmény
teljesitését. Ez esetben az adott tantargybdl tehetd lehetséges vizsgaszama csékken. Amennyiben a hallgat6 ezen a
vizsgan sem jelenik meg, vagy nem teljesiti a kdvetelményeket, akkor vizsgara — téritési dij ellenében — mar csak
késdbbi vizsgaidészakban van lehetdsége. Vizsgahalasztasnak mindsill, ha a hallgato a vizsgardl dnhibajan kivili ok
miatti tvolmaradasat elére bejelenti, vagy méltanyolhaté médon — a vizsganapot kdvetd 3 munkanapon bellil - iga-
zolja. Halasztott vizsga letételére — az adott vizsgaidészakban — a Képzési hely vezeté adhat lehet6séget.

A hallgaté elektronikus leckekdnyvének lezarasat — az adott oktatasi idészak befejezését kdvetden — a TO végzi. Az
elektronikus leckekonyv hallgatéra vonatkozé oldalairél — az ellenérzés befejezését kdvetéen — a TO papiralapu téri-
tésmentes mésolatot ad.
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23. § Jegymegajanlas

Kollokviummal z&rédo tantargybdl az oktat6 a hallgaténak rendkivili esetben, kiemelkedd szakmai, tudomanyos mun-
kaja alapjan osztalyzatot ajanlhat meg.
A megajanlott osztalyzatot a hallgaté nem koteles elfogadni, kérheti a vizsgara bocsatasat.

24. § Sikertelen vizsga (szigorlat) javitasa, illetve ismétlése

A hallgatéknak minimum 48 éraval a javitovizsga elétt eredményt kell hirdetni, illetve biztositani kell a megtekintés
lehetbségét.

Sikertelen vizsga esetén a vizsgaztato kételes az elégtelen osztalyzatot, illetve szdveges értékelést (,nem felelt meg”
stb.) a hallgato elektronikus leckekdnyvébe bejegyezni.

Javitévizsga ugyanabbdl a tantargybdl — az adott vizsgaidészakban — egy alkalommal tehet6.

Sikertelen javitbvizsga esetén a hallgatd tovabbi két vizsgaidészakban - a targy ujbdli felvételével,
vizsgaid6szakonként két-két alkalommal — tehet Ujabb kisérletet a vizsga sikeres teljesitésére (ismétld javitovizsga). A
Féiskola egyoldalu nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatdi jogviszonyat, akinek az azonos tanegy-
séghdl tett sikertelen javito, és ismétld javitd vizsgainak dsszesitett szama eléri az 6tot (NFTv 59.§ (4)). Az ismétl6
javitévizsga alkalmaval a hallgaténak a Téritési és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott téritési dijat kell fizetnie.
Ismétl6-javitdvizsgara csak a regisztracios idészakban lehet jelentkezni. Amennyiben a hallgatd a tantargy vizsgaké-
vetelményét kontaktoraval felvett tantargyismétlés keretében teljesiti, a vizsgara kiilon nem kell jelentkeznie.

Azon tantargybol, amelybdl a hallgato a félév folyaman egyaltaldn nem kisérelte meg a vizsgat, az elektronikus hall-
gatoi nyilvantartasi rendszerben statuszahoz ,nem jelent meg”, jegyéhez ,nem vizsgazott”, ,0” bejegyzés keril.

Ha a hallgaté ismétl6é-javitovizsgaja sem volt sikeres, és az addigi vizsgakon ugyanaz az egy oktat6 vizsgaztatott, a
hallgato kérésére biztositani kell, hogy a tovabbi ismétl6-javitovizsgakat masik oktaté vagy vizsgabizottsag elétt te-
hesse le.

Vizsga is csak el6re meghirdetett vizsganapon teheté.

25. § Idegen nyelvi kovetelmények teljesitése

A hallgaté a Féiskola szervezésében, illetve mashol is tanulhat idegen nyelvet. A felséfoku, illetve a felséoktatasi szak-
képzésben részt vevk szamara — a szakmai és vizsgak6vetelményeknek megfelelden a mintatanterv — kételezéen
irja elé az idegen nyelv tanul&sat.

Amennyiben alapképzésre, mesterképzésre, valamint szakiranyu tovabbképzésre beiratkozott hallgatdé a Féiskola
szervezésében tanul idegen nyelvet akkor, mint szabadon valaszthato targyat — az adott oktatasi idészakban — az
elektronikus leckekdnyvben szerepeltetni kell. Ha a hallgaté passziv félévben tanul idegen nyelvet a Féiskola szerve-
zésében, akkor a targyat a kdvetkez6 aktiv félévben kell szerepeltetni az elektronikus leckekdnyvben.

A hallgato csak az idegen nyelvi szintfelmérésen megéllapitott, az eléképzettségének megfelel nyelvi csoportba irat-
kozhat be.

A nemzetkdzi kapcsolatok féiskolai alapképzési szak képesitési kovetelményeiben, illetve a nemzetkdzi tanulmanyok
alapképzési szak képzési és kimeneti kovetelményeiben elbirt allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal egyenér-
téki bizonyitvannyal nem rendelkezd hallgaté — nappali munkarendii legkésébb a 4., levelezé munkarendi legkésébb
az 5. félév végéig - kdteles irasbeli intézményi nyelvi kollokviumot (kritérium kvetelmény) tenni. Az irdsbeli intézményi
nyelvi kollokvium alél felmentést kaphat az a hallgato, aki

a. rendelkezik kdzépfoku (B2) szdbeli ,A”, irasbeli ,B” vagy komplex ,C” tipusu allamilag elismert altalanos vagy
szaknyelvi vizsgaval, vagy azzal egyenértékii bizonyitvannyal, vagy

b. a szintfelmérést kdvetden a Fdiskola szervezésében kollokviumi felkészitd (haladé / kdzéphaladd), vagy szak-
nyelvi vizsgafelkészitd tanfolyamot eredményesen elvégzett.

Sikertelen intézményi nyelvi kollokvium esetén a hallgato javitovizsgat, illetve ismétld javitbvizsgakat tehet. Ezek si-
kertelensége esetén az Idegen nyelv targyként — tanéraval — torténd Ujabb felvétele nem kotelezé.

A nyelvi kritérium kdvetelmények teljesitésének tovabbi feltételeit az elétanulmanyi rend tartalmazza.

Az idegen nyelvi kdvetelmények teljesitésére szolgald nyelvvizsga bizonyitvanyokat a rektori utasitdsban meghataro-
zott hatariddig kell benyuijtani. A dokumentumok valddisagat a Féiskola ellenérzi.

Ha a felséfokl szakképzésre 2008/2009-es tanévet megel6zden beiratkozott hallgatd mar a tanulmanyok megkez-
dése, illetve barmely oktatasi idészakra torténd bejelentkezés el6tt teljesitette a szakmai vizsgara bocsatas feltétele-
ként el8irt nyelvi kbvetelményt, abban az esetben koteles azt a TO-n — a nyelvvizsga bizonyitvany kézhezvételét ko-
vetd 8 napon belill — bejelenteni és az idegen nyelv tanulasa aléli felmentést kérelmezni.

Ha a felséfoku szakképzésre a 2008/2009-es tanévben, vagy azt kbvetden beiratkozott hallgatd mar a tanulmanyok
megkezdése, illetve barmely oktatasi idészakra torténd bejelentkezés elétt altalanos felséfoku (C1) komplex (korabban
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(10)

(11)

,C” tipusu) vagy szakmai kdzépfoku (B2) komplex (kordbban ,C” tipusu) nyelvvizsgéval vagy ezekkel egyenértékii
bizonyitvannyal rendelkezik, abban az esetben kérelmezheti az idegen nyelv tanulasa aldli felmentést.

Ha a felsGoktatasi szakképzésre a 2013/2014-es tanévben, vagy azt kdvetben beiratkozott hallgatd mar a tanulmanyok
megkezdése, illetve barmely oktatasi idészakra torténd bejelentkezés el6tt legalabb alapfoku (B1) komplex (,C” tipusu)
allamilag elismert szaknyelvi nyelvvizsga vagy azzal egyenérték( bizonyitvannyal rendelkezik, abban az esetben ké-
relmezheti az idegen nyelv tanulasa aldli felmentést.

Allamilag tamogatott képzésben részt vevé nappali munkarendii hallgaté szamara a Féiskola akkor biztositja a képe-
sitési, illetve képzési és kimeneti kdvetelményekben elSirt nyelvvizsga megszerzéséhez a téritésmentes nyelvoktatast,
ha a hallgaté azt a Féiskola keretei kdzott veszi igénybe. A hallgaténak a tanév rendjében meghatarozott hataridéig
irasban kell nyilatkoznia, kivanja-e igénybe venni a lehetéséget.

A megkezdett, de — a 2. megtartott 6ra utani napig le nem mondott, vagyis — nem befejezett, vagy elégtelen osztaly-
zattal z&rul6 kurzus is beleszamit a téritésmentesen felveheté draszdmba.

Az egyes szakokon, képzéseken, munkarendekben és képzési formékban téritésmentesen, illetve a kedvezményes
téritési dij ellenében igénybe vehetd idegen nyelvi érak szdmardl, valamint a tennivaldkrél atmutatd téjékoztatja a

26. § Testnevelés

A hallgaté - hallgatéi jogviszonyanak fennéllasa alatt — barmelyik oktatasi id6szakban igénybe veheti a Testnevelés
tantargy keretében meghirdetett lehetéségeket, valamint — a Féiskolai kéltségvetés biztositotta tamogatasok felhasz-
nalasaval — részt vehet sportversenyeken, sportrendezvényeken.

A testneveléssel, illetve a kiilonb6zd sporttevékenységgel kapcsolatos — a sporttitkarhoz benyuijtott — kérelmekrél, ta-
mogatasokrol — a Féiskolai koltségvetés biztositotta kereteken beliil — a TVSZB dént.

A hallgatok a Féiskola altal bérelt sport- és szabadidds létesitményeket, valamint eszkdzoket — a Téritési és Juttatasi
Szabalyzatban meghatarozott — kedvezménnyel vehetik igénybe.

27. § Tanulmanyi eredmény nyilvantartasa, mutatdszamai

A vizsgaeredményeket és a tantervben el8irt egyéb kovetelmények teljesitését, vagyis az oktatasi idészak adatait a
TO az elektronikus leckekdnyvben rdgziti. Ha a hallgaté a képzés sorén a mintatantervben eldirt valamennyi tantargy
kdvetelményét teljesitette, akkor részére a TO — az ellenérzés befejezését kivetéen — papiralapl végbizonyitvanyt
(abszolutériumot) allit ki. A jogszabalyban eldirt minden adatot és bejegyzést tartalmazé dokumentum (elektronikus
leckekonyv és végbizonyitvany) szamozott lapjait nemzeti szinii zsinérral kell dsszefiizni és ennek dntapados korcim-
kével leragasztott végét le kell pecsételni és a TO vezetbjének alairasaval hitelessé és szétvalaszthatatlanna tenni.

A hallgat6 tanulmanyi munkajanak mennyiségét az adott félévben, vagy a tanulmanyok kezdetétél megszerzett kredit
pontok szdma mutatja.

A tanulmanyok minéségét a kredit pontok sllyozott atlaga adja: Stlyozott atlag = X (kredit pont x érdemjegy) / felvett
kredit pont, vagyis minden érdemjegy megszorozva kredit pontjaival, 6sszegezve, és osztva az adott félévben felvett
targyak dsszes kredit pontjaval.

A szabadon vélaszthaté targyak eredménye — az alap- és mesterképzésben az Idegen nyelv és a Testnevelés targy
osztalyzata kivételével - beszamit a stlyozott tanulmanyi atlagba.

A magyar és/vagy idegen nyelven tanulhato fakultativ tArgyak eredménye — kivéve, ha helyettesitd targy — nem szamit
be a sulyozott tanulméanyi atlagba.

28. § A szakdolgozat, diplomamunka

A hallgaténak az alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben, illetve a féiskolai alapképzésben
az oklevél megszerzéséhez a valasztott szaknak, szakiranynak, illetve szakirdnyl targyaknak megfeleld téméaju szak-
dolgozatot, diplomamunkat kell készitenie (kritérium kdvetelmény). A témékat a Féiskola a zardvizsga tervezett id6-
pontjat legalabb hat honappal megel6z6en hirdeti meg. (A szakdolgozat, diplomamunka készitéssel kapcsolatos ten-
nivaldkrdl itmutato tajékoztatja a hallgatokat.)

A hallgato a kiadott témak koziil valaszt, vagy maga javasol témat. A valasztott témat a témavalasztd lapon, az adott
félévre meghatarozott idépontig kell leadni. Altalaban egy témat egy hallgatd dolgozhat ki, de kivételes esetben enge-
délyezhetd két vagy harom hallgaté részére a téma egyittes kidolgozasa. A f8iskolén tudomanyos diakkéri dolgozat
is tovabbfejleszthetd szakdolgozatta, diplomamunkava.

A hallgaté altal kivalasztott témat az egyes targykorokhoz illeszkedden a Képzési hely vezetd hagyja jova. Aki barmi-
lyen okbdl elmulasztotta a jovahagyott téma alapjan elkészlilt szakdolgozatot, diplomamunkat hatéridére leadni, az a
kovetkezd id8pontban kételes Uj témavélasztast benydjtani még abban az esetben is, ha nem véltoztatja meg a régit.
A szakdolgozat, diplomamunka készitését egy vagy két konzulens segiti. A konzulenst (konzulenseket) a Képzési hely
vezetd kéri fel. Az egyik (,belsd”) konzulens az intézménnyel munka-, vagy egyéb jogviszonyban allé oktato, kutaté
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kell legyen, a masik (,kilsd”) konzulens lehet az féiskol&val munka-, illetve egyéb jogviszonyban nem all6 felsGoktatasi,
vagy a szakdolgozat, diplomamunka témajanak megfeleld felséfoku végzettségli gyakorlati szakember. A konzulens
a hallgatoval kozdsen egyeztetett idépontokban all rendelkezésre, s konzultaciés lapon régziti a szakdolgozat, diplo-
mamunka készitésének fazisait. A konzultaciét kotelez6 igénybe venni a munka megkezdésekor, a nyers kézirat
elkészlltekor és a szakdolgozat, diplomamunka kottetésre torténd leadasa elétt. A konzultaciés lap lezarasakor a belsé
konzulens alairasaval igazolja, hogy a szakdolgozatot, diplomamunkat védésre alkalmasnak tartja. Kiilsé konzulens
személyére a hallgato is tehet a Képzési hely vezetdhdz cimzett irdsbeli (megindokolt) javaslatot].

A szakdolgozat, diplomamunka két példanyat, illetve a két-két példany magyar és idegen nyelvii annotaciét, a teljes
szakdolgozatot, diplomamunkat és mindkét annotaciét tartalmazé elektronikus adathordozét, valamint a kit6ltott kon-
zultacios lapot (a konzulens megjegyzéseivel egyiitt), tovabba az 6nallé munka tényét igazolé — alairt, és mindkét
példanyba bekotdtt — nyilatkozatot a TO-hoz kell benydijtani. A szakdolgozat, diplomamunka cimét minden beadott
dokumentumban angol nyelven is fel kell tlntetni! A leadott szakdolgozati, diplomamunka példanyok kdziil az egyiket
a hallgaté a komplex zarévizsga befejezését kdvetden visszakapja.

A szakdolgozat, diplomamunka bizalmas kezelését (titkositasat) kérheti az a szervezet, akinek a bizalmas adatait a
hallgat6 a dolgozat irasakor felhasznalta. A nyilvanos cégadatok nem képezhetik a titkositas okat. A kérelmet a TO-
hoz kell benyujtani hivatalos levél formajaban, legkés6bb a szakdolgozat, diplomamunka leadasakor. A bizalmas ke-
zelés (titkositas) a szakdolgozatra vonatkozik, nem a zarévizsgara. A titkositott dolgozatba betekinthetnek: a konzu-
lensek, az opponensek, a Zardvizsga Bizottsag (a tovabbiakban: ZVB) tagjai és jegyz6je. Nem keriilhet sor a dolgozat
konyvtari kinelyezésére, elektronikus formaban sem lehet azt hozzaférhet6vé tenni. A bizalmas kezelés 3 évre szol.

A biralé az alabbi értékelési szempontokat (biralati iranyelveket), a kdvetkezék szerint érvényesiti a biralat soran:
a. Szakdolgozat esetén:

aa. A szakirodalmi jartassag, elméleti felkésziiltség: A mondanival6 szakirodalmi alatamasztottsaga, a fel-
hasznalt szakirodalom min8ségi, mennyiségi jellemzdi, korszer(isége, relevanciaja
aaa. kifutd féiskolai szakok, illetve gazdalkodasi és menedzsment, valamint kozszolgalati alapszak
esetén — maximum 20 pont,
aab.  anemzetkdzi kapcsolatok kifut6 féiskolai szak, illetve nemzetkdzi tanulmanyok alapszak esetén
— maximum 30 pont).

ab. A témakidolgozas tartalmi szinvonala: A dolgozat koncepcidja, a hipotézis megfogalmazdsanak mind-
sége, a résztémak kifejtésének mélysége, az ok-okozati dsszefliggések kimutatasa, az informaciogydij-
tés és feldolgozas szinvonala, énalld elképzelések, javaslatok, azok bizonyitasa, az adatok mennyiségi
és minéségi megfelelése, a feldolgozasi modszerek szakszerilisége, az értelmezés adekvat volta, kor-
szer(l adatfeldolgozasi modszerek és eszkdzok hasznélata esetén — maximum 30 pont.
ac.  Adolgozat gyakorlatorientaltsga: A tanult elveknek és modszereknek a gyakorlati alkalmazési képes-
sége
aca. kifutd féiskolai szakok, illetve gazdalkodasi és menedzsment, valamint kdzszolgalati alapszak
esetén — maximum 30 pont,
acb.  anemzetkdzi kapcsolatok kifuté féiskolai szak, illetve nemzetkdzi tanulmanyok alapszak esetén
- maximum 15 pont).

ad. A dolgozat strukturaltsaga és stilusa: Tagoltsag, mondanivald, a megfogalmazas szakszer(isége, koz-
érthetBség, olvasmanyossag esetén — maximum 10 pont.
ae.  Szerkesztés: Tematikai egységek tagolasa, szakirodalmi, sajat vizsgalati szdvegek aranya, abrak, tab-
lazatok, idézetek, forrasok kezelése, a kotelez6 és valaszthatd formai elemek alkalmazasa, a tartalom
és a formai megoldasok dsszhangja, helyesiras
aea. kifutd féiskolai szakok, illetve gazdalkodasi és menedzsment, valamint kdzszolgalati alapszak
esetén — maximum 10 pont,
aeb. anemzetkodzi kapcsolatok kifuto féiskolai szak, illetve nemzetkdzi tanulmanyok alapszak esetén
- maximum 15 pont).

b. Diplomamunka esetén:

ba.  Szakirodalmi jartassag, elméleti felkésziltség: A mondanivalo szakirodalmi alatamasztottsaga, a fel-
hasznélt szakirodalom min8ségi, mennyiségi jellemz0i, korszerlisége, relevanciaja; idegen nyelvi szak-
irodalmak feldolgozasa — maximum 30 pont.

bb. A témakidolgozas tartalmi szinvonala: A dolgozat koncepcidja, a hipotézis megfogalmazasanak ming-
sége, a résztémak kifejtésének meélysége, az ok-okozati 6sszefliggések kimutatasa, az informaciogydj-
tés és feldolgozas szinvonala, 6nallé elképzelések, javaslatok, azok bizonyitasa, az adatok mennyiségi
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és minéségi megfelelése, a feldolgozasi modszerek szakszeriisége, az értelmezés adekvat volta, kor-
szer(i adatfeldolgozasi modszerek és eszkdzok hasznélata - maximum 50 pont.

bc. A dolgozat felépitése és stilusa: Tagoltsag, a mondanivalé felépitése, kifejtési modja; a szakirodalmi,
sajat vizsgalati szdvegek aranya; a megfogalmazas szakszer{isége, kdzérthetdség, olvasmanyossag —
maximum 10 pont.

bd.  Szerkesztés (a formai kdvetelményeknek valdé megfelelés): Tematikai egységek tagolasa, tartalomjegy-
zék, mellékletek, abrak, tablazatok, idézetek, forrasok kezelése, a kotelezd és valaszthatd formai ele-
mek alkalmazésa, a tartalom és a formai megoldasok dsszhangja, nyelvhelyesség, helyesiras — maxi-
mum 10 pont.

A szakdolgozat, diplomamunka mingsitése — a tartalmi és formai megitélés szempontjai alapjan — a kdvetkezé lehet:

a. jeles (5) 87 - 100 pont
b. jo (4) 75— 86 pont
c. kozepes (3) 63 - 74 pont
d. elégséges (2) 51- 62 pont
e. elégtelen (1) 00- 50 pont

29. § A zar6 dolgozat
{20/2007 (V. 21.) Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium rendelet szerint — szakdolgozat}

A hallgaténak — a felséfoku, illetve fels6oktatasi szakképzés esetében — a bizonyitvany megszerzéséhez zaré dolgo-
zatot (kritérium kdvetelmény) kell készitenie. A zard dolgozati témakat a zarévizsgakdzpont a szakmai vizsga tervezett
id8pontjat legalabb hat hdnappal megelézéen hirdeti meg. (A zaré dolgozat készitéssel kapcsolatos tennivaldkrdl Ut-
mutato tajékoztatja a hallgatokat.)

A hallgaté a Féiskola altal kiadott témak kozil valaszt vagy maga javasol témat. A valasztott témat a zar6 dolgozati
témavalasztd lapon a Képzési hely vezetdnek, az adott félévre meghatarozott idépontig kell leadni.

A hallgato altal kivalasztott zaré dolgozati témat a Képzési hely vezetd hagyja jova. Aki barmilyen okbol elmulasztotta
a jovahagyott téma alapjan elkésziilt zar6 dolgozatot hataridére leadni, az a kdvetkezd idépontban kételes Uj témava-
lasztast benyujtani még abban az esetben is, ha nem véltoztatja meg a régit.

A Féiskola tajékoztatdban (Mddszertani utmutatdban) ismerteti:

a. a zaro dolgozati témak meghirdetésére és valasztasara, a konzulensekre vonatkozo6 szabalyokat,
b. a zar¢ dolgozat tartalmi és formai kdvetelményeit,
C. a zaro dolgozat benyujtasanak, biralatanak, védésének, értékelésének, tovabba javitdsanak madjat.

A zar6 dolgozat készitését konzulens segiti. A konzulens személyére a hallgaté is tehet javaslatot. A z&r dolgozati
témajavaslat alapjan a Képzési hely vezetd kéri fel a konzulenst. A konzulens a hallgatéval kozdsen egyeztetett idé-
pontokban all rendelkezésre, s konzultacios lapon rogziti a zar6 dolgozat készitésének fazisait. A konzultaciot kotelezd
igénybe venni a munka megkezdésekor, a nyers kézirat elkésziiltekor és a zar6 dolgozat kottetésre torténd leadasa
elétt. A konzultacios lap lezarasakor a belsd konzulens alairdséval igazolja, hogy a zar6 dolgozatot védésre alkalmas-
nak tartja.

A zar6 dolgozatot két példanyban, illetve a magyar nyelv(i 6sszefoglalét ugyancsak két példanyban, a teljes dolgozatot
és az Osszefoglalot tartalmazo elektronikus adathordozét, valamint a kitdltott konzultacios lapot, tovabba az 6nallo
munka tényét igazolo — alairt — nyilatkozatot a TO-ra kell benyuijtani.

A zar6 dolgozat biral6it — a megadott formanyomtatvanyon — a Képzési hely vezetd kéri fel. Opponensek lehetnek a
belsd és killsé konzulens, a hazai felséoktatasi intézmények oktatoi, valamint felséfoku végzettségii gyakorlati szak-
emberek. Ha opponenciara konzulens keril felkérésre, akkor mindkét konzulens ugyanazon dolgozatnal nem lehet
birald. A biralatot és a biralok altal javasolt érdemjegyet, valamint a jel6ltnek a zard dolgozattal kapcsolatban, a szak-
mai vizsgan feltenni javasolt kérdéseket a zarévizsgakozponthoz kell eljuttatni. A biralatok széveges részét, valamint
zar6 dolgozattal kapcsolatban feltenni javasolt kérdéseket a zard dolgozat védése el6tt nyolc nappal at kell adni a
jel6ltnek. A végleges osztalyzatrdl a Szakmai vizsgabizottsag (a tovabbiakban: SZVB) dont. A féiskolan tudoméanyos
diakkori dolgozat is tovabbfejleszthetd zaré dolgozatta.

30. § Komplex zarévizsga

Az alapképzés, a mesterképzés, a szakiranyl tovabbképzés, illetve a f8iskolai alapképzési szak hallgatéi tanulménya-
ikat komplex zardvizsgaval fejezik be (kritérium kovetelmény).
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A végbizonyitvany megszerzését kdvetben a — 2011/2012-es tanévig felvételt nyert és hallgatoi jogviszonyt 1étesité —
jelolt a zarovizsgat a végbizonyitvany megszerzését kdvetd 7 naptari éven bellil barmely zarévizsga-idészakban lete-
heti. Azok a hallgatok, akik végbizonyitvanyukat a 2014-15-6s tanévben vagy ezt megel6z8en szerezték meg, legké-
s6bb 2022. augusztus 31-ig tehetnek zarévizsgat.

A komplex zardvizsganak a végbizonyitvany megszerzését kovetd hét éven tlli teljesitése esetén a szakdolgozat,
diplomamunka beadasat a Féiskola feltételhez kotheti.

A 2012. szeptember 1.-t6l felvételt nyert és hallgatéi jogviszonyt Iétesitd hallgatok a végbizonyitvany megszerzését
kévetden —az Nftv. zarévizsgara vonatkozd rendelkezései alapjan — a zarévizsgat 6t éven belill tehetik le, a zarévizsga-
idészakban. A végbizonyitvany megszerzését kovetd harom éven tlli teljesités esetén a szakdolgozat, diplomamunka
beadéasat a Féiskola feltételhez kotheti.

A komplex zardvizsga letételére naptari évenként kétszer van lehetéség. Komplex zarévizsgara jelentkezhet a hallgato,
ha:

a. a 28. §. (5) pontjaban leirt mddon szakdolgozatat, diplomamunkajat a megadott hataridéig leadta,
b. a ,Jelentkezés komplex zardvizsgara” c. nyomtatvanyt pontosan kitoltétte és a megadott hatéridéig a TO-n
leadta.

Komplex zérévizsgara az a hallgato bocsathato, aki:

a. a komplex zarévizsga idészak elsé napjaig eleget tett a mintatantervben eldirt tanulmanyi- és vizsga-kotelezett-
ségeinek, vagyis megszerezte a végbizonyitvany (abszolutorium) kiallitasahoz szikséges, a képzési és kime-
neti, illetve képesitési kovetelményekben eldirt kredit pontokat és teljesitette a kritérium kovetelményeket, va-
lamint eleget tett az intézmény iranyaban fennallé tovabbi kételezettségeinek, igazolja, hogy a Féiskola felé
nem all fenn semmilyen tartozasa,

b. az (5) bekezdésben irtaknak megfeleléen jelentkezett, illetve szakdolgozatat, diplomamunkajat a biraldk elfo-
gadasra javasoltak.

A komplex zarévizsga a szakdolgozat, diplomamunka védésébdl és szobeli vizsgabdl all.

A szakdolgozat, diplomamunka védése prezentaciobdl és a feltett kérdésekre adott valaszokbdl all. A védés soran a
Z\/B tagjai azt allapitjak meg, hogy a jel6lt szakdolgozatara, diplomamunkéjara vonatkozé tudasa megfelel-e a szak-
dolgozat, diplomamunka (a biralok altal adott) osztélyzatanak. A védés alapjan a ZVB a szakdolgozat, diplomamunka
osztélyzatatdl eltéré osztalyzatot is kialakithat, indokolt esetben — pl. ha a szakdolgozatot, diplomamunkat nem fogadja
el a jelolt sajat, 6nallé munkajanak — azt figyelmen kiviil is hagyhatja. Ebben az esetben fegyelmi eljarast kezdemé-
nyez, és a jeldltet eltiltja a zarévizsga folytatasatol.

A szobeli vizsga soran a hallgaté a mar korabban kdzreadott — zardvizsgakérdések kdzil hizott tételekre vonatkozd
tudasarol szdmol be. A vizsgatételek két részterliletre vonatkoznak: tartalmaznak egy kifejezetten a szakkal 6ssze-
fuggd vizsgakérdést és tartalmaznak egy, a valasztott szakirannyal kapcsolatos témat.

A szakdolgozatra, diplomamunkara és a szobeli vizsgara adott osztalyzat Gtfokozatu. Sikeres a komplex zardvizsga,
ha a szdbeli vizsga és a szakdolgozat, diplomamunka mindsitése is legalabb elégséges.

Amennyiben a szakdolgozat, diplomamunka védését vagy a szdbeli vizsgafeleletet a ZVB nem fogadja el, a zardvizsga
sikertelen, mindsitése elégtelen.

Sikertelen zardvizsga esetén a jeldltnek a vizsga azon részét (szakdolgozat, diplomamunka, illetve tételes vizsgarész)
kell megismételni, amelyet a ZVB elégtelennek mindsit. A javitd zarévizsga legkorabban a kdvetkez§ kiirt zarévizsga-
id6szakban tehetd le. A javitd zardvizsgan vald részvétel szandékat a hallgatd koteles a javitd zarévizsgat megeléz6
8szi oktatasi id6szak regisztracios hetében a TO-nak jelezni.

Az el nem fogadott, illetve a komplex zarévizsgan sikertelenl védett szakdolgozat, diplomamunka kijavitasanak, pot-
l&sénak modjarol a Képzési hely vezetd hataroz. Elégtelen szakdolgozati munka pétidsara a 28. § (5) bekezdésben
meghatérozott feltételek mellett kétszer van lehetéség.

Sikeres komplex zarévizsga nem ismételhetd.

Azon komplex zardvizsga el6tt allo hallgatok részére, akiknek a komplex zarévizsga idészak megkezdésekor még
tantargyi vizsga kotelezettségiik van, elévizsga lehetdség biztosithato.

31. § Szakmai vizsga

A felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzés hallgatoi tanulméanyaikat a szakmai vizsgaval fejezik be.

A hallgatdi jogviszony megsz(inését kdvetben a jeldlt — a hatalyos szakmai és vizsgaztatasi kdvetelmények szakmai
vizsgéra vonatkozé aktudlis rendelkezései alapjan — barmikor leteheti a szakmai vizsgat, barmely szakmai vizsga id6-
szakban vizsgazhat.

A szakmai vizsganak a hallgatéi jogviszony megsz(inését kdvetd két éven tili teljesitése esetén a zard dolgozat be-
adasat — az érvényes szakmai és vizsgakovetelmények alapjan, a felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzéséért felelds
vezetd véleményének figyelembe vételével — a zarovizsgakozpont feltételhez kotheti.

21



A szakmai vizsga soran a jeldltnek arrdl kell tanusagot tenni, hogy a szakképesitéshez szilkséges tudassal rendelkezik,
a tanult ismereteket 6sszefiiggéseiben érti, és azt alkalmazni tudja.

A szakmai vizsga letételére a Féiskolan a tanév végi vizsgaidészakban van lehetdség. Szakmai vizsgara jelentkezhet
a hallgatd, ha:

a. a 29. §. (6) pontjaban leirt mddon zaré dolgozatat a megadott hatariddig leadta,
b. a ,Jelentkezési lap szakmai vizsgara” c. nyomtatvanyt pontosan kitdltétte és a megadott hatérid8ig a zarovizs-
gakdzpontban leadta.

A felséfoku szakképzés keretében szakmai vizsgara az bocsathatd, aki:

a. az utolsé szakképzd évfolyamot eredményesen elvégezte (ez egyenértékli a modulzérd vizsga eredményes
letételével),

b. egy hénapos (120 6éra) szakmai gyakorlatat (az elsé év végén) teljesitette és a megadott szempontok alapjan
elkészitett beszamoldjat leadta,

c. elfogadott zaré dolgozattal rendelkezik,

Felsdfoku szakképzés 2012. szeptembert kdvetden nem indithatd. A méar megkezdett képzések valtozatlan feltételek
mellett kifutd rendszerben — de legfeljebb a 2015/2016-0s tanévben — fejezhetdk be.

A felséoktatasi szakképzés keretében szakmai vizsgara az bocsathato, aki:

a. az utols6 szakképzd évfolyamot eredményesen elvégezte,

b. az 0sszefiliggd, 30 kredit pont értékii szakmai gyakorlatot (1 félév, legalabb 560 o6ra) teljesitette,

c. nemzetkdzi gazdalkodas felsGoktatasi szakképzésben részt vevé hallgatok esetében a szakmai vizsgara bo-
csatas tovabbi feltétele egy idegen nyelvbél a legalabb alapfokl (B1) komplex (,C” tipusu) allamilag elismert
szaknyelvi nyelvvizsga vagy azzal egyenértékii vizsgabizonyitvany benyujtasa legkésébb 10 munkanappal az
irasbeli szakmai vizsga idépontja el6tt,

d. elfogadott zaré dolgozattal rendelkezik.

A szakmai vizsga vizsgarészekbdl &ll. A szakmai vizsga részek irasbeli és interaktiv, gyakorlati és szdbeli vizsga tevé-
kenységekbdl alinak.

A szakmai gyakorlati vizsgatevékenységeken a hallgaté az SZVB el6tt — prezentacioval — ismerteti munkajanak 1énye-
gét, s — a biraldk, illetve az SZVB éltal a zard dolgozattal kapcsolatban feltett kérdésekre valaszolva — megvédi zard
dolgozatat, valamint szamot ad az egyes kdvetelménymodulokhoz rendelt gyakorlati vizsgatevékenységek megolda-
sarol.

A szakmai vizsga irasbeli részei kdzpontilag keriilnek kiad&sra, megirasanak idépontjat az oktatasért felelés miniszter
minden évben a tanév rendjérdl szl rendeletben teszi kozzé.

A szakmai vizsga szdbeli részében a hallgat6 a szakképesitésért felelés miniszter altal kézpontilag kiadott és kozzétett
tételekre valaszol. A hallgaté az irasbeli, a gyakorlati, valamint a sz6beli vizsga részek teljesitményére szazalékos
értékelést kap. Sikeres egy-egy vizsgarész, ha az egyes feladatok sulyozott szazalékos értéke 50% feletti. Sikertelen
a szakmai vizsga, ha a vizsgdzd egy vagy tobb vizsgarészen 50% vagy az alatti teljesitményt nyuijtott.

Azt a vizsgarészt, amelynek teljesitményét az SZVB 50% alattinak mindsitette, a jeléltnek a kdvetkezd vizsgaiddszak-
ban meg kell ismételnie.

Az el nem fogadott zar¢ dolgozat kijavitasanak, pétiasanak médjarél — a felséfoku, illetve felséoktatasi szakképzéséért
felel6s vezetd javaslata alapjan — a zardvizsgakdzpont hatéroz.

Sikeres szakmai vizsga nem ismételhetd.

32. § A Zarovizsga Bizottsag

A ZVB elndkbdl és két tagbdl all, melynek munkajat jegyz6 segiti. EInoke és tagjai: a Féiskola, illetve més felsGoktatasi
intézmény tanéra vagy docense, valamint a szakterilet felséfoku végzettséggel rendelkezé kiils6 képviselbje. A ZVB-
t a Képzési hely vezetd allitja 6ssze. A ZVB-t Ugy kell dsszedllitani, hogy legalabb egy tagja ne élljon foglalkoztatési
jogviszonyban az intézménnyel. A ZVB-t a Képzési hely vezetd kéri fel.

A hallgaté felkészliltségét a ZVB zart iilésen értékeli és — vita esetén szavazassal — allapitia meg az osztalyzatot.
Szavazatszam egyezés esetén az elndk szavazata dont.

A komplex zarévizsgarol jegyzkdnyvet kell késziteni. A komplex zarévizsga részeredményét, valamint az oklevél mi-
nésitését az elektronikus leckekdnyvben a TO régziti.

33. § A szakmai vizsgabizottsag
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Az SZVB elndkbdl, a terileti gazdasagi kamara és az IBS képvisel6jébdl all, kiknek munkajat szakértdk és jegyz0 segiti.
Elndkét a Nemzeti Szakképzési és Felnbttképzési Intézet, tarselndkeét az illetékes szakmai kamara delegalja. Az IBS
képvisel6jét a Szenatus dontése alapjan Képzési hely vezetd— — a szak képzéséért felelds vezetdk javaslatanak figye-
lembe vételével — kéri fel.

A hallgaté felkésziiltségét az SZVB zart Ulésen értékeli és a vizsgarészek szazalékos teljesitményének figyelembe
vételével — allapitja meg az osztalyzatot.

A szakmai vizsgardl jegyz6konyvet kell késziteni. Szakma vizsga részeredményeit, valamint a bizonyitvany mindsitését
elektronikus médon is régziteni kell a 20/2007 (V. 21.) SZMM rendelet szerint.

34. § Az oklevél
Sikeres zar6vizsga alapjan a Féiskola a hallgaté szamara, amennyiben a hallgaté rendelkezik a képesitési, illetve
képzési és kimeneti kdvetelményekben elbirt — az elvégzett szaktdl fliggd — nyelvvizsgéval, illetve igazolt szakmai
gyakorlattal, az al&bbi szakképzettséget és végzettséget igazold oklevelet, valamint oklevélmellékletet allit ki magyar
és angol nyelven:

a. 4/1996. (1. 8.) Korm. rendelet alapjan: kdzgazdasz, vallalkozasszervezd szakon, tovabba a szakiranyrol szdl6

betétlap,

b. 46/1997. (Ill. 12.) Korm. rendelet alapjan: nemzetkdzi kapcsolatok szakreferens, tovabba a szakiranyrol sz6lo
betétlap,

C. 174/2000. (X. 30.) Korm. rendelet alapjan: kézgazdasz non-profit gazdalkodasi szakon,

Q-

263/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet alapjan: Uzleti kommunikator, tovabba a szakiranyrdl sz616 betétlap,

e. 7/1999. (Il. 1.) OM rendelet alapjan: Féiskolai szakkdzgazdasz, Europa Unié szakon (kbzgazdasz végzettség
esetén), illetve Eurdpa Uni6 szakértd (nem kdzgazdasz szakképzettség esetén),

f. 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet alapjan:

fa) kdzgazdasz gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szakon,
tb) kbzgazdasz kdzszolgalati alapképzési szakon,

fc) kdzgazdasz nemzetkdzi gazdalkodas alapképzési szakon,

fd) nemzetkdzi kapcsolatok szakértd.

fe) okleveles kdzgazdasz vallalkozasfejlesztés szakon,

fg) okleveles nemzetkdzi kapcsolatok elemzd,

Az oklevél a Magyarorszag cimerével ellatott kdzokirat, amely tanusitja a tanulmanyok sikeres elvégzését és a képe-
sitési, illetve képzési és kimeneti kdvetelmények teljesitését.

Az oklevél, illetve az oklevéimelléklet kiadadsahoz a képesitési, illetve képzési és kimeneti kdvetelményekben megha-
tarozottak alapjan az oklevél kiadasahoz:

a. Gazdalkodasi és menedzsment, illetve Kézszolgalati alapképzési szakon

e 2 2010. majus 31-én hallgatéi jogviszonnyal mar nem rendelkezék (volt hallgatok) esetében: legaldbb egy
idegen nyelvbdl allamilag elismert kdzépfoku (B2) komplex tipusu szaknyelvi vagy allamilag elismert fel-
s6foku (C1) komplex tipusu altalanos nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy
okleveél sziikséges.

e a2010. majus 31-én hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd, illetve az ezt kévetden hallgatéi jogviszonyt léte-
sitett hallgatok esetében: legalébb egy idegen nyelvbél allamilag elismert kdzépfoku (B2) komplex tipusu,
a képzési tertiletnek megfeleld szaknyelvi vagy allamilag elismert fels6foku (C1) komplex tipusu altalanos
nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziikséges.

b. Nemzetkdzi gazdalkodas alapképzési szakon
o Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb két idegen nyelvbdl allamilag elismert kdzépfoku (B2) komplex
tipusu, a képzési tertiletnek megfeleld szaknyelvi nyelvvizsga — amelyek kozil az egyik allamilag elismert
felséfoku (C1) komplex tipusu &ltalanos nyelvvizsgaval kivalthatd — vagy ezekkel egyenértékii érettségi
bizonyitvany vagy oklevél szilkséges.

C. Nemzetkdzi tanulmanyok alapképzési szakon
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e a2010. majus 31-én hallgatdi jogviszonnyal mar nem rendelkezék (volt hallgatok) esetében: kettd idegen
nyelvbél kézépfoku (B2) komplex tipusu allamilag elismert nyelvvizsga szikséges, amelybél az egyik szak-
nyelvi, a masik altalanos nyelvvizsga vagy azzal egyenértékii érettségi bizonyitvany, illetve oklevél.

e a2010. majus 31-én hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd, illetve az ezt kdvetden hallgatéi jogviszonyt Iéte-
sitett hallgatok esetében: legaldbb két idegen nyelvbdl allamilag elismert, kdzépfoku (B2) komplex tipusu
nyelvvizsga vagy ezekkel egyenérték érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziikséges.

Nemzetkdzi kapcsolatok (féiskolai) szakon ketté idegen nyelvbél (az egyik koziiliik kbtelezben az angol vagy
francia) kozépfoku (B2) komplex tipusu allamilag elismert szaknyelvi vizsga sziikséges. A masodik nyelvbél a
szaknyelvi vizsga helyett fels6foku (C1) komplex tipusu allamilag elismert altalanos nyelvvizsga is elfogadhato.
Uzleti kommunikacio (féiskolai) szakon egy idegen nyelvbdl kézépfoku (B2) komplex tipusu allamilag elismert
altaldnos nyelvvizsga, vagy azzal egyenértékii vizsgabizonyitvany szlikséges.

Vallalkozasszervezd (féiskolai), illetve Non-profit gazdalkodasi (féiskolai) szakon egy idegen nyelvbél kdzép-
fokd (B2) komplex tipust szaknyelvi vizsga vagy azzal egyenértéki vizsgabizonyitvany sziikséges.
Véllalkozasfejlesztés mesterképzési szakon:

e a2010. majus 31-én hallgatoi jogviszonnyal mar nem rendelkez6k (volt hallgatok) esetében: angol nyelv-
bél legalabb kdzépfokd (B2) komplex tipusu nyelvvizsga vagy egy €16 idegen nyelvbél allamilag elismert
legalabb kozépfokl (B2) komplex tipusl szaknyelvi nyelvvizsga vagy egy €él6 idegen nyelvbdl allamilag
elismert felséfoku (C1) komplex tipusu altalanos nyelvvizsga letétele, illetve ezekkel egyenértékii érettségi
bizonyitvany vagy oklevél sziikséges.

e a2010. majus 31-én hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd, illetve az ezt kdvetden hallgatoi jogviszonyt léte-
sitett hallgatok esetében: angol nyelvbdl allamilag elismert, legalabb kézépfoku (B2) komplex tipust nyelv-
vizsga, vagy egy masik €l idegen nyelvbdl kdzépfokl (B2) komplex tipusu, a képzési teriiletnek megfeleld
szaknyelvi nyelvvizsga, vagy allamilag elismert felséfokt (C1) komplex tipusu altalanos nyelvvizsga vagy
ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél szlikséges.

Nemzetkdzi tanulmanyok mesterképzési szakon: két idegen nyelvbél allamilag elismert, felséfoku (C1) komplex
tipusu nyelvvizsga vagy egy idegen nyelvbél allamilag elismert, felséfokd (C1) komplex tipust nyelvvizsga és
tovabbi két idegen nyelvbél kdzépfoku (B2) komplex tipust nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékl érettségi
bizonyitvany, vagy oklevél megszerzése sziikséges.

Biztositaskozvetité (OH-FF/575-4/2014.),

Controlling szakkézgazdasz (OH-FRKP/17655-7/2007.),
Divat- és szépségipari menedzser (OH-FHF/1137-3/2010.),
E-kereskedelem szakkozgazdasz (OH-FHF/289-1/2009.),
E-kbzszolgaltatas (OH-FHF/1134-6/2010.),

Eurdpai Uni¢ (OH-FHF/288-1/2009.),

Gazdalkodas (OH-FHF/485-2/2009.),

Human eréforras (OH-FHF/487-2/2009.),

HR menedzser (OH-FHF/488-2/2009.),

Non-profit (OH-FHF/486-6/2009.),

Politika (OH-FHF/290-1/2009.),

Véllalati belsd és vezetéi coach (OH-FF/1583-4/2012., az FF/1081-5/2013. szerint),
Véllalkozésszervezés (OH-FHF/425-3/2009.)

szakiranyU tovabbképzési szakokon egy idegen nyelvbdl, allamilag elismert, kézépfoku (B2) komplex tipusu,
legalabb altalanos nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziikséges.

A fBiskolai szakokon foly6 képzésben megszerezhetd oklevél tartalmazza a Féiskola intézményi azonositéjat, az ok-
levél sorszamat, az oklevél szamat, az oklevél tulajdonosanak nevét, sziiletésének helyét és idejét, tanulmanyainak
kezdd és befejezd tanévét, a Féiskola és a szak, illetve a szakirany (betétlap) megnevezését, a ZVB hatarozatanak
idépontjat, a képesités megnevezését, az oklevél mindsitését, a kibocsatas helyét és idépontjat, a Féiskola rektoranak
és a ZVB elndkének eredeti alairaséat, valamint a Féiskola pecsétjét.

Az alapképzésben, illetve mesterképzésben megszerezhetd oklevél tartalmazza a Féiskola nevét, intézményi azono-
sitojat, az oklevél sorszamat, az oklevél tulajdonosanak nevet, sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, az oda-
itelt fokozat és a szak, szakképzettség megnevezését, illetve — amennyiben a szakképzettség tartalmazza - a szak-
irdny megnevezeését, a szak képzési idejét, a ZVB hatarozatanak idépontjat, az oklevél mindsitését, a kibocsatas helyét
és idépontjat, a Féiskola rektoranak és a ZVB elndkének eredeti alairasat, valamint a Féiskola pecsétjét, tovabba
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(10)

tartalmazhat oklevélzaradékokat. Ha a zarévizsga idészakaban a hallgaté nem rendelkezik nyelvvizsgéat igazold ok-
irattal, és ezért az oklevél kidllitasara a zarévizsga vizsgaidészakat kdvetden kertl sor, a zardvizsga-bizottsag elndke
helyett az alairasi rendben meghatarozott vezetd is alairhatja az oklevelet.

A szakiranyu tovabbképzésben megszerezhetd oklevél tartalmazza a Féiskola nevét, intézményi azonositdjat, az ok-
levél sorszamat, az oklevél tulajdonosanak nevét, szlletési nevét, szliletésének helyét és idejét, az alapvégzettségére
vonatkozé oklevelét alapul véve az oklevelet kiallitd felsGoktatasi intézmény nevét, az oklevél kiallitasanak idépontjat,
az odaitélt fokozat és szakképzettség megnevezését, szakiranyu tovabbképzési szak és szakképzettség megnevezeé-
sét, a ZVB hatarozatanak idSpontjat, az oklevél mindsitését, a kibocsatas helyét és idépontjat, a Féiskola rektordnak
és a ZVB elndkének eredeti alairasat, valamint a Féiskola pecsétjét, tovabba tartalmazhat oklevélzaradékokat. Ha a
zarbvizsga idészakaban a hallgaté nem rendelkezik nyelvvizsgat igazold okirattal, és ezért az oklevél kiallitdsara a
zarbvizsga vizsgaidészakat kovetden kerll sor, a zardvizsga-bizottsag elndke helyett a tanulmanyi és vizsgaszabaly-
zatban meghatarozott vezetd is alairhatja az oklevelet.

Az oklevélmelléklet az oklevél torzskdnyvi szdma és a kiallitas éve mellett a kdvetkezéket tartalmazza:

az oklevél megszerzéjének adatait,

az oklevél adatait,

a képzés szintjének adatait,

a képzés tartalmara és az elért eredményekre vonatkozo adatokat,
az oklevéllel jaré jogosultsagokat,

tovabbi informaciokat,

az oklevéimelléklet hitelesitését,

a magyar fels@oktatasi rendszer leirasat.

Serooo0 oo

Az oklevél minésitése az alabbi részeredmények sulyozott atlaga alapjan torténik:

a. a komplex zarévizsgakérdésekre (tételekre) adott valaszok alapjan megallapitott érdemjegy 30%-a (szakiranyu
tovabbképzés esetén: 40%-a),

b. a szakdolgozat, diplomamunka komplex zarévizsgan — prezentaciéval — torténé megvédésére kapott érdemjegy
40%-a (szakiranyu tovabbképzés esetén: 30%-a),

C. a féiskolai szakok esetében a szigorlati érdemjegyek, illetve az alapképzési szakok esetében a képzés soran
tanult valamennyi — kredit pont megszerzését biztositd — tantargy érdemjegye atlaganak 30%-a.

Az oklevél mindsitése lehet:

a. kit(in6 5,00
b. jeles (5) 4,51-499
C. jo (4) 3,51-4,50
d. kozepes (3) 2,51-3,50
e. elégséges (2) 2,00-2,50

Amennyiben az oklevél kiadaséara a komplex zarévizsgat kbvetd 30 napon tdl keril sor és/vagy nincs lehetéség a ZVB
elndki aldirasra, az oklevelet — a zardvizsga jegyzOkdnyv alapjan — a rektor és a Képzési hely vezetd irja ala.

Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetéség, mert a nyelvvizsga bizonyitvanyt nem tudta a hallgaté bemutatni, az
intézmény a hallgaté szamara a tantervben el6irt vizsgak eredményes letételét és — a nyelvvizsga letételének és szak-
dolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas tanulmanyi kdvetelmények teljesitését, illetve a szakdol-
gozathoz (diplomamunkéhoz) rendelt kreditpontok kivételével a képzési és kimeneti kdvetelményekben eldirt kredit-
pontok megszerzését igazold végbizonyitvanyt (abszolutoriumot), illetve a zardvizsga megtorténtérdl igazolast allit ki.
A végbizonyitvany (abszolutérium) mindsités és értékelés nélkiil tanUsitja, hogy a hallgaté a tantervben eléirt tanul-
manyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett. A zarovizsga-igazolas végzettséget és szakképzettséget nem
igazol, tanusitja a zarévizsga eredményes letételét. A kiadott igazolasokrdl — hasonloan, mint a kiadott oklevelekrdl —
a TO nyilvantartast vezet.

35. § A bizonyitvany
Sikeres szakmai vizsga és egy idegen nyelvbél kozépfoku (B2) komplex (,C” tipust) allamilag elismert ltalanos nyelv-
vizsga vagy azzal egyenértékii vizsgabizonyitvany alapjan az intézmény a 2008/2009-es tanévet megel6z6en a felsé-
foku szakképzésre beiratkozott hallgatd részére az elvégzett szaktél fiiggden a kdvetkezd bizonyitvanyok egyikét allitjia
ki:

a. Reklamszervezd szakmenedzser (OKJ 55.3435.01),
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b.  Uzletviteli szakmenedzser (OKJ 55.3435.02)

A bizonyitvany a Magyarorszag cimerével ellatott kdzokirat, amely tanUsitja a tanulményok sikeres elvégzését, illetve
a szakmai és vizsgakovetelmények teljesitését.

Sikeres szakmai vizsga alapjan az intézmény a 2008/2009-es tanévben vagy azt kovetden a fels6foku szakképzésre
beiratkozott hallgato részére az elvégzett szaktdl fiiggéen a kdvetkezd bizonyitvanyok egyikét allitja ki:

Kozosségi-civil szervez6 (OKJ 55 345 03 0000 00 00),

Nemzetkdzi szallitmanyozasi és logisztikai szakiigyintézé (OKJ 55 345 01 0010 55 05),
Reklamszervez6 szakmenedzser (OKJ 55 345 01 0010 55 06),

Uzleti szakmenedzser (OKJ 55 345 01 0010 55 07).
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Ugyancsak az (1) pontban irt bizonyitvanyt allitja ki az intézmény azoknak a hallgatoknak, akik az (1) pont a-b. alpont-
ban jelzett képzésben a 2008/2009-es tanév befejezéséig szakmai vizsgat tettek, valamint a 2012/2013-as tanévben
— az altalanos nyelvvizsga-kdvetelmény teljesitése helyett — az intézmény altal szervezett kiildn nyelvi vizsgat tesznek
angol vagy német nyelven.

A bizonyitvany mindsitése az alabbi részeredmények atlaga alapjan térténik (a 2008/2009-es tanévet megel6zben a
fels6foku szakképzésre beiratkozott hallgatok szamara):

a. a szakmai elméleti vizsga irasbeli és szdbeli részére kilon-kilén adott (1-5-ig terjedd) osztalyzatnak - a kere-
kités szabalyait figyelembe vevé — atlaga,

b. a szakmai vizsga gyakorlati részére — a zard dolgozatra, a prezentaciora és a védésre — adott (1-5-ig terjedd)
egyetlen osztalyzat.

A bizonyitvany mindsitése (a 2008/2009-es tanévet kdvetden a felséfokl szakképzésre beiratkozott hallgatok sza-
mara): a szakmai vizsgarészek vizsgatevékenységeire adott teljesitmény %-ok sulyozott atlagainak dsszesitése alap-
jan:

a. jeles (5) 81% - 100%
b. jo (4) 71%- 80%
C. kozepes (3) 61%— 70%
d. elégséges (2) 51% - 60%
e. elégtelen (1) 00% - 50%

A szakmai elméleti és gyakorlati vizsga minésitése lehet (a 2008/2009-es tanévet megel6zben a felséfokl szakkép-
zésre beiratkozott hallgatok szaméra):

a. jeles (5) 4,51-5,00
b. jo (4) 3,51-4,50
C. kézepes (3) 2,51-3,50
d. elégséges (2) 2,00-2,50

A bizonyitvany tartalmazza a bizonyitvany szamat, birtokosanak nevét, szliletési idejét és helyét, édesanyja szilletés-
kori nevét, a Féiskola és a felséfoku szakképzés megnevezését, a felséfoku szakképzésnek az Orszagos Képzési
Jegyzékben meghatarozott azonositd szdmat, szakmai vizsgabizottsag hatarozatanak idépontjat, valamint a kibocsa-
tas helyét és idépontjat, a szakképesités megnevezését, a szakmai elmélet és gyakorlat eredményét, a rektornak és a
szakmai vizsgabizottsag elndkének eredeti alairasat, valamint a Féiskola mellett miikddd szakmai vizsgabizottsag pe-
csétjét.

36. § Elbocsatas, sziineteltetés, tanulmanyok folytatasa

El kell bocsatani a f6iskolardl a hallgatét, ha fegyelmi vétséget kovet el, s a fegyelmi hatarozat alapjan tanulmanyait
nem folytathatja tovabb a féiskolan.

El kell bocsatani a féiskolardl a hallgatét, ha a képzési id6 alatt a tantargy, vagy kritérium kdvetelmény harmadik felvé-
telét kdvetden sem tudta — 6nhibajabol — teljesiteni az elSirtakat, illetve a méltanyossagi, vagy a kiildnds méltanyossagi
kérelmét elutasitottak.

El kell bocsatani a féiskolardl a hallgatot, ha az egyazon tantargybol igénybe vehetd javitd és ismétlé-javitd vizsgakra
vonatkozo, térvényi maximumot elérte (Id. 24.§ (4) bek).
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(4)

El kell bocsatani a f6iskolardl a hallgatét, amennyiben a képzésre torténd beiratkozastdl eltelt idét figyelembe véve —
az ezen id6 alatt elt6lt6tt esetleges passziv idészakoktol fiiggetlentl — az alabbi kreditminimumokat nem teljesiti:

Idészak Kreditminimum
az 1. tanév végéig -

a 2. tanév végéig 30 kredit

a 3. tanév végéig 60 kredit

a 4. tanév végéig 90 kredit

a 5. tanév végeig 120 kredit

a 6. tanév végeig 150 kredit

a 7. tanév végeig 180 kredit

Fenti szabaly alapjan legkorabban a 2015-16/2 félév lezarasat kdvetben bocsathatd el hallgato. A fenti szabaly alapjan
hozott elbocséatasi dontéssel szemben a hallgaté — indokolt, egyedi esetben — kiilonds méltanyossagi kérelmet nyujthat
be a Rektorhoz.

A hallgatéi jogviszony — egybefliggden legfeljebb két oktatasi iddszakra vonatkozd — sziineteltetésre ugyancsak lehe-
t6ség van abban az esetben, ha a hallgatd egy éven beliil mentesiil a fegyelmi biintetés hatranyos jogkovetkezményei
alél. Ebben az esetben a hallgaténak nem kell passziv félévekre bejelentkeznie.

Az elbocsatott hallgaté hallgatoi jogviszonya megszinik. Amennyiben a hallgaté Ujra felvételt nyer, s az intézménnyel
hallgatoi jogviszonyt |étesit, kérheti a korabbi tanulmanyok eredményének beszamitasat, a szabalyzat 38. § (3) bekez-
dés figyelembevételével.

37. § Méltanyossag gyakorlasa

A hallgaté egyedi esetben — a TVSZB-hez benyujtott — irasos kérelemre méltanyossag, kiildnds méltanyossag gyakor-
lasat kérheti. Méltanyossagi kérelmek, fellebbezések ligyében — a TVSZB véleményének figyelembe vételével — ma-
sodfokon a rektor dont.

38. § Zaro, illetve atmeneti rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2015. augusztus 1-t6l (a 2015-16-0s tanévtél) hatalyos.

A kreditrendszer nyilvantartasa a 2002/2003-as tanévtél felvételre kerllt hallgatok esetében elektronikusan, illetve az
elektronikus adatok kinyomtatéséval, mig az 1996-2001. évben felvett hallgatok esetében a hagyomanyos uton torté-
nik. Az elektronikus, illetve papiralapu adatok tovabbitasa — az eljarasok soran, illetve az érintettek kérése alapjan -
az adatok tovabbitasra vonatkoz6 szabalyozas figyelembevételével torténik.

A kifuté alapképzési szakok félévkézi jegyre végzddd targyainak, illetve a felsGfoku és felsGoktatasi szakképzés kote-
lez6 idegen nyelv targyanak ismétlését (tantargyismétiés) a Féiskola meghirdetheti az un. keresztfélévben, vagyis nem
csak a mintatanterv szerinti aktuélis félévben, még akkor is, ha azok BA szakok mintatanterveiben szerepelnek, illetve
a targyat felvett hallgaték Iétszdma nem éri el a 15 fét. Ez esetben a targy oktatasa egyéni tanulmanyi rend alapjén,
konzultaciés formaban torténik.

A Féiskola altal kiallitott oklevél megszerzéséhez mas felséoktatasi intézményben teljesitett — tovabba munkatapasz-
talatok kreditértékként vald elismerése esetén is — a Féiskola altal kreditatviteli eljarasban elismert tantargyak kredit
értékének maximalis — az alap- vagy mesterfokozat, illetve szakiranyl tovabbképzésben a szakképzettség megszer-
zéséhez dsszegylijtendd kreditek — szama minusz harminc lehet. A felséfokl szakképzésben szerzett krediteknek az
azonos képzési terilethez tartozd alapképzésbe vald beszamitasakor a Féiskola altal kreditatviteli eljarasban elismert
tantargyak kredit értékének szdma legalabb harminc, legfeljebb hatvan lehet. A Féiskola altal fels6foku szakképzés
esetén a kiallitott bizonyitvany megszerzéséhez a megegyez6 tartalmu szakképzésben elsajatitott ismeretek besza-
mitasakor a Fdiskola altal kreditatviteli eljarasban elismert tantargyak kredit értékének maximalis aranya legfeljebb
50% lehet.

Budapest, 2019. november 20.

Dr. Lang Laszl6
rektor

Mellékletek

Rk =

Idegen nyelv oktatasa — kiilon dokumentum (TVSZ-1-a-k)

Tantargy azonosito — ETR KOD (TVSZ-2)

Kifuté féiskolai szakok oklevél + szakiranyu betétlap (magyar és angol nyelvii minta) (TVSZ-3)
Diplomamelléklet (magyar és angol nyelv(i minta) - kiilén dokumentum (TVSZ-4)
Diszdobozos oklevél (magyar nyelvii minta) (TVSZ-5)
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6. Elektronikus leckekdnyv hozzaférési szabalyai (TVSZ-6)
7. Végbizonyitvany (abszolutérium), zarévizsga (szakmai vizsga), oklevél (bizonyitvany) kdvetelményei (TVSZ-7)
8. Az (] tipust oklevelek kételez6 formaszdvege és angol nyelvi valtozatai — kiilén dokumentum (TVSZ-8)
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
2. szamu melléklet

TANTARGY AZONOSITO (ETR KOD)

1. Az els6 és masodik karakter (két bet(i) a tantargy szakteriletét jelzi, a kovetkezék szerint:

e AM = Alkalmazott Magatartastudomany
e JG = Gazdasagi Jog

e KG = Kozgazdasagtan

e LE = Idegen Nyelv

e MO = Mobdszertan

e MA = Marketing és Kommunikacié

o NK = Nemzetkézi Kapcsolatok

e PS = Pénziigytan és Szamvitel

e Tl = Téarsadalomismeret

e UT = Vallalkozas-menedzsment (csak a vallalkozasszervezd szak esetében)
e VM = Vdllalkozas-menedzsment

o TK = intézményiegyéb

o ZK = Zarbvizsga

2. A harmadik, negyedik, 6t6dik és hatodik karakter (négy bet(i, vagy harom bet(i és egy szam, vagy egy Ujabb bet() a
tantargy nevét, illetve egyéb jellemzgjét jelzi.

3. A hetedik és nyolcadik karakter 00, technikai szam, amely eléfordulhat a kifutd” féiskolai szak és munkarend, illetve
szakiranyU tovabbképzési szak és munkarend tantargyai esetében is. Ha ezeknél a tantargyaknal nem jelenik meg 00,
akkor a kilencedik karakter helyett a hetedik karakter jelzi a szak és a munkarend tantargyat (Iasd: 4. pont).

4. A hetedik karakter a kifutd” f6iskolai és munkarend, illetve szakiranyu tovabbképzési szak és munkarend tantargyat jelzi,
a kovetkezok szerint:

= Uzleti kommunikacié szak, nappali munkarend

= Non-profit gazdalkodasi szak, esti munkarend

= Szak, illetve munkarend-kdzi (magyar és/vagy idegen nyelven tanulhato fakultativ targyak)
Nemzetkdzi kapcsolatok szak, nappali munkarend

= Vallalkozasszervezé szak, nappali munkarend

= Vallalkozasszervezd szak, levelezd munkarend

oOZXxXTmo
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5. Akilencedik és tizedik, illetve mesterképzési szak esetében tizenegyedik karakter a 2006. évtdl, illetve az azt kdvetden
inditott ,0j” (,bolognai”) alap- és mesterképzési szak és munkarend, illetve szakirany( tovabbképzési szak és munkarend,
valamint fels6fok, illetve felséoktatasi szakképzési és munkarend tantargyat jelzi, a kdvetkezék szerint:

e GN = Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szak, nappali munkarend

e GL = Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szak, levelezd munkarend

o KN = Kdzszolgélati alapképzési szak, nappali munkarend

o KE = Kozszolgalati alapképzési szak, esti munkarend

o KV = Kobzszolgalati alapképzési szak (2009. 6sztdl nappali és esti munkarend egyiitt)
o IN = Nemzetkdzi gazdalkodas alapképzési szak, nappali munkarend

o IL = Nemzetkdzi gazdalkodas alapképzési szak, levelezd munkarend

e NN = Nemzetkdzi tanulményok alapképzési szak, nappali munkarend

e NL = Nemzetkdzi tanulményok alapképzési szak, levelezd munkarend

e NV = Nemzetkézi tanulmanyok alapképzési szak (2013. 8sztdl nappali és esti munkarend egyiitt)
e TE = Térsadalmitanulmanyok alapképzési szak, esti munkarend

e TN = Térsadalmi tanulmanyok alapképzési szak, nappali munkarend

e TV = Tarsadalmi tanulmanyok alapképzési szak, (nappali és esti munkarend egyiitt)
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10.

o VFN = Villalkozasfejlesztés mesterképzési szak, nappali munkarend

o VFL = Véllalkozasfejlesztés mesterképzési szak, levelezé munkarend

e VFV = Vaillalkozasfejlesztés mesterképzési szak (2009. 6sztdl nappali és levelezd munkarend egyiitt)

o VKV = Vdllalkozasfejlesztés mesterképzési szak (2010. tavasztdl nappali és levelezd munkarend egyitt -
keresztféléves)

e VKOT= Vallalkozasfejlesztés mesterképzési szak (2012. &sztdl levelezd munkarend, német nyelven, hataron
kivl)

o NTN = Nemzetkézi tanulmanyok mesterképzési szak, nappali munkarend

e NTL = Nemzetkdzi tanuiményok mesterképzési szak, levelezd munkarend

e NFV = Nemzetkézi tanulmanyok mesterképzési szak (2011. 6sztdl nappali és levelezé munkarend egyiitt)

e NKV = Nemzetkdzi tanuimanyok mesterképzési szak (2012. tavasztol nappali és levelezé munkarend egyditt -
keresztféléves)

e GF = Gazdalkodasi és menedzsment felsGoktatasi szakképzés, nappali munkarend

o NF = Nemzetkézi gazdalkodas felsGoktatasi szakképzés, nappali munkarend

o KF = Kozszolgalati felséoktatasi szakképzés, nappali munkarend

e LZ = Nemzetkézi szallitmanyozas és logisztikai szaklgyintézd, felséfoku szakképzés, nappali munkarend

e RR = Rekldmszervezd szakmenedzser, felséfoku szakképzés, nappali munkarend

e UV = Uzleti szakmenedzser, felséfokl szakképzés, nappali munkarend

o CN = Kozossegi-civil szervezd, felséfoku szakképzés, nappali munkarend (2011-t6l)

o CE = Kozosségi-civil szervezd, felséfoku szakképzés, esti munkarend

e LE = Nemzetkézi szallitmanyozas és logisztikai szakligyintézd, felséfokl szakképzés, esti munkarend

e RE = Rekldamszervezd szakmenedzser, felséfoku szakképzés, nappali munkarend

e UE = Uzleti szakmenedzser, felséfoku szakképzés, nappali munkarend

e EU = Eurdpa tanulmanyok: palyazatiras és az elnyert palyazatok menedzselése, munka melletti képzés

e BL = Biztositaskdzvetitd, szakirdnyu tovabbképzési szak, levelezd munkarend

e ZC = Controlling szakkdzgazdasz, szakiranyu tovabbképzési szak, levelezd munkarend

o ZK = E-kereskedelem szakkozgazdasz, szakiranyu tovabbképzeési szak, levelezé munkarend

e ZB = E-kdzszolgaltatas, szakiranyu tovabbképzési szak, levelez8 munkarend

e ZE = Eurdpaiintegrécio, szakiranyu tovabbképzési szak, levelezd munkarend

o ZG = Gazdalkodasi szak, szakiranyu tovabbképzés, levelez6 munkarend

e ZM = HR menedzser, szakiranyu tovabbképzeési szak, levelezd munkarend

e ZH = Human erdforras, szakirdnyl tovabbképzési szak, levelezd munkarend

e ZN = Non-profit, szakiranyl tovabbképzési szak, levelezé munkarend

e ZP = Politika szak, szakiranyu tovabbképzés, levelezé munkarend

e ZV = Villalkozasszervezés szak, szakiranyu tovabbképzés, levelezd munkarend

A tizenegyedik — adott féiskolai alapképzési szak és munkarend, illetve szakiranyu tovabbképzési szak és munkarend,
valamint fels6foku, illetve felsGoktatasi szakképzés és munkarend tantargya esetében a nyolcadik vagy a tizedik — karak-
ter: T (,tantargy reprezentans”), technikai bet(.

A tizenkettedik — adott f6iskolai alapképzési szak és munkarend, illetve szakiranyl tovabbképzési szak és munkarend,
valamint fels6foku, illetve felsGoktatasi szakképzés és munkarend tantargya esetében a kilencedik vagy a tizenegyedik —
karakter: | (,perjel”), technikai jel.

A tizenharmadik - adott f6iskolai alapképzési szak és munkarend, illetve szakiranyl tovabbképzési szak és munkarend,
valamint felséfokd, illetve felsGoktatasi szakképzés és munkarend tantargya esetében a tizedik vagy a tizenkettedik —
karakter: V (betll), a ,csak vizsgaval” hirdetett tantargyak esetében.

Csak az adott f6iskolai alapképzési szak és munkarend, illetve szakiranyu tovabbképzési szak és munkarend, valamint
felséfoku, illetve felsGoktatasi szakképzés és munkarend tantargya esetében az ET (,egyéni tanulmanyi rend”) jelolés (a
kilencedik karakter utan) a tizedik-tizenegyedik vagy (a tizenegyedik karakter utan) a tizenkettedik-tizenharmadik ka-
rakter helyet foglalja el.

A tizenharmadik — adott f8iskolai alapképzési szak és munkarend, illetve szakirdny( tovabbképzési szak és munkarend,

valamint felséfokd, illetve felsdoktatasi szakképzés és munkarend tantargya esetében a tizedik vagy a tizenkettedik — és
tovabbi karakterek: (betlik), a tantargy mas munkarendben torténé felvétele esetén.
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Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
6. szamu melléklet

ELEKTRONIKUS LECKEKONYV HOZZAFERESI SZABALYOK
Hozzaférés az ETR adatbazis jogosultsagi rendszere szerint. Kiiléndsen:
a) Hallgatoi jogosultsagok:

¢ Ahallgaténak az elektronikus indexbe irasi jogosultsaga nincs.

o A hallgato - a belépési egyéni kod segitségével — jogosult jogviszonya teljes tartama alatt betekinteni elektronikus
leckekdnyvébe, tovabba a tanulmanyi adatbazisbél a red vonatkozd adatokat kinyomtatni, de azt teljesitései igazola-
sara csak hitelesitéssel hasznalhatja fel.

¢ Ahallgat6é — az adott oktatasi idészakban — jogosult az érdemjegyek korrekciojara kezdeményezést tenni az oktaténal,
illetve oktatasi egységénél. Elutasitas esetén a kérelmet a TO-hoz kell tovabbitani. Méltanytalanség ellen a feliil-biralat
szabdlyai szerinti felszdlalasra van lehetéség.

b) Oktatoi jogosultsagok:

o Az oktatd az elektronikus leckekdnyvbe a felel6sségére bizott tantargyakra vonatkozo, értékelé bejegyzést tehet, a
meghirdetett értékelési elvarasoknak megfeleléen, illetve vizsgalapjait ellendrizheti, és az abban szereplé érdemjegyek
korrekcidjat elvégezheti az adott oktatasi idészak utolso napjaig.

c) TO jogosultsagok:

¢ A tanulmanyi adminisztraciéval megbizott eléadd az elektronikus leckekényv minden szamara elérhetévé tett adatat
létrehozhatja, vagy modosithatja az értékelésre vonatkozé oktatoi bejegyzés kivételével.

e Az ETR adatbazisbol — a hallgato kérésére, a Téritési és Juttatasi Szabalyzatban irt dijfizetési kdtelezettség figyelembe
vételével, alairasaval — az alabbi hivatalos igazolasokat, illetve okiratokat adja, adhatja ki:

o  atanulmanyi elbadd

-  hallgatéi jogviszony igazolas — téritésmentes,

- igazolas a hallgat6i azonositd szamrol — téritésmentes,

- kivonat az elektronikus leckekonyvrdl — oktatasi idészakonként egy alkalommal téritésmentes,
- kreditigazolds magyar, illetve angol nyelven - téritéskoteles,

- igazolas a z&rdvizsgardl, illetve az oklevélrdl — egy alkalommal téritésmentes,

o atanulmanyi osztalyvezetd
-  véglegesen lezart elektronikus leckekdnyv — oklevéllel (alaird: rektor és zardvizsga-bizottsagi elndk / féigaz-
gato), oklevélmelléklettel (alaird: Képzési hely vezetd) egyitt egy alkalommal téritésmentes,
- elektronikus leckekdnyv kivonat magyar nyelven — téritéskoteles,
- masodlat oklevélrdl (alairod: rektor és zardvizsga-bizottsagi elndk / féigazgato), oklevélmellékletrdl (alairo:
Képzési hely vezetd) — téritéskoteles.
d) ETR Uzemeltetés jogosultsagai:

o Az ETR adminisztracios jogokkal rendelkez személyeknek az elektronikus leckekdnyvre vonatkozé bejegyzési jogo-
sultsaga nincs.
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Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
7la. szamu melléklet

2010. majus 31-én hallgatéi jogviszonnyal mar nem rendelkezdk (volt hallgatok) esetében

Alapképzési sza-
kok / Munkarend

Végbizonyitvany
(abszolut6rium)

Zardvizsga

Oklevél

ELERESEHEZ SZUKSEGES

Gazdalkodasi és
menedzsment
nappali, levelezd
munkarend

210 kredit pont (144 + 27 + 9)* + szak-
mai gyakorlat 30 kredit pont (kritérium

kévetelmény)

210 kredit pont, valamint a biralattal elfo-
gadott szakdolgozat beadasa, tovabba a
zardvizsgara torténd jelentkezés

Sikeres zarovizsga, valamint allamilag elismert legalabb kozépfoklu C
tipust szaknyelvi vagy felséfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, illetve
ezekkel egyenértéki érettségi bizonyitvany, illetve oklevél

Kozszolgalati
nappali, esti mun-
karend

180 kredit pont (144 + 27 + 9)*

180 kredit pont, valamint a biralattal elfo-
gadott szakdolgozat beadasa, tovabba a
zardvizsgara torténd jelentkezés

Sikeres zardvizsga, valamint allamilag elismert legalabb kozépfokli C
tipust szaknyelvi vagy felséfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, illetve
ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany, illetve oklevél

Nemzetkozi tanul-
manyok nappali,
levelezd munka-
rend

170 kredit pont (124 + 37 + 9)*
2011-t6l felvettek esetében:
171 kredit pont (125 + 37 + 9)*

180 / 181 kredit pont (170 / 171 + 10*¥),
valamint a biralattal elfogadott szakdolgo-
zat (10 kredit pont) beadasa, tovabba a
zardvizsgara torténd jelentkezés

Sikeres zarovizsga, valamint legalabb kettd kozépfoku C tipusu allami-
lag elismert nyelvvizsga, amelybdl az egyik szaknyelvi, a masik altala-
nos nyelvvizsga vagy azzal egyenértékii érettségi bizonyitvany, illetve
oklevél, tovabba igazolt négy hetes szakmai gyakorlat (kritérium kéve-
telmény)

Nemzetkoézi gaz-
dalkodas nappali,
levelezd munka-
rend

210 kredit pont (144 + 27 + 9)* + szak-
mai gyakorlat 30 kredit pont (kritérium

kévetelmény)

210 kredit pont, valamint a biralattal elfo-
gadott szakdolgozat beadasa, tovabba a
zarovizsgéara torténd jelentkezés

Sikeres zardvizsga, valamint allamilag elismert vagy azzal egyenér-
téka, legalabb kettd kdzépfoku C tipusu szaknyelvi nyelvvizsga, ame-
lyek kdzil az egyik helyett C tipusu felséfoku altalanos nyelvvizsga is
tehetd, illetve ezzel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél

*

*%

kotelez6 + kotelezden valasztott + szabadon valasztott

szakdolgozat készités, tantargyként is jeldlt a mintatantervben
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Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
7/b. szamu melléklet

2010. majus 31-én hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd, illetve az ezt kévetéen hallgatéi jogviszonyt létesitett hallgaték esetében

Alapképzési sza-
kok / Munkarend

Végbizonyitvany
(abszolut6rium)

Zardvizsga

Oklevél

ELERESEHEZ SZUKSEGES

Gazdalkodasi és
menedzsment
nappali, levelezd
munkarend

210 kredit pont (144 + 27 + 9)*
+ szakmai gyakorlat 30 kredit
pont (kritérium kovetelmény)

210 kredit pont, valamint a biralattal elfo-
gadott szakdolgozat beadasa, tovabba a
zardvizsgara torténd jelentkezés

Sikeres zarévizsga, valamint legaldbb egy idegen nyelvbél allamilag elismert,
kézépfoku (B2) komplex tipusU, a képzési terilletnek megfelelé szaknyelvi vagy
allamilag elismert felséfoku (C1) komplex tipust altalanos nyelvvizsga vagy
ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél

Kozszolgalati
nappali, esti mun-
karend

180 kredit pont (144 + 27 + 9)*

180 kredit pont, valamint a biralattal elfo-
gadott szakdolgozat beadasa, tovabba a
zardvizsgara torténd jelentkezés

Sikeres zardvizsga, valamint legalabb egy idegen nyelvbdl allamilag elismert,
kdzépfoku (B2) komplex tipusu, a képzési terliletnek megfelelé szaknyelvi vagy
allamilag elismert felséfoku (C1) komplex tipust altalanos nyelvvizsga vagy
ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél

Nemzetkozi tanul-
manyok nappali,
levelezd munka-
rend

170 kredit pont (124 + 37 + 9)*
2011-t8l felvettek esetében:
171 kredit pont (125 + 37 + 9)*

180 / 181 kredit pont (170 / 171 + 10*¥),
valamint a biralattal elfogadott szakdolgo-
zat (10 kredit pont) beadasa, tovabba a
zardvizsgara torténd jelentkezés

Sikeres zarévizsga, valamint legalabb két idegen nyelvbdl allamilag elismert,
kozépfoku (B2) komplex tipusi nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértéki érett-
ségi bizonyitvany vagy oklevél, tovabbé igazolt négy hetes szakmai gyakorlat
(kritérium kévetelmény)

Nemzetkoézi gaz-
dalkodas nappali,
levelezd munka-
rend

210 kredit pont (144 + 27 + 9)*
+ szakmai gyakorlat 30 kredit
pont (kritérium kévetelmény)

210 kredit pont, valamint a biralattal elfo-
gadott szakdolgozat beadasa, tovabba a
zarbvizsgéara torténd jelentkezés

Sikeres zarovizsga, valamint legalabb két idegen nyelvbdl allamilag elismert,
kozépfoku (B2) komplex tipusl, a képzési terlletnek megfelelé szaknyelvi
nyelvvizsga — amelyek kdziil az egyik allamilag elismert felséfokd (C1) komplex
tipusu &ltalénos nyelvvizsgaval kivalthatd — vagy ezekkel egyenértékii érettségi
bizonyitvany vagy oklevél

Tarsadalmi tanul-
manyok nappali,
esti munkarend

165 kredit pont (129 + 27 + 9)

180 kredit pont (165 + 15*), valamint a bi-
rélattal elfogadott szakdolgozat beadéasa,
tovabba a zardvizsgara torténd jelentkezés

Sikeres zarovizsga, valamint legalabb egy €l6 idegen nyelvbél allamilag elis-
mert kdzépfoku (B2) komplex tipusu nyelvvizsga vagy azzal egyenértéki érett-
ségi bizonyitvany vagy oklevél

*

*%

kételez + kitelezben vélasztott + szabadon valasztott
szakdolgozat készités, tantargyként is jeldlt a mintatantervben
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7lc. szamu melléklet

2010. majus 31-én hallgatéi jogviszonnyal mar nem rendelkezdk (volt hallgatok) esetében

Mesterképzési Végbizonyitvany Lo ,
szakok / Munka- (abszolutoérium) Zarovizsga Oklevél
rend eléréséhez sziikséges

Nemzetkozi tanul-
manyok nappali,
levelezé munka-
rend

112 kredit pont (76 + 30 + 6)*

120 kredit pont (112 + 8**), vala-
mint a biralattal elfogadott diplo-
mamunka beadésa, tovabbé a z&-
révizsgara torténd jelentkezés

Sikeres zar6vizsga, valamint két allamilag elismert altalanos vagy szaknyelvi felsé-
foku, C tipusU nyelvvizsga vagy azzal egyenértékii érettségi bizonyitvany, illetve okle-
vél, tovabba igazolt, legalabb négy hét szakmai gyakorlat (kritérium kovetelmény)

Vallalkozasfej-
lesztés nappali, le-
velezd munkarend

105 kredit pont (74 + 25 + 6)*

120 kredit pont (105 + 15*), vala-
mint a biralattal elfogadott diplo-
mamunka beadasa, tovabba a za-
révizsgara torténd jelentkezés

Sikeres zar6vizsga, valamint angol nyelvbdl legalabb kézépfoku C tipusu nyelvvizsga
vagy egy él6 idegen nyelvbdl allamilag elismert legalabb kdzépfoku C tipusu szak-
nyelvi nyelvvizsga vagy egy él6 idegen nyelvbdl allamilag elismert felséfoku C tipusu
nyelvvizsga, illetve ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél, tovabba
igazolt, legalabb négy hét szakmai gyakorlat (kritérium kdvetelmény)

*

*%

kotelezd + kotelezden valasztott + szabadon valasztott
diplomamunka készités, tantargyként is jeldlt a mintatantervben

7/d. szamu melléklet

2010. majus 31-én hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd, illetve az ezt kdvetéen hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatok esetében

Mesterképzési Végbizonyitvany L ,
szakok / Munka- (abszolutorium) Zarovizsga Oklevel
rend

eléréséhez sziikséges

Nemzetkozi tanul-
manyok nappali,
levelez6 munka-
rend

112 kredit pont (76 + 30 + 6)*

120 kredit pont (112 + 8*%),

valamint a biralattal elfoga-

dott diplomamunka beadasa, p

tovabba a zarévizsgara tor-
ténd jelentkezés

Sikeres zarovizsga, valamint két idegen nyelvbdl allamilag elismert, felséfoku (C1) komplex
tipusU nyelvvizsga vagy egy idegen nyelvbél allamilag elismert, felséfoku (C1) komplex ti-

usu nyelvvizsga és tovabbi két idegen nyelvbél kozépfoku (B2) komplex tipusu nyelv-

vizsga vagy ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany, vagy oklevél, tovabba igazolt, leg-

alébb négy hét szakmai gyakorlat (kritérium kévetelmény)

Vallalkozasfej-
lesztés nappali, le-
velez6 munkarend

105 kredit pont (74 + 25 + 6)*

120 kredit pont (105 + 15™),
valamint a biralattal elfoga-
dott diplomamunka beadasa,
tovabba a zarévizsgara tor-
ténd jelentkezés

Sikeres zarévizsga, valamint angol nyelvbél &llamilag elismert, legalabb kbzépfoku (B2)
komplex tipusu nyelvvizsga, vagy egy masik él8 idegen nyelvbdl kdzépfoku (B2) komplex
tipusu, a képzési teriiletnek megfeleld szaknyelvi nyelvvizsga, vagy allamilag elismert felsé-
fokd (C1) komplex tipusu altalanos nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékii érettségi bizo-
nyi

tvany vagy oklevél, tovabba igazolt, legalabb négy hét szakmai gyakorlat (kritérium ko-
vetelmény)

*

*%

kételez + kdtelezéen vélasztott + szabadon valasztott
diplomamunka készités, tantargyként is jeldlt a mintatantervben
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7le. szamu melléklet

Hallgatéi jogviszonnyal mar nem rendelkez6k, valamint az ezt kévetéen hallgatéi jogviszonyt létesitett hallgatok esetében

Felsofoku szakképzés / Munkarend

Szakmai vizsga

Bizonyitvany

eléréséhez sziikséges

Kozdsségi-civil szervezd képzés
nappali és esti munkarend

120 kredit pont, valamint a biralattal elfogadott zaré dolgozat beadasa, tovabba a szakmai
vizsgara torténd jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga

Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai szak-
ligyintéz6 képzés
nappali és esti munkarend

120 kredit pont, valamint a biralattal elfogadott zaré dolgozat beadasa, tovabba a szakmai
vizsgara torténd jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga

Reklamszervez6 szakmenedzser képzés
nappali és esti munkarend

120 kredit pont, valamint a biralattal elfogadott zaré dolgozat beadasa, tovabba a szakmai
vizsgara torténd jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga

Uzleti szakmenedzser képzés
nappali és esti munkarend

120 kredit pont, valamint a biralattal elfogadott zaré dolgozat beadasa, tovabbéa a szakmai
vizsgara torténd jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga

Felsdoktatasi szakképzés / Munkarend

Szakmai vizsga

Bizonyitvany

eléréséhez sziikséges

Gazdalkodasi és menedzsment — kis- és kdzépval-
lalkozasi felséfoku kozgazdasz-asszisztensképzés —
nappali munkarend

120 kredit pont, illetve a birélattal elfogadott zaré dolgozat beadasa, valamint a szakmai
vizsgara torténd jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga

Gazdalkodasi és menedzsment — projektmenedzser
fels6foku kdzgazdasz-asszisztensképzés — nappali
munkarend

120 kredit pont, illetve a birélattal elfogadott zar6 dolgozat beadasa, valamint a szakmai
vizsgara torténd jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga

Kozszolgalati - felséfoku kozgazdasz-asszisztens-
képzés — nappali munkarend

120 kredit pont, illetve a biralattal elfogadott zar6 dolgozat beadasa, valamint a szakmai
vizsgéra torténd jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga

Nemzetkdzi gazdalkodas — eurdpai unios felséfoku
kézgazdasz-asszisztensképzés — nappali munka-
rend

120 kredit pont, illetve a birélattal elfogadott zaré dolgozat beadasa, valamint egy idegen
nyelvbdl alapfoku (B1) komplex (,C” tipusu) allamilag elismert szaknyelvi nyelvvizsga vagy
azzal egyenértékii vizsgabizonyitvany, tovabba a szakmai vizsgara torténd jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga

Nemzetkézi gazdalkodas — killgazdasagi felsGfoku
kézgazdasz-asszisztensképzés — nappali munka-
rend

120 kredit pont, illetve a biralattal elfogadott zaré dolgozat beadasa, valamint egy idegen
nyelvbdl alapfoku (B1) komplex (,C” tipusu) allamilag elismert szaknyelvi nyelvvizsga vagy
azzal egyenértékii vizsgabizonyitvany, tovabba a szakmai vizsgara térténé jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga

Nemzetkdzi gazdalkodas — nemzetkézi szallitma-
nyozasi és logisztikai felséfoku kbzgazdasz-asszisz-
tensképzés — nappali munkarend

120 kredit pont, illetve a birélattal elfogadott zaré dolgozat beadasa, valamint egy idegen
nyelvbél alapfoku (B1) komplex (,C” tipusu) allamilag elismert szaknyelvi nyelvvizsga vagy
azzal egyenértékii vizsgabizonyitvany, tovabba a szakmai vizsgara térténé jelentkezés

Sikeres szakmai vizsga
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7/f. szam( melléklet

Szakiranyu tovabbképzési szakok / V(Z%lezocl):t)cglrtin?nr;y Zardvizsga Oklevél
Munkarend ELERESEHEZ SZUKSEGES
Biztositaskozvetitd . 60 kredit pont, a biralattal elfogadott szakdolgozat be- . s
i 60 kredit pont . AR . Sikeres zarovizsga
levelezé munkarend adasa, a zarbvizsgara torténd jelentkezés
Controlling szakkdzgazdasz . 60 kredit pont, a biralattal elfogadott szakdolgozat be- . s
levelezé munkarend 60 kredit pont adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés Sikeres zarovizsga
E-kereskedelmi szakk6zgazdasz . 60 kredit pont, a biralattal elfogadott szakdolgozat be- , o
levelezé munkarend 60 kredit pont adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés Sikeres zarovizsga
E-kdzszolgaltatas . 60 kredit pont, a biralattal elfogadott szakdolgozat be- . s
" 60 kredit pont . AR . Sikeres zar6vizsga
levelezé munkarend adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés
Europa"| Unio 60 kredit pont 60 kredlt,pont, a plfallattalrelfo.gaqo’t't .szakdolggzat be- Sikeres Zérévizsga
levelezd munkarend adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés
Gazdalkodas . 60 kredit pont, a biralattal elfogadott szakdolgozat be- . o
) 60 kredit pont ) AR AR . Sikeres zarovizsga
levelezd munkarend adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés
Human eréforras . 60 kredit pont, a biralattal elfogadott szakdolgozat be- . o
" 60 kredit pont ) R R . Sikeres zarovizsga
levelezd munkarend adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés
HR menedzser . 60 kredit pont, a biralattal elfogadott szakdolgozat be- . s
" 60 kredit pont ) R R ) Sikeres zarovizsga
levelezd munkarend adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés
Non-pr?flt 60 kredit pont 60 kred|t’pont, a lb|rallattallelfo§;a<,jo’t,t .szakdolgg)zat be- Sikeres zérévizsga
levelez0 munkarend adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés
Politika , 60 kredit pont, a biralattal elfogadott szakdolgozat be- , s
i 60 kredit pont . AR . Sikeres zarovizsga
levelez0 munkarend adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés
Vallalkozasszervezés . 60 kredit pont, a biralattal elfogadott szakdolgozat be- . o
60 kredit pont Sikeres zar6vizsga

levelezé munkarend

adasa, a zardvizsgara torténd jelentkezés
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