Az IBS NEMZETKOZI UZLETI FOISKOLA
MAGYAR OKLEVELET ADO ALAP- ES MESTERKEPZESI SZAKJAIRA ERVENYES
TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZATA

2021. &prilis 15-én hatalyba 1ép6 rendelkezésekkel
egységes szerkezetbe foglalva

Jelen Szabélyzat felmend rendszerben a 2015. szeptemberétdl, ill. ezt koveten induld, magyar
oklevelet ad6 alap- és mesterképzési szakok hallgatdira vonatkozik.

TANULMANYI RENDELKEZESEK

1.8

AZ OKTATAS IDOBEOSZTASA

(1) A Féiskolan a képzés féléves felosztasban torténik. A félév a Féiskolan olyan idGtartamot
jelent, amely szorgalmi id6szakbol (14 hét) és vizsgaiddszakbal all.

(2) A regisztracios idészak az az idészak, amelynek sorén a hallgato a Neptun rendszerben jelzi
a kezd6dé félévben felvenni kivant moduljait. A regisztracios idészak a szorgalmi id6szak
kezdete el6tt 12 nappal kezdddik és 7 nappal ér véget.

(3) A szorgalmi idészakban a hallgatd tanorakon vesz részt, illetve tanulményi feladatokat old
meg.

(4) A vizsgaidészak a félévnek az a része, amely a vizsgak, ill. a szlikséges javito, ill. ismétlo
javitovizsgak letételére szolgal.

(5) A tandéra (kontaktora) a tananyag elsajatitasahoz és a szorgalmi iddszakon beliili
ellendrzéshez oktatok kozremiikodését igényld id6. A tanodra tipusai: eldadas, illetve
szeminariumi foglalkozas, (tantermi) gyakorlat.

(6) A félév idébeosztasat a Rektor hatarozza meg. A félév idébeosztasat a szorgalmi idészak
megkezdése el6tti félév vizsgaiddszakanak utolsd hetében a hallgatokkal kozolIni kell. Az
elsd félévre felvettek esetében a felvételrdl szolo értesitéssel egyidejlileg kell e kozlést
megtenni. A vizsgaidépontok pontos beosztasat a szorgalmi idészak vége elétt 3 héttel kell
kozzétenni.

(7) A hallgaté az altala valasztott szak tantervében el6irt szakmai gyakorlaton koteles részt
venni. A szakmai gyakorlaton végzett tevékenységrol a hallgatok — a Foéiskola altal
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)
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meghatarozott modon - félévente kotelesek szdmot adni. A beszamoldk és az értékeles
rendjét az adott szak kovetelményének megfelelden a vonatkozo modulleirds irja eld.

2.A8

A HALLGATO BEIRATKOZASI, BEJELENTKEZESI ES BEJELENTESI KOTELEZETTSEGE

A hallgato koteles a Foiskola altal évente elore kozolt hatariddig beiratkozni / bejelentkezni

és az elektronikus tanulmanyi adminisztracios rendszerben (Neptun) a hallgatni kivant
modulokra feljelentkezni. A beiratkozas idépontjardl az els6éves hallgatokat a Felvételi és
Marketing Kdzpont levélben, a bejelentkezés idépontjarol és mddjarol a mar beiratkozott
hallgatokat a Hallgatéi Kézpont e-mailben legalabb két héttel a hatarid6 el6tt értesiti. A
bejelentkezést a Hallgatéi Kozpont a Foéiskola online tanulméanyi rendszereinek
segitségével is lebonyolithatja.

Beiratkozni/bejelentkezni csak valamely képzés egy adott tantervéhez rendelten lehet.
Tanterv szerinti folyamatos elérehaladas esetén a hallgato tanulmanyai befejezéséig a
beiratkozaskor érvényes eredeti tantervében marad. Passziv félév(ek)rél torténd
visszatérés, atjelentkez6 hallgato, ill. a kreditgytijtésben torténd jelentGs lemaradas esetén
a Hallgatoéi Kozpont vezetje a hallgatot az adott szak szamara realisan teljesithetd
tantervébe sorolja be, és err6l a hallgatot a bejelentkezéskor tajékoztatja. A Féiskola a
kiadott igazolasokon a tanulmanyok varhato befejezési iddpontjaként annak a tantervnek a
zard datumat tunteti fel, amelyhez rendelten a hallgaté a félévét megkezdte. A Hallgatoi
Kozpont vezet6jének a tantervbe sorolassal kapcsolatos dontésével szembeni fellebbezés
esetén méasodfokon a Rektor dont.

A beiratkozas / bejelentkezés az adott félévre érvényes, és feltétele a tandij esedékes
0sszegének megfizetése. A hallgato bejelentkezését a félév megkezdését kovetd 1 honapon
beliil irasban visszavonhatja, mely esetben az adott félév passzivnak mindsiil. Amennyiben
azonban a hallgato ezen idOpontig beiratkozott/bejelentkezett és tanulméanyainak
szuneteltetését nem kéri, a félév aktivnak minésiil akkor is, ha a hallgato nem vesz részt a
foglalkozasokon és nem tesz eleget egyetlen tanulmanyi kdvetelménynek sem. A passziv
félévek koltségtéritési kovetkezményeirdl a Koltségtéritési szabalyzat 5. 8§ 2. pontja
rendelkezik.

A 2. § (2) bekezdésben foglalt hatarid6 utan az aktiv félév passzivva nyilvéanitdsa és a
pénziigyi kovetkezmények mérséklése csak kiillonleges méltanylast igényld esetben kérhetd.

(5) Annak a hallgatonak a féléve, aki az (1)-(3) bekezdesben jel6lt bejelentkezési kitelezettségét

(6)

elmulasztja, automatikusan passziv félévnek mindsiil és a 3. § (4) bek. szerinti
kovetkezményekkel jar.

Passziv félévben tanorakon, ill. szamonkéréseken (vizsgakon) részt venni, érdemjegyet
szerezni nem lehet.



(7) A hallgatokkal a regisztracios idészakot koveté hét folyaman koézolni kell, ha megfeleld
szamu jelentkez6 hijan valamely, a hallgato altal felvenni kivant modul az adott félévben
nem indul. Ennek megfelel6en a hallgatd — a regisztracios idészakot koveto hét végéig —
modosithatja orarendjét, de csak az el nem indulé modul kivaltdsahoz, vagy elhagyésahoz
szlikséges mértéekben. A hallgatd tanulmanyait csak azon modulokbol kezdheti meg,
amelyeket a modulfelvétel (regisztracid) soran az 6rarendjébe sikeresen, az eléirt szabalyok
(pl. oraiitkozések tilalma, el6feltételek megléte) figyelembevételevel beillesztett. A hallgatd
kizardlag a Neptun rendszerben talalhat6 orarendje szerint vehet részt foglalkozasokon; az
oktatok pedig kizardlag a Neptun rendszerben megtalalhaté hallgatokat engedhetnek be a
foglalkozasokra.

(8) A hallgatd koteles a Neptun rendszerben szereplé adataiban bekovetkezett valtozasokat
haladéktalanul bejelenteni. Az ennek esetleges elmulasztasabol szarmazo hatranyokat a
hallgaténak kell viselnie.

(9) A beiratkozds megtorténtével a hallgatd tudomasul veszi a Foéiskola Tanulméanyi és
Vizsgaszabalyzatdban foglaltakat, valamint a Foéiskola altal kozzétett valamennyi
szabalyzatnak a hallgatokra vonatkozé rendelkezéseit. E szabalyzatok mindenkor hatalyos
szovege elektronikus ton rogzitett formaban barmikor minden hallgatd szdméra
rendelkezésre &ll, és Osszeflizés nélkiil is a hallgatdo képzési szerzddésének a részét,
mellékletét képezi.

2.B8

A HALLGATOK TARGYFELVETELEINEK ES TANULMANYI EREDMENYEINEK NYILVANTARTASA

(1) A Féiskola a hallgatok felvett tantargyait és tanulmanyi eredményeit a Neptun rendszerben
tartja nyilvan.

(2) A Neptun rendszerhez a Féiskola minden dolgozoja hozzafér, az alabbi jogosultsagokkal:

Jogosultsag tipus Személyek

,,Rendszer adminisztrator” (barmely intézményi adat Rendszergazda, Hallgatoi
bejegyzésére és modositasara jogosit) Kozpont vezetd

,,Kari adminisztrator” (a képzések, tanulmanyi A Hallgat6i Kézpont

eredmények, a hallgatdi és oktatdi adatok bejegyzésére | munkatarsai
és modositasara jogosit)
,,Dékani tigyintéz6” (bejegyzésekre nem, de az adatok A Féiskola betekintésre

megtekintésére jogosit) jogosult adminisztrativ
munkatarsai
,,Oktat0” (csak az adott oktatd altal oktatott A Féiskola oktatoi

tanuldcsoportok tanulmanyi eredményeinek

bejegyzesere, valamint a hallgatdi névsorok

megtekintésére jogosit)

,Hallgato” (csak a targyfelvétel és a vizsgajelentkezések | A Fdiskola hallgatoi

bejegyzésére és modositasara jogosit)

(3) A Neptun rendszerben az alabbi személyek jogosultak a hallgatok targyfelvételi adatainak
és tanulmanyi eredményeinek bejegyzésére, ill. médositasara:




Adattipus Bejegyezheti Mddosithatja

Tantargyfelvétel A targyfelvétel alatt a | A targyfelvétel alatt a Hallgatd, ezt
Hallgato kovetden a Hallgatoi Kozpont

Vizsgajelentkezés | A jelentkezési A jelentkezési id6szakban a Hallgato,
iddszakban a Hallgatd | ezt kdvetden a Hallgatdi Kozpont
Gyakorlati jegy Hallgatéi Kdzpont Hallgatéi Kézpont

Vizsgajegy Hallgatoi Kdzpont Hallgatoi Kézpont

Félévzarasi adatok | Hallgatoi Kdzpont Hallgatoi Kézpont

(4) A Hallgat6i Kozpont az aldbbi esetekben jegyezhet be adatokat, ill. mddosithat azokon:

a) atantargyfelveteli adatokat a lenti 8. § (3) bekezdesében részletezett esetekben
modosithatja

b) avizsgajelentkezési adatokat kizarolag a hallgatd kérésére, vagy abban az esetben
modosithatja, ha a hallgato jogosulatlanul (a sziikséges eléfeltétel hianyaban)
jelentkezett vizsgara

c) gyakorlati jegy akkor mddosithat6, ha felulvizsgalati eljarasban, vagy a bejegyzést
tevo oktatd bejelentése alapjan egyértelmii megallapitast nyert, hogy valamely
bejegyzés téves volt

d) vizsgajegy kizardlag akkor modosithato, ha fellvizsgalati eljarasban megallapitast
nyert, hogy valamely bejegyzés téves volt

e) afélévzarasi adatok kizardlag hibas szamitasi eredmények kijavitasa céljabdl
maodosithatok

(5) Az aktudlis félévre felvett targyait a hallgaté a Neptun rendszerben ellendrizheti. Ezen
feliil a felvett targyakrol a hallgato legkésobb a félév 3. tanitasi hetének végéig e-mailben
1s visszaigazolast kap. A targyfelvételi id0szak lezarulta utan a hallgaté 5 napon beliil
terjeszthet el6 kifogast a Neptunban szerepld adatokkal szemben. A kifogasok kivizsgalasa
¢és az adatok esetleges javitasa a Feliilvizsgalati szabalyzatban eldirt modon torténik.

(6) A Neptun rendszerbe bekeriil6 tanulmanyi eredményekkel szemben a hallgato a lenti 12. §
(5) bekezdésben, valamint a Felulvizsgalati szabalyzatban meghatarozott esetekben és az
ott rogzitett hataridok betartasaval kifogassal élhet. A kifogasok kivizsgalasa és az adatok
esetleges javitasa a Feliilvizsgalati szabalyzatban eldirt modon torténik.

(7) Az egyes félévek lezarasakor a Neptun rendszerben a Hallgatoi Kézpont rogziti az adott
félévben felvett és megszerzett kreditek szamat.

2C8§
A LECKEKONYV
(1) A Féiskolan a leckekdnyv a Neptun rendszerbél kinyomtatott, a Hallgatoi Kézpont altal
hitelesitett és szétvalaszthatatlanul 6sszetlizott okirat. A kinyomtatott okirat tartalmazza a

hallgatonak a Fdiskolan egyazon képzési szinten folytatott valamennyi tanulmanyéanak
adatat.



(2) Szbbeli szamonkérés esetén a hallgatd az eredményrél 3 munkanapon beliil irasbeli (papir
alapu) értesitest is kap.

(3) A hallgato félévente egy alkalommal jogosult ingyenesen kivonatot kapni a
leckekdnyvbél.

(4) A hallgato jogviszonyanak megsziinésekor a leckekdnyv eredeti példanyat ki kell adni a
hallgatonak. Mds intézménybe vald atvétel esetén ezen okiratot 15 napon beliil az atvevod
intézményhez kell eljuttatni.

(5) A tanulmanyok folytatasatol torténd eltiltast, a Féiskolarol vald kizarast vagy a
tanulmanyok sikertelen befejezését a leckekdnyvbe be kell vezetni.

3.8
A HALLGATOI JOGVISZONY LETREJOTTE, MEGSZUNESE

(1) A Foiskola hallgatéjava valni felveételi eljards keretében felvétellel, méas belfoldi, illetve
kiilfoldi felsGoktatasi intézmény képzésébdl a 4. § szerinti atvétellel lehet.

(2) A hallgat6 a Foéiskolaval hallgatdi jogviszonyban &ll. A hallgatéi jogviszony az IBS
Nemzetkozi Uzleti Féiskola szakjainak, tovabba kilfoldi hallgatok esetében az NFTv 80. §
2/d bek. alapjan a Nemzetkozi Egyetemi El6készité Programnak (el6készité tanulmanyok)
az elso félévére torténd beiratkozassal jon 1étre, és az utolsd képzési idészakot kovetd elsd
zardvizsga-idészak utolso napjaig, vagy az elbocsatas, a Foiskolarol kizaras kimondasanak,
illetve a hallgatdi névsorbdl valo torlésnek a napjaig tart.

(3) Passziv félévben a hallgatoi jogviszony szlnetel. Sziinetel a hallgatoi jogviszony akkor is,
ha a hallgaté a hallgatoi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek sziilés, baleset, betegség,
vagy mas varatlan ok miatt onhibajan kivul nem tud eleget tenni, vagy ha fegyelmi
blntetésként eltiltjak a tanulméanyok folytatasatol.

(4) Szlnetel a hallgatoi jogviszony a koltségteritesi szabalyzatban meghatarozott azon esetben,
amennyiben a hallgaté altal fizetend6 tandij 15 napot meghalado fizetési késedelme esetén
a Foiskola irasban felszdlitja a hallgatdét az esedékessé valt tandij megfizetésére a
felszolitasban kozolt pothataridében, €s a hallgatd a megadott pothataridében is elmulasztja
a Foiskola felé fennalld fizetési hatralékat teljeskortien rendezni. llyen esetben a mar
befizetett 0sszeg nem kérhetd vissza és nem vihetd at késobbi félévre.

(5) A hallgatoi jogviszony elbocsatassal a hallgatd kérelmére megsziintethetd. Megsziinik a
hallgato jogviszonya akkor is, ha a hallgatot mas felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel
napjan.

(6) A hallgato jogviszonya megsziinik abban az esetben is, ha a jelen Szabalyzatban rogzitett, a
tanulmanyokban valo eldrehaladédssal kapcsolatos kotelezettségeinek nem tesz eleget,
tovabba, ha hallgatoi jogviszonya két félévnél hosszabb ideig szinetel. A hallgatét a
jogviszony megsziintetését megelézden legalabb két alkalommal irdsban fel kell hivni



kotelezettsége teljesitésere, ill. a mulasztds jogkOvetkezményeire. Rendkivili
méltdnyossagbol, a hallgatd kérelmére a Rektor engedélyezheti a jogviszony
megsziintetésének melldzését.

(7) A Féiskola a hallgatoi jogviszony létrejotte és fennallasa kapcsan a hallgatd személyével
kapcsolatosan tudomaésara jutott személyes adatokat Az informécids 6nrendelkezési jogrol
és az informéacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIl. tv. rendelkezéseinek
figyelembevételével és alkalmazasaval koteles kezelni (1d. részletezéen a Foiskola
Adatvédelmi Szabalyzatanak a vonatkozo rendelkezéseit).

4.8
AZ ATVETEL

(1) Mas fels6oktatasi intézmény hallgatoja kérheti atvételét a Foiskolan folyod képzésre.
Atvételkor a masik felsGoktatdsi intézménybél athozott kreditekre vonatkozdan a
kreditatvétel altalanos szabalyai (5.8), valamint a Koltségtéritési Szabalyzat vonatkozo
rendelkezései érvenyesek.

5.8

PARHUZAMOS KEPZES, ATHALLGATAS

(1) A péarhuzamos képzésben részt vevd intézményi hallgatd egy idében folytathat
tanulményokat a Foéiskola tobb szakdn — amennyiben oda felvételt nyert —, illetve a
Foiskolan és mas felsdoktatasi intézményben. Ehhez a Féiskola kilon engedélye nem
szlikséges, de a mas fels6oktatasi intézményben folytatott, parhuzamos képzésben torténd
részvétel tényét irasban be kell jelenteni a Hallgatéi Kézpontban.

(2) Mas felsGoktatasi intézmény hallgatdja felvehetd a Foiskola barmely szakara, a masik
intézményben folytatott tanulmanyokkal egyidejii, azaz parhuzamos képzésre.

(3) Mas intézményben tanulo hallgatd parhuzamos képzésre valo felvételérdl és a tanulmanyok
folytatasanak feltételeir6l az Oktatasi és Kutatasi Kozpont vezet6je dont. Elutasitd dontés
esetén a hatdrozat kozlésétdl szamitott 8 napon beliil a dontés feliilvizsgalatat lehet kérni a
Rektortdl az altalanos jogorvoslati rend szerint.

(4) Parhuzamosan tobb szakon végzett tanulmanyok esetén egy adott tanulmanyi kételezettseg
sikeres teljesitése hozzajarulhat tobb szakon is a kreditgytijtéshez.

(5) Mas felsGoktatasi intézmény hallgatdja akkor vehet részt a Fdiskola Orain és tehet vizsgat a
felvett modulbol, ha érvényesen beiratkozott, az adott modult felvette, és a regisztracios hét
soran bejelentkezett — athallgaté hallgatoként — a hallgatéi informacios rendszerbe.

(6) A Foiskola hallgatoja mas felsdoktatasi intézmény azonos jellegi moduljainak hallgatasaval
és vizsgaja letételével mentesil a Foéiskola azonos jellegi moduljainak hallgatasa és



vizsgakotelezettsége alol feltéve, hogy a mar megszerzett, vagy megszerezni Kkivant
kreditjének elismerését és beszamitasat kéri a Foiskolatol. Az elismerésr6l a Foéiskola
Kreditatviteli Bizottsaga dont. Elutasitd dontés esetén a hatarozat kozlését6l szamitott 8
napon belll a dontés felllvizsgalatat lehet kérni a Rektortdl. A Féiskolan elismertetett
kreditpontok nem haladhatjak meg a zarovizsga feltételéiil elbirt 6sszkreditpontszam 25%-
at, kivéve, ha a kreditek elismerésére intézménykozi megallapodas alapjan kerdl sor.

6.8
RESzZKEPZES

(1) Kérelme alapjan a teljes idejti nappali képzésben részt vevé hallgato egy vagy két félévre
engedélyt kaphat tanulmanyai folytatasara mas felsdoktatasi intézményben. Engedély nélkiil
is — a regisztracids héten tett bejelentéssel — részt vehet részképzésben az a hallgato, aki a
Foéiskola valamelyik Erasmus partnerintézményében vagy mas intézményi csereprogram
keretében kap lehet6séget tanulasra. A mas fels6oktatasi intézményben szerzett krediteket a
kreditatviteli szabalyok, illetve Erasmus hallgatok esetében a Foéiskola altal az Erasmus
hallgatokra vonatkozo kulon szabalyok (2005/1. sz. Féigazgatoi utasitas (2. sz. melléklet)
keretében lehet elismertetni.

(2) A részképzésben valo részvétel nem mentesiti a hallgatot beiratkozési / bejelentkezési
kotelezettsége alol.

(3) A részképzést — a hallgato kérelmére — az Oktatasi és Kutatdsi Kozpont Vezetdje
engedélyezi. Elutasité dontés esetén a hatarozat kdzlésétdl szamitott 8 napon beliil a dontés
felulvizsgalatat lehet kérni a Rektortol.

(4) A parhuzamos képzés, az athallgatas, illetve a részképzés esetén a mas intézményben
(szakon) teljesitett és elismert tanulméanyi kotelezettséget a helyettesitett modul
kreditértékével kell elfogadni és a hallgat6i informacios rendszerben regisztralni. A modul
eredményt masik magyar oktatasi intézménybdl elismert modul esetén a mas intézményben
megszerzett érdemjeggyel egydtt kell elismerni, amelyet a Féiskola %-0s rendszerébe e
szabalyzat 10.8 (1)/b. pontja szerint kell konvertalni. Kiilfoldi intézményb6l elismert
modulok esetén az adott modulbdl megszerzett érdemjegy nem keriil régzitésre, csak a
megszerzett kreditek, kivéve, ahol az érdemjegy konverziojat intézménykdzi megallapodas
rogziti.



7.8
AHALLGATOK TAJEKOZTATASANAK RENDJE
(TANULMANY1 TAJEKOZTATO)

1. irasbeli tajékoztatas

A f6iskolan az Ftv. 57.§. (5) bekezdése alapjan (2012 szeptemberétdl beiratkozott hallgatod
esetében az Nftv. 43.8 (1) bekezdése alapjan) a tajékoztatd anyagok a hallgatok szaméra az
alabbi forrasokban érhet6k el angol és magyar nyelven:
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az IBS Moodle rendszere;
honlap (www.ibs-b.hu)

A Féiskola a Moodle informéacios oldalain tajékoztatja a hallgatokat:

az intézmény altalanos jellemzo6irdl;

a tanév idobeosztasarol;

a modulok oérarendi beosztasarol (eléadas, szeminarium)

a tanulmanyi, ill. a karrier-tanacsadashoz val6 hozzaferés modjardl;

a tantervekrdl és az oktatas nyelvérdl;

a szakon megszerezhetd végzettségekrol és szakképzettségekrol;

az egyes targyakhoz kapcsolodo elétanulmanyi kotelezettségekrol,

a kotelez6 és valaszthaté modulokrol, azok o6raszamardl, kodjarol, kreditértékérol;
a beiratkozasi és bejelentkezési eljarasrol;

a konyvtari és szamitdgépes szolgaltatasokrol;

a sportolasi és szabadidds tevékenységek lehetdségeirdl;

a hallgatok tanulmanyi ligyeinek intézési rendjérdl, a félfogadasi idékrol;
a fogyatékossaggal €16 hallgatokkal foglalkozd koordinator személyérdl;
a hallgatoi jogorvoslat rendjérdl;

a hidnyzasokra és késedelmes dolgozatleadasra vonatkozé szabalyokrol;
a nyelvtanulasi lehetdségekrdl;

a szakdolgozathoz kapcsolddo hataridokrdl €s a zardvizsgakrol;

a vizsgazas legfontosabb szabalyairol;

az Erasmus csereprogramban valo részvétel lehetdségeirdl, a koordinator személyérdl;
a Foiskola altal biztositott tovabbtanulasi lehet6ségekrol;

a hallgatéi 6nkormanyzatrol.

A Foiskola az egyes modulokhoz kapcsolddo, a Moodle rendszerben elérhet6
modulleirasokban és moduloldalakon tajékoztatja a hallgatokat:

a modul céljarol, szakmai tartalmarol;

a modul programjardl, az elsajatitandd ismeretekrél, készségekrol, kompetenciakrol,
a modulok feleldsérdl és eldaddjarol

a foglalkozasokon valé részvétel szabalyairdl,

a szamonkeérések (zarthelyik, beszamoldk, hazi dolgozatok, vizsgak stb.) szamardl,
jellegérdl, idépontjarol, potlasuk €s javitasuk lehetdségeirdl,
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e amegszerzett ismeretek, készségek és kompetenciak értékelésérdl, annak modszereirdl és
aranyairol;
e akotelezd és ajanlott irodalomrodl és mas tanulmanyi segédanyagokrol,

A Foiskola Koltségtéritési szabalyzataban tajékoztatja a hallgatoit a tandijrol és mas dijakrol,
tovabba a képzési szerzddés altalanos feltételeirdl.

A Foiskola a honlapjan (www.ibs-b.hu) tajékoztatja kiilfoldi hallgatoit a bejutas feltételeirdl,
vizumkérdésekrdl €és a tartdzkodasi engedély megszerzésének modjarol, egészségbiztositasi
kérdésekrdl és a megélhetési koltségekrol.

A Foiskola a Targyfelvételi tajékoztatoban tajékoztatja hallgatoit az adott felévben
meghirdetett targyakrol, azok eldfeltételeirdl és a targyfelvétel részletes szabalyairol. A
Targyfelvételi tajékoztatot a Foiskola a targyfelvétel kezdetét megel6zéen 7 nappal
elektronikus uton juttatja el a hallgatoknak.

A tdjékoztatd anyagok nyomtatott valtozata a hallgatok részére a Konyvtarban hozzaférhetd.

2. Szbbeli informacids szolgaltatas
Az egyéni tantervek kialakitasanak megkonnyitésére és a szabalyzatokkal kapcsolatos
informécidt, tandcsokat a hallgatok a Hallgatoi Kozpont munkatarsaitdl kérhetnek.

8.8

A MODULOK MEGHIRDETESE, FELVETELE ES KREDITETEKE

(1) A Hallgatdi Kdzpont a regisztracios id6szak kezdete eldtt 1 héttel a Neptun rendszerben
kozzéteszi a kovetkezd félévben meghirdetésre keriild6 modulokat, azok oktatoit, illetve a
fogadhato jelentkez6k maximalis szamat, az esetleges tuljelentkezés esetén a rangsorolési
szempontokat. Ellenkez6 rendelkezés hijan a rangsorolas a feljelentkezés sorrendjében
torténik.

(2) Egy adott csoportban fogadhaté hallgatok szama korlatozhat6 a modul jellege, a terem
befogaddkéepessége, a rendelkezésre all6 taneszk6zok szama és egyéb objektiv okok alapjan.
Kifutd képzések esetén a Féiskola az ismétlé tantargyakbol regularis heti 6rarend szerinti
szeminariumi csoportot indit, ha oda legalabb 6 f6 jelentkezik. Az ennél kisebb targyismétld
csoportok esetében a Fdiskola félévenként legalabb négy konzultaciot biztosit.

(3) A hallgat6 a Neptun rendszerben a modulokra, ill. tanorakra torténd regisztracio utjan jelzi
valasztési preferenciait a meghirdetett modulok, az oktatok és az id6pontok kozott. A
regisztracio soran a hallgatdo koteles figyelembe venni a modul-el6kovetelményeket,
tovabba a targyfelvételi tajékoztatoban a regisztracios idoszak megkezdése el6tt irasban
kozolt egyéb szabalyokat. Mar megtelt csoportokba (idOpontra, oktatohoz, valasztott
modulra) nem lehet jelentkezni. A Féiskola —a hallgato irasos értesitése mellett — a hallgato
elézetesen kialakitott orarendjét moddosithatja/atalakithatja, ill. regisztracidjat az egyes
modulokrdl/idépontokrol tordlheti,
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— ha a hallgato figyelmen kivil hagyta a targyfelvétel valamely meghirdetett
szabalyét (pl. titkozések, ZH savok, eléfeltételek),
— ha a hallgat6 a tantervében nem szerepld, és az adott szak hallgatdi szamara fel
nem ajanlott modulra jelentkezett,
— ha a hallgaté azonos targybdl egy masik szak hallgatéi szdmara fenntartott
tanuldcsoportjéba jelentkezett,
— ha az adott modul vagy tanuldcsoport megfelelé hallgatoi 1étszam hianyaban
nem indul, vagy
— haaz egyes csoportok Iétszamanak optimalizalasa, kiegyenlitése vagy mas
technikai ok ezt szlikségesse teszi.
A hallgato 6rarendjének esetleges, sziikségszerii modositasa soran a Hallgatéi Kézpont a
hallgaté az eredeti 6rarendjében kifejezett szandékokat figyelembe véve a lehetd legkisebb
atalakitast végzi el, az alabbi szempontok szerint, amelyek erésségi sorrendben:
1. atérgyfelvétel altalanos megkotései (pl. ZH savok, ltkdzesek tilalma, stb.)
2. ahallgaté megtarthassa az eredeti tantargyait
3. ha opcios targya valamilyen oknal fogva nem megtarthato (pl. megsz(ind csoport
esetén nincs olyan alternativ id6pont, ami litkozés-mentesen a hallgato
orarendjébe illeszthetd), a hallgatd eredetileg valasztott opcids tantargyat mas,
4. ahallgaté megtarthassa a valasztott oktatoit
5. ahallgato szamara ne keletkezzen kitoltetlen idésav

(4) Haegy felvett modul kreditpontjait a hallgatdé nem tudta megszerezni az adott félévben, egy
késébbi félévben a modult Gjbol felveheti, vagy korabban megszerzett gyakorlati jegye
alapjan vizsgara bocséathato.

(5) Az egyes modulok kreditértékét az adott szakra érvényes tanterv hatdrozza meg. Egyazon
tanterven belll egyazon modulért — amelyet kddszama és cime azonosit — az adott szak
minden hallgat6janak ugyanazt a kreditszamot kell jovairni, fuggetlentl attdl, hogy a modult
milyen kategdridban (kotelezd, kotelezden valasztando, vagy szabad opciods) vette fel,
tovabba attél is, hogy a modult melyik félévben vette fel, az adott félévben milyen
Oraszamban kerult oktatasra, ill. hogy az adott félévben melyik tantargycsoportban kertlt
meghirdetésre.

(6) Olyan tantervek esetén, amelyekben a nyelvi targyak kritériumkovetelményként
szerepelnek, nyelvi targyakért kreditek semmilyen cimen nem adhatok, nyelvi targyak
szabad opcidként nem vehetdk fel.



9.8
A MODULKOVETELMENYEK
(1) A modulkdvetelményeket a modulleirasok tartalmazzak (ld. 7.8).

(2) A modulkdvetelményeket az Oktatasi és Kutatasi Kozpont késziti el, és az Oktatasi és
Kutatasi Kozpont vezetdje hagyja jova.

(3) A modulkovetelményeket legkésébb egy héttel a regisztracidés id6szak kezdete el6tt a
Moodle rendszerben ismertetni kell a hallgatokkal.

(4) A modulkovetelményeket a fogyatékossaggal é16 hallgatok esetében a jelen szabalyzat
kiegészitd rendelkezéseinek a figyelembevételével kell alkalmazni.

AZ ISMERETEK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

10. 8

(1) A tananyag ismeretének ertékelése esetében 0-100-ig terjed6 skalan torténik.

)
a. Az értekelés alapképzésben a magyar 6t fokozatl rendszernek az aldbbiak szerint felel
meg:
70% folott jeles (5)
60-69% j6 (4)
50-59% kdzepes (3)
40-49% elégséges (2)
0-39% elégtelen (1)

b. Az értékelés mesterképzésben a magyar 6t fokozatl rendszernek az alabbiak szerint felel
meg:

70% folott jeles (5)
60-69% j6 (4)
51-59% kdzepes (3)
50% elégséges (2)
0-49% elégtelen (1)

c. A méas magyar fels6oktatasi intézménybdl hozott kreditek elismeréskor az érdemjegyek
alabbi tablazat szerint kerulnek rogzitésre:



alapképzésben mesterképzésben
jeles (5) 75% 75%
j6 (4) 65% 65%
kozepes (3) 55% 55%
elégséges (2) 45% 50%

(2) Az egyes modulokbdl nyujtott teljesitmény értékelése az aldbbi mddokon lehetséges:

1. Gyakorlati jegy

2. Félévi vizsga
3. Gyakorlati jegy és félévi vizsga sulyozott atlaga modulleirdsban foglalt arany
szerint.

A gyakorlati jegy és/vagy legalabb 35% eredményti vizsgajegy alapjan a modulleirasban
foglalt stlyozasi aranynak megfeleléen a félév lezarasakor minden modulbdl zar6jegy
keletkezik, amely a modulbdl nyujtott teljesitmény 6sszesitett értékelése. A modul
teljesitéséhez a legalabb elégséges (40%) eredményii zardjegy megszerzése sziikséges.

a) Gyakorlati jegyet akkor ir el6 a modulkdvetelmény, ha a modul gyakorlati alkalmazasa,
az alkalmazasi készseg éertékelése a képzési cél szempontjabol lehetséges és sziikséges.
A gyakorlati jegy megszerzésének feltételeit, annak kiszamitasi modjat a modulleiras
rogziti. A gyakorlati jegyhez félévkozi szdmonkérések (6rai, ill. hazi dolgozatok,
prezentaciok stb.) irhatok eld. Sikertelen, vagy meg nem irt félévkozi szamonkérések
potldsara a modulleirdshan foglaltak szerint van lehetéség. Ismételt targyfelvétel esetén,
ha a hallgatd a gyakorlati jegy megszerzésének feltételeit teljesitette, a Neptun
rendszerben rogzitésre keriilé gyakorlati jegye — a tényleges eredményt6l fiiggetlentil —
alapképzésben csak 40%, mesterképzésben csak 50% lehet. Ugyanezen szabaly
alkalmazandé a Féiskolan torténé valamennyi megismételt szamonkérésre is, ideértve a
félevkozi szamonkéréseket és a szakdolgozatot is.

b) A csak gyakorlati jeggyel értékelendd modul kovetelményeit a hallgatonak legkésdbb a
szorgalmi id6szak lezarasat kovet hdnap 15-ik napjaig kell teljesitenie.

c) A vizsga valamely modul — &ltalaban egy félévet atfogd — anyaganak, elsajatitando6
készségeinek szamonkerése.

(3) Ha a hallgatdi teljesitmény értékelése haromfokozatl skalan torténik, és az eredmény
valamely index kiszamitdsahoz sziikséges, a "kivaléan megfelelt" mindsitést 75%, a
"megfelelt" mindsitést 55% érdemjeggyel kell figyelembe venni.

(4) Haahallgat6 orszagos, vagy nemzetkozi felséoktatasi tanulmanyi versenyen I-111. helyezést
ér el, a verseny targyanak megfelelé modulbol mentesithet jeles (5) érdemjeggyel a
kollokviumi kotelezettseég aldl. A mentesitésrol a hallgatd kérelme alapjan az Oktatasi és
Kutatasi Koézpont vezetdje dont.

(5) A Tavolleti szabalyzat (1. sz. melléklet) altal eldirtak teljesitése a legalabb elégseges
érdemjegyli gyakorlati jegy megszerzésének feltétele.



(6) Az érdemjegyeket (gyakorlati jegyet, vizsgajegyet) a Neptun rendszerben kell regisztralni;

(7) A gyakorlati jegyeket az oktatdbk a Moodle rendszerben, a vizsgaeredményeket

elektronikus vizsgalapon régzitik, ahonnan azokat a Hallgatoi Kézpont vezeti at a Neptun
rendszerbe.

Nem Kkell teljesiteni a tantervben el6irt kdvetelményeket, ha a hallgaté azokat korabban mar
elsajatitotta, és ezt hitelt érdemlé modon igazolja. A hallgaté ilyen iranya kérelmérdl — amelyet

a request@ibs-b.hu cimre kell kildeni — az Oktatési és Kutatasi Kozpont vezetdje dont. Egy
adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhaté kredit.

(8)

9)

A Fdiskola az egyes tanulmanyi idészakokra minimalis megszerzendo kreditértéket nem ir
eld, de tanulmanyi okbol elbocsatja azt a hallgatot, aki — az esetleges passziv félévektol
fuggetlenil — tanulmanyai els6 2 akadémiai éve alatt nem szerez legalabb 30 kreditet,
tovabba aki a képzési kovetelményekben elbirt krediteket — az esetleges passziv félévektol
fuggetlenil — a tanulmanyai megkezdésétdl szamitott 7 akadémiai év alatt nem szerzi meg.
A fenti idészak 1 évvel meghosszabbodik, ha a hallgatd tanulmanyait az Egyetemi
El6készit6 Program elvégzése céljabdl szakitja meg. A fenti idészak folyaman a
hallgatonak legfeljebb 6, ill. az Egyetemi El6készité Program elvégzése esetén 8 passziv
féléve lehet, de a hallgatdi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet
hosszabb, mint két félév. A hallgaté a beiratkozast kdvetden mar tanulményai megkezdése
elott is kérheti félévének passzivva nyilvanitasat.

Amennyiben a hallgatd az elbocsatast kovetéen felvételi eljarasban tjra felvételt nyer, a
foiskolan korabban megszerzett kreditjei kreditatviteli eljaras keretében korlatlan szdmban
elismerhetdk, de a kreditelismerésnél meg kell vizsgalni, hogy a kordbban elvégzett €s az
aktualis tantervben szereplé modulok tanulési eredményei kozott fennall-e még legalabb
75%-0s tartalmi egyezdség. Ahol ez nem all fenn, ott — az ismeretanyag elavulasa miatt —
a kordbban megszerzett kreditek mar nem ismerhetdk el, a targyat ismételten el kell
vegezni.

(10) Azon hallgatok, akik tartés betegségik, vagy mas, méltanyossagra okot adé kortilmény

folytan onhibdjukon kiviil nem tudjék az eldirt iddben/formaban teljesiteni az ismeretek
ellendrzésére szolgald szamonkéréseket (gyakorlati jegybe beszamito feladatokat, ill.
vizsgékat), a kortlményeket igazolé dokumentumok mellékelésével — betegség esetén a
felgyogyulast kovetd legfeljebb 3, rendkiviili koriilmény esetében annak megsziinésétol
szamitott legfeljebb 10 napon belil — méltanyossagi kérelmet nyujthatnak be a
request@ibs-b.hu cimre. Indokolt esetben a kérelmezd részére szamonkérési feladat
teljesitésére a szokasostol eltérd iddpont/maod biztosithato.

11. 8

A VIZSGAK ES A VIZSGAIDOSZAK

(1) A vizsgék, javito, ill. ismétld javitovizsgak letételéhez modulonként és vizsgaid6szakonként

1 vizsganapot kell biztositani oly modon, hogy egy adott szak egy adott évfolyaman az
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ajanlott tanterv szerint kotelezo és kotelezden valasztando targyainak vizsgai ne essenek egy
iddébe. A Foiskola csak egy adott szak egy adott évfolyaman, az ajanlott tanterv kotelezo és
kotelezéen valasztando targyainak esetében garantdlja, hogy a vizsgdk nem keriilnek
titk6zésbe, korabbi félévekbdl megismételt vizsgdk esetén nem.

(2) Kivételesen a Rektor engedélyezheti, hogy a vizsgéat a hallgaté a modulleirasban foglaltaktol
eltéré modon tegye le. Ha a hallgaté szobeli vizsgara kap engedélyt olyan targybol, amelybdl
a modulleiras irasbeli vizsgat ir el6, akkor a szobeli vizsgat az Oktatasi és Kutatasi Kdzpont
vezetGje és a Rektor altal kijel6lt bizottsag el6tt kell letenni. A szobeli vizsgardl hangfelvétel
keszulhet.

(3) Vizsgara jelentkezni, ill. a jelentkezést visszavonni kizarolag a Neptun rendszerben lehet,
legkésébb a vizsga idépontjat megelézéen 24 draval. Vizsgajelentkezesi jogosultsagot az a
hallgatd kap, akinek a Fdiskolaval szemben sem pénziigyi, sem adminisztrativ jellegii
tartozasa nincs. Egy adott modulbdl ismételten vizsgat tenni csak sikertelen vizsga esetén
lehetséges. Ebben az esetben a hallgato a vizsga letételét az adott modulbdl meghirdetett
vizsgaidépontokban kisérelheti meg Gjra. Sikeres vizsga esetén a hallgato az adott targybol
esetleges tovabbi vizsgajelentkezéseit koteles a Neptun rendszerben haladéktalanul térolni.
Sikeres javitovizsga esetén a hallgatd Neptun rendszerben rogzitésre Kkeriild
vizsgaeredménye — a tényleges eredménytdl fiiggetleniil — alapképzésben csak 40%,
mesterképzésben csak 50% lehet.

(4) A hallgato a tanulmanyai soran barmely moduljabol — az ismételten felvett modulokbdl is —
modulonként 6sszesen legfeljebb 6 alkalommal kisérelhet meg vizsgét, de csak a
meghirdetett vizsgaidopontok valamelyikében.

(5) Vizsgaidbszakon kiviil a hallgatd vizsgat, ill. javitd, vagy ismétlé javitovizsgat kizarolag
méltanyossagbol, a Rektor engedélye alapjan tehet, legkésébb a kovetkezd félév szorgalmi
idészakanak kezdetéig.

(6) A vizsgak lebonyolitasi rendjét a vizsgaiddszak kezdetét megel6z6en a Hallgatoi Kozpont
vezetGje teszi kozzé. A hallgatok kotelesek betartani, a vizsgafeliigyelok pedig — a rajuk
vonatkoz0 iranymutatas szerint — betartatni a vizsgaszabalyokat. A hallgatok az alabbi
alapvetd szabalyok tudomasul vételét a vizsgak megkezdése eldtt a Nyilatkozat aldirdsaval
igazoljak:

a) A vizsgdz0 koteles mindenben kovetni a vizsgaztatok, ill. vizsgafeliigyel6k
utasitasait.

b) A vizsgdzonak a szamara a feliigyel6 tanar altal kijel6lt helyen kell dlnie. A
vizsgaanyagokat masok eldl végig takarni kell.

c) Késve érkezé vizsgazo a vizsga megkezdését kovetden csak 15 percig engedheté be
aterembe, és ezalatt a termet senki sem hagyhatja el. A késén érkez6k nem kaphatnak
tobblet idot.

d) Tilos a padok kdzé ruhanemdt, ill. taskat vinni, de az értéktargyait a vizsgazo a
kozelében tarthatja.

e) Azasztalon kizardlag a vizsgazashoz sziikséges iratok, irdszerek és a hallgato6i kartya
lehetnek.



f) A wvizsgdzd6 nem tarthat maganal meg nem engedett eszkdozoket. A
vizsgafeliigyeloknek jogukban all elkérni barmilyen, altaluk gyanasnak itélt targyat,
készlléket, és/vagy kikapcsoltatni azokat.

g) A vizsgézo fllében, vagy annak kdzelében nem lehet semmiféle hangtovabbitasra
alkalmas elektronikus eszkoz. A vizsgazo koteles e szabaly betartasanak ellendrzését
a feliigyelok szamara lehetdvé tenni.

h) Szigoruan tilos a vizsga folyaman a tébbi vizsgazdval, vagy massal szoban, irasban,
vagy elektronikus iton kommunikalni.

i) Tilos enni, inni és dohanyozni. Alkoholmentes italt a hallgatdé kizarolag a sajat
felelosségére fogyaszthat.

j) A mobiltelefonokat, ill. barmilyen mas elektronikus késziiléket teljesen ki kell
kapcsolni (nem csak lehalkitani), és azt nem lathat6 helyre el kell tenni. llyen eszk6z
nem lehet — kikapcsolt allapotban sem — sem a padon, sem a széken, sem pedig
barmely, a vizsgaz6 sz&méra — akar csak ideiglenesen is — lathato helyen Amennyiben
a vizsgafeliigyelok a hallgatonal mobiltelefont, vagy mas elektronikus késziléket
talalnak, azt elveszik és az esetrdl feljegyzést készitenek. A hallgatd a vizsgarol
torténd tavozasakor a késziiléket visszakapja.

k) Csak nem programozhaté szamoldgép hasznalhaté. Mobiltelefonba, kézi-
szamitogépbe, vagy mas elektronikus készilékbe épitett szamoldgép nem
hasznélhato.

I) A vizsgafeliigyel6t a vizsgazo keze felemelésével hivhatja magéahoz.

m) Ha befejezte a munkat, a vizsgazdé a vezetd feliigyeld engedélyével tavozhat a
terembal.

n) Mindent (a vazlatokat is) a vizsgafuizetbe kell irni; azon kivil mas papir nem
hasznalhato.

0) A terembdl szigoruan tilos a vizsgaval Osszefiiggé barmely iratot (vizsgafiizetet,
feladatlapot stb.) kivinni.

p) A vizsgaflizetbe tollal kell irni.

q) Haavizsgdzé a termet barmilyen okbdl elhagyja, nem térhet vissza.

(7) Csalés, vagy a vizsgaszabalyok mas mddon torténé megsértésének gyanuja esetén a
vizsgafeliigyeld feljegyzést készit, amelyhez a hallgato helyben irasos észrevételt tehet. A
hallgaté a vizsgat minden esetben folytathatja, kivéve, ha a tébbiek munkajat zavarja. A
feljegyzést a Hallgatdi Kozpontnak kell eljuttatni, amely értesiti a Tanulmanyi
Szabalysértések Felligyel6jét (TSzF), aki 3 munkanapon belll koteles Kkivizsgalni a
szabalysértést. Ha a hallgatotol elvett irdsos dokumentum all rendelkezésre, ki kell kérni a
modul egy oktatdjanak irasos szakvéleményét arrél, hogy az alkalmas volt-e a vizsgan torténd
csalasra. A TSzF a rendelkezésére allé feljegyzés, hallgatdi észrevételek és egyéb
bizonyitékok alapjan dont arrél, hogy széban is meghallgatja-e a hallgatot. A TSzF az eset, ill.
a hallgaténak az eset kapcsan tanusitott magatartasa vizsgalatanak eredményeképpen, az eset
sulyossagatol, ill. jellegétol fiiggden:

e amennyiben megéllapitja a (6) pontban részletezett vizsgaszabalyok barmelyikének

megsertését, megsemmisiti a hallgaté vizsgaeredményét, a vétséget rogziti a hallgatoi

tanulmanyi veétsegek adatbazisaban, tovabbd az adatbazisban talalhatdo el6zmények

figyelembevételével kirdja a 3. sz. melléklet szerinti szankcidt;

e amennyiben a rendelkezésre allé feljegyzések és dokumentumok alapjan agy itéli meg,

hogy a hallgaté nem, vagy nemcsak a (6) pontban részletezett vizsgaszabalyokat sértette



meg, hanem a vizsga folyaman hallgatdhoz méltatlan, vagy tiszteletlen magatartast (is)
tanusitott, a Hallgatéi fegyelmi szabalyzat szerinti fegyelmi eljards kezdeményezéset
javasolja;

e amennyiben a gyanut megalapozatlannak talalja, felmenti a hallgatét a csalas gyanuja
alol.

A hallgatot a dontésr6l a Hallgatoéi Kozpont azonnal értesiti. A hallgatd a dontés ellen
jogorvoslatért az ltalanos szabalyok szerint a Rektorhoz fordulhat (Id. 21.8).

(8) A fenti (6) pontban szerepld eldirasok, tovabba a (8) pontban szerepld eljaras alkalmazando
az évkozi szamonkéresek esetében is.

(9) A fenti (8) pontban szereplé eljarastol fiiggetleniil fegyelmi eljarast kell inditani, ha a
hallgatdé mas nevében kisérel meg vizsgan, vagy mas szamonkérésen részt venni, vagy a tudtaval
barmely szamonkérésen az 6 nevében mas személy vesz részt.

12. 8§

A VIZSGAK ADMINISZTRATIV FELADATAI

(1) A vizsgaztatast az erre felkért oktatok veégzik. Az irasbeli vizsgakon a teremfelligyeletet a
Foiskola munkatarsai latjak el a Hallgatéi Kozpont szervezésében.

(2) A vizsgéra a hallgato fényképes azonosito kartyajat koteles magéval vinni és szemelyének
azonositasa érdekében a vizsgaztatonak, vagy a vizsgafelligyeldnek atadni (bemutatni).

(3) A vizsga eredményét — sikertelen vizsga esetén is —a Neptun rendszerbe minden esetben be
kell jegyezni.

(4) A hallgatok vizsgajat a vizsgaztatasra felkért oktatok értékelik; a gyakorlati- €s
vizsgajegyeket a magyar és kulfoldi egyetemi és foiskolai oktatokbol allo Vizsgabizottsag
hagyja jova. A Vizsgabizottsag jogosult a gyakorlati- és vizsgajegyek modositasara azoknak
a Neptun rendszerben tortént bejegyzését és publikalasat kovetden is; azok csak a
Vizsgabizottsag dontése nyoman valnak érvényesseé.

(5) A vizsga eredménye (értékelése) ellen fellebbezésnek (felulvizsgalatnak) helye nincs,
azonban a hallgaténak joga van arra, hogy a kijavitott irasbeli vizsgadolgozatat a Hallgatoi
Kdzpont altal meghirdetett idépontban megtekintse. A kijavitott vizsgadolgozatot a hallgato
nem viheti el.

A hallgato kizarélag akkor terjeszthet el6 kifogast a vizsgadolgozat eredményével szemben,
ha
- nyilvanvaléan megallapithatd, hogy a részfeladatok pontjainak 6sszeadasaban
szdmszaki hiba tortént
- a javitas soran valamely részfeladat (kérdés) értékelése javitoi hibabdl elmaradit.



Gyakorlati jegy esetén az alabbi esetekben terjeszthet6 el6 kifogas:

- a gyakorlati jegyet — az ahhoz vezetd evkozi részjegyekbdl — nem a modulleirasban
leirtaknak megfeleléen szamitottak ki

- a gyakorlati jegy kiszamitasnal valamelyik évkozi részjegyet a szamitasnal figyelmen
kival hagyték.

A hallgaté a kérdéses érdemjegy kapcséan a tanulmanyi id6szak lezarultat kovetd 15 napon
beliil terjeszthet el6 kifogast, amelyet a request@ibs-b.hu cimre kell kiildeni.

Eljaras indithatd a tanulmanyok értékelésevel kapcsolatos dontés ellen akkor is, ha a déntes
nem a Foiskola altal elfogadott és elézetesen kozolt kovetelményekre €piilt, ha a dontés
ellentétes a Foiskola szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegtek
a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

(Részletesen Id. A vizsgaztat6 oktato / vizsgabizottsag dontésével szembeni felllvizsgalat
lehetdségei c. szabalyzatban.)

(6) A vizsgalapokat, jegyzOkonyvet, értékelt dolgozatokat és més vizsgaanyagokat a vizsgakat
kovetd lehetd legrovidebb idon beliil, de legkésdbb a vizsganaptarban erre a célra megjelolt
hatarid6ig le kell adni a Hallgat6i Kézpontban.

(7) A vizsgaid6szak utan 30 napon beliil meg kell allapitani a hallgato féléves tanulmanyi atlagat
és kreditindexét, azt a hallgatoi informacios rendszerben rdgziteni kell és a leckekdnyvbe be
kell vezetni.

(8) A hallgatdi elérehaladas és teljesitmény mérésére hasznalt mutat6 a sulyozott tanulmanyi
atlag = X (a hallgaté altal teljesitett kredit szorozva a zardjeggyel) és ennek eredménye
osztva X kredittel.

A VEGBIZONYITVANYRA, A SZAKDOLGOZATRA, A ZAROVIZSGARA ES AZ
OKLEVELRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

13.8
A VEGBIZONYITVANY (ABSZOLUTORIUM)

(1) A végbizonyitvany (abszolutorium) a tantervben eldirt vizsgak eredményes letételét és — a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas
tanulmanyi kovetelmények (kritériumkovetelmények) teljesitését, illetve a szakdolgozathoz
(diplomamunkahoz) rendelt kreditpontok kivételével a kepesitési kdvetelményekben eldirt
kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités €s értékelés nélkiil tanusitja, hogy a
hallgato a tantervben eldirt tanulményi és vizsgakdtelezettségének mindenben eleget tett.
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Ez csak akkor allapithatd meg, ha a hallgaté az altala végzett szak tantervében el6irt 6ssz-
kreditpontszamnal legfeljebb a szakdolgozatért jard kreditpontokkal kevesebbet teljesitett,
tovabba az 0sszes kotelezd, valamint a tantervben eldirt szamu opcids tantargyat teljesitette.

(2) A végbizonyitvanyt a Rektor, ill. a képviseletében eljar6 Hallgat6i Kozpont vezet6 irja ala
a hallgaté leckekdnyvében.

14. 8
A SZAKDOLGOZAT

(1) A Féiskolan a tanulményok utolsé félévében a hallgatd szakdolgozatot koteles késziteni. Ez
Osszetett, egyéni feladat, amely a megszerzett tudas szintézisét és alkotd alkalmazasat
koveteli meg a vonatkozé tartalmi és formai kdvetelmények betartasaval.

(2) A szakdolgozat készités vizsgajeggyel végz6dd kotelezéen valasztandd modul vagy (az
adott tantervtdl fliggden) kritériumkdvetelmény, amelynek eldzetes kovetelményeit a
modulkdvetelmények hatarozzak meg.

(3) Az Oktatéasi és Kutatasi Kozpont szakdolgozat témajavaslatokat hirdet meg. A hallgaté az
ajanlott — vagy a maga altal javasolt és az Oktatasi és Kutatasi Kdzpont altal jovahagyott —
témat dolgozza fel.

(4) Az Oktatasi és Kutatasi K6zpont meghatarozza, illetve kdzzéteszi:
a/ aszakdolgozati tervek, vazlatok beadasi hatéridejét,
b/ a szakdolgozat beadasi hataridejét,
¢/ aszakdolgozat formai kdvetelményeit,
d/ aszakdolgozat elbiralasanak, megvédésének modjat.

(5) A szakdolgozat készitéset konzulens segiti.
(6) A szakdolgozatot az Oktatasi és Kutatasi Kozpont altal felkért két szakember biralja.

(7) Ha a szakdolgozat hataridon tal keriil beadésra, vagy ha a hallgato tobb részhataridét is
elmulasztott, a hallgato csak a kovetkez6 rendes zarovizsga id6szakban tehet zarOvizsgat
kilon eljarasi dij mentesen.

(8) Ha az egyik biral6 a szakdolgozatot elégtelenre mindsiti, de a masik biralé ennél jobb
mindsitést ad, az Oktatasi és Kutatasi Kozpont harmadik biralot jelol ki.

(9) Elegtelen a szakdolgozat eredménye, ha
a) mindkét biralo elégtelen mindsitést ad;
b) a dontésbe a fenti (8) bekezdés értelImében bevont harmadik biral6 elégtelen mindsitést
ad;
c) barmelyik biralo plagium gyanujat jelzi, és az a gyanut kivizsgalo, az Oktatasi és
Kutatasi Kozpont vezetdje altal kijelolt ad hoc bizottsag altal lefolytatott, a hallgatd
meghallgatasat is magaban foglald vizsgalatot kdvetden bizonyitast nyer. Az ad hoc



bizottsag dontése ellen jogorvoslatért a hallgatd az altalanos szabalyok szerint a
Rektorhoz fordulhat (21. 8)

(10) Ha a szakdolgozat eredménye elégtelen, Uj szakdolgozatot kell késziteni, és legkorabban a
kovetkezd zardvizsga idészakban lehet zarovizsgat tenni.

15.8

A ZAROVIZSGA

(1) A zarovizsga — amely képzéseken a kdvetelmenyek kozott szerepel — a képesités
megszerzés¢hez sziikséges befejezd szamonkérés, amelynek sordn a jeloltnek arrdl kell
tanusagot tennie, hogy szakmdjaban a szlkséges képességekkel rendelkezik és a tanult
ismereteket alkalmazni tudja.

(2) A zérdvizsga témakoreit az adott szak tanterve hatarozza meg.

(3) A zarovizsgara bocsatas feltétele, hogy a jel6lt az adott képzésen folytatott tanulmanyait
eredményesen befejezze, a kreditkdvetelményeket teljesitse (végbizonyitvanyt kapjon),
valamint elbiralt szakdolgozattal, vagy (ahol a képzés kovetelményei ezt lehetdvé teszik)
azzal egyenértékil projektmunkaval rendelkezzék.

(4) A zardvizsga tételsorait az Oktatasi es Kutatasi Kozpont koteles kozzétenni legalabb 4 héttel
a zardvizsga iddszak kezdete elétt.

(5) A =zarovizsga id6szakot a tanév id6beosztasa hatarozza meg. A zardvizsga a
végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaiddszakban hallgatdi jogviszony keretében,
majd a hallgatoi jogviszony megsziinése utan barmelyik zardvizsga id6szakban, az érvényes
képzési kovetelmények szerint letehetd. A rendes zardvizsga idészakon kiviili (soron kiviili)
zarovizsga szervezeseért a Foiskola a Koltsegteritési szabalyzatban meghatarozott mértéki
kilon eljaréasi dijat szamit fel. A hallgaté koteles a megadott hatarid6ig zardvizsgara
jelentkezni.

16.8
A ZAROVIZSGA BIZOTTSAG
(1) Zarovizsgat a Zarovizsga Bizottsag elott kell tenni.

(2) A Zardvizsga Bizottsag elnokét és tagjait az Oktatasi és Kutatasi Kozpont vezetdje bizza
meg.

(3) A Zarovizsga Bizottsagnak az elndkon kivil két tagja van. A Zardvizsga Bizottsagot Ugy
kell 6sszeallitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy foiskolai tanar vagy docens legyen,
tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasi jogviszonyban a fdiskolaval.



(4) A jelolt felkészlltségét a bizottsdg tagjai osztalyozzak, majd zart tlésen — vita esetén
szavazassal — megallapitjak az osztalyzatot. Szavazategyenldség esetén az elnok szavazata
dont.

(5) A zarovizsgarol jegyzOkonyvet kell vezetni. A zarovizsgak tapasztalatairdl a Zardvizsga
Bizottsag elnoke tajékoztatja a Rektort.

17. 8

A ZAROVIZSGA EREDMENYE

(1) A zéarovizsga eredményét az adott szak szakdolgozati modulleirdsdban meghatarozott
maodon kell kiszamitani.

(2) A zérbvizsga eldzetes eredményét a bizottsag elndke a zardvizsga napjan hirdeti ki. Az
eredményt a zarovizsga-értekezlet véglegesiti.

18. 8§
A SIKERTELEN ZAROVIZSGA MEGISMETLESE

Zéarbvizsgat a jelolt azonos naptari évben egy alkalommal, de &sszesen legfeljebb két
alkalommal ismételhet meg.

19.8
AZ OKLEVEL

(1)A sikeres zarovizsga alapjan a hallgatdé szamara a szak jellegét, képesitését, az elvégzett
specializaciokat feltiinteté angol és magyar nyelvii oklevelet, tovabba a képzés tartalmat és
a képzés sordn megszerzett érdemjegyeket részletez6 oklevélmellékletet kell kiallitani
angol és magyar nyelven. Az oklevél a hallgatd kérésére és koltségére méas nyelven is
kiadhatd. Az oklevelet a Rektor irja ald. Az oklevél kiadasanak feltétele a jogszabalyok és
a Foiskola altal eloirt allamilag elismert vagy azzal egyenértékli nyelvvizsga (a
tovabbiakban: nyelvvizsga) kdvetelmeény teljesitése.

(2)Az oklevélmellékletet a Hallgatoi Kozpont vezetdje hitelesiti. Ha az oklevél kiadasara azért
nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt nem tudtak bemutatni, a Féiskola
igazolast allit ki, amely végzettséget nem igazol, de tanusitja a zarévizsga eredményes
letételeét.

(3)Az oklevelet a nyelvvizsgat igazol6 okirat bemutatasatol szamitott harminc napon beldl
kell kiallitani és kiadni annak, aki sikeres zarOvizsgat tett. Ha a hallgaté a zardvizsga
idépontjaban mar bemutatta azt az okiratot, amely a nyelvvizsga-kdvetelmény teljesitését
igazolja, az oklevelet a sikeres zardvizsga napjatol szamitott harminc napon belil kell
kiallitani és kiadni szamara.



(4)Az oklevel megszerzésének feltetele a tanulmanyok sikeres lezérasa, tekintet nélkil a
tanulmanyi atlageredményre. A tanulmanyi atlageredmény csak az oklevél mindsitésével
fligg 6ssze az alabbiak szerint:

(5) Az oklevél mindsitésének kiszamitasa az alabbi mddon torténik:

- alapképzésben a mintatanterv szerint nem elsé éves tantargyak kreditpontokkal
stlyozott atlaga alapjéan, valamint

- mesterképzésben az 6sszes tantargy kreditpontokkal sulyozott atlaga alapjan, az
alabbi képlet szerint:

— 70%- az oklevél mindsitése: kitlind

— 60-69 % az oklevél mindsitése: jO

— 50-59 % az oklevél mindsitése: kdzepes
— 40-49 % az oklevél mindsitése: elégséges

(6) Az oklevél mindsitése ellen semmiféle feliilvizsgalatnak, fellebbezésnek helye nincs. A
tévesen kidllitott oklevél vagy oklevélmelléklet kijavitasat a hallgatd az oklevél atvételétol

szamitott 30 napon belll kérheti.
V.

TANULMANYI UGYEKBEN ELJARO BIZOTTSAGOK, SZEMELYEK
20.8
MELTANYOSSAG
(1) Tanulmanyi gyekben a méltanyossag gyakorlaséara a Rektor jogosult.
(2) A hallgat6 barmely egyedi tanulmanyi tgyben a Hallgatoi Kdzponton keresztil terjeszthet
el6 méltanyossagi kérelmet (request@ibs-b.hu). Nem terjesztheté elé méltanyossagi

kérelem a Rektor egyedi igyben hozott dontésének megvaltoztatasara, illetve a hallgato
tanulmanyi teljesitménye értékelésével dsszefliggésben.

(3) A méltanyossagon alapul6 hatarozatban rendelkezni kell a hallgatéra harul6 pétlasok, illetve
feladatok feltételeirdl.

21.8
JOGORVOSLAT
Tanulmanyi és vizsgaligyekben a kérelmeket irasban, a request@ibs-b.hu cimre elkildeni. A

Hallgatéi Kézpont 3 napon beliil gondoskodik az iratnak az tigy eldontésére jogosult szervhez,
személyhez val6 tovabbitasarol.



mailto:request@ibs-b.hu
mailto:request@ibs-b.hu

Ezen talmenden a hallgatdénak altalanos joga - a tanulmanyi kdévetelmények teljesitésére
vonatkozo értékelés kivételével - a felsGoktatasi intézmény dontése, intézkedése vagy
mulasztasa (a tovabbiakban: dontés) ellen a hallgatdi jogviszonyara vonatkozo rendelkezések
megsértésére hivatkozassal felllbiralati kérelemmel éIni, az itt meghatarozott eljaréas keretében
a Rektorhoz.

A hallgat6 a felsdoktatasi intézmény dontése ellen a kozléstol, ennek hianyaban a tudomasra
jutastdl szamitott 15 napon belll nydjthatja be a kérelmet a Rektorhoz cimezve.

Az gy bonyolultsaga vagy egyéb indokolt kérilmény esetén a Rektor elézetesen Kijeldlheti a
Féiskola valamely alkalmazottjat az tigy el6készitésére, dokumentumok beszerzésére stb.

Az eljaras soran a vizsgalat eredményeként a Rektor a kovetkezé masodfoka dontéseket
hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja;

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja;

¢) az els6foku hatarozatot megvaltoztatja;

d) az els6fokt hatarozatot megsemmisiti és az els6 fokon eljart testlletet vagy személyt Uj
eljarasra és Uj hatdrozat hozatalara utasitja.

A dontést irdsba kell foglalni és meg kell indokolni. Az eljaras soran a hatarozatban fel kell
hivni a figyelmet a jogorvoslat lehetdségére és az eljaras sordn a hallgatot legalabb egy izben
személyesen meg kell hallgatni. Ha a hallgat6 szabalyos értesités ellenére nem jelenik meg a
Rektor eldtti meghallgatason, ugy a személyes meghallgatasatol el lehet tekinteni, illetve
kérésére lehetdvé kell tenni szdmara, hogy észrevételeit irasban megtehesse.

A ténydllas tisztazasara, a hataridOk szamitasara, az igazolasra, a hatarozat alakjara és
tartalmara, kozlésére a Kozigazgatosagi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
sz0616 2004. évi CXL. tv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A hallgaté az intézmény masodfokd hatarozatanak birdséagi felulvizsgalatat kérheti, annak
kozlésétol szamitott 30 napon belill, jogszabalysértésre, illetve hallgatdi jogviszonyra
vonatkozd rendelkezések megsértésére hivatkozassal. A birdsdgi eljarasra a Polgari
perrendtartasrol sz616 1952. évi Ill. térveny XX. fejezetét kell alkalmazni. A birdsag a dontést
megvaltoztathatja. A birdsag az ligyet soron kivil biralja el.

Az tligyben mésodfokon hozott hatarozat a kozléssel valik jogerdssé. A jogerds hatdrozat
végrehajthatd, kivéve, ha a hallgatd a birdsagi felllvizsgélatat kérte. A keresetlevél
benyujtasarol a hallgatonak az intézményt a keresetlevél egy példanyanak megkuldésével
értesiteni kell.

Az e fejezetben foglaltakat a hallgatdk szak-, illetve intézményvaltoztatasi kérelmei
tekintetében, valamint kartéritési és fegyelmi ugyekben is alkalmazni kell. A hallgatok
kéartéritési és fegyelmi Ugyeiben az e fejezetben foglaltakat a Foiskola kartéritési és fegyelmi
szabalyzataiban meghatarozott modon, és eltérésekkel kell alkalmazni. A jogorvoslati eljaras
meginditasanak a joga kiterjed tovabba a felvételi eljarasnak az intézményi hataskorbe tartozé
cselekményeire és a beiratkozasi eljarasra is.



E rendelkezések alkalmazasidban hallgatéi jogviszonyra vonatkozd rendelkezések:
jogszabalyban, valamint a Féiskola szabalyzataiban talalhato olyan rendelkezések, amelyek a
hallgatora jogokat és kotelezettségeket allapitanak meg.

Nincs helye a fentiekben leirt jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor a f6iskola és a
hallgat6 megallapodik szolgaltatdsok nyujtasara. A megallapodasban foglaltak megszegése
esetén altalanos birdsagi igényérvényesitési utnak van helye.

V.
ZARO- ES ATMENETI RENDELKEZESEK

22.8

(1) A jelen Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat ertelmezésével kapcsolatban a Rektor jogosult
allasfoglalas kibocsatasara. Az allasfoglalast kibocsatasa elétt a Hallgatoi Onkorményzattal
egyeztetni kell. Amennyiben a Hallgatdi Onkormanyzat az allasfoglalassal nem ért egyet,
az allasfoglalas csak a Szenatus Ulésén tortént megtargyalas és szavazas alapjan bocsathatd
Ki.

(2)Jelen Tanulméanyi és Vizsgaszabalyzat a korabbi szabalyzati mddositasokat is magaban
foglald egységes szerkezetli szovegvaltozat, amely tartalmazza a 2021. aprilis 15-én
hatalyba lépett modositasokat és Uj rendelkezéseket is, a féiskolai Szenatus a 2021. aprilis
15-én hozott 1/2021. sz. hatarozatanak megfelelen.

Budapest, 2021. aprilis 15.
Dr. Lang Lé&szI6

Rektor
a Szenatus elndke



1. sz. melléklet
Szabalyzat a hallgatoi jelenlét ellendrzésérol, a tavollét igazolasi feltételeirdl

A jelen mellékletben foglalt szabalyok kotelezdek a teljes idejii nappali képzésben részt vevo
(alap- és mesterképzéses) hallgatora; a levelez6 képzésben részt vevok szamara ajanlottak.

1. Az oktatds az IBS Nemzetkdzi Uzleti Féiskolan altalaban szeminariumok forméjaban

torténik. A szeminariumokon torténé részvétel a hallgatok szamara kotelez6.

2. A szeminariumokon megengedett hidnyzés altalanos szabélya, hogy az 6rék 20%-arol

lehet hianyozni. Ez a kiilonb6z6 oratipusokra lebontva az aldbbiakat jelenti:

2 hetente

Oratipus (hetente)

1x90°

2x90°

3x90°

4x90°

1x45°

90’

Megengedett
hianyzas

3
alkalom

6
alkalom

9
alkalom

12
alkalom

3
alkalom

2
alkalom

4.

A hianyzasi keret tallépése esetén az altalanos szabaly az, hogy gyakorlati jegy nem
adhatd.

A hianyzasi keret 1 alkalommal torténd tallépése esetén az oktatdé mérlegelheti — de nem
koteles ezt megtenni —, hogy a hianyzas kompenzélasa céljabdl a hallgatonak
potfeladatot ad, melynek teljesitése esetén 1 — de nem tobb — hidnyzés jovairhato.

Az oktatok semmilyen esetben nem fogadhatnak el orvosi igazolast. A hianyzési keret
célja az esetleges betegség miatti mulasztasok idokeretének igazolas nélkiili biztositasa,
valamint az oktatok mentesitése az igazolasok mérlegelésének felelésségét6l. Azon
hallgatok, akik tartds betegségik, vagy mas, méltanyossagra okot ado kortilmény folytan
onhibajukon kivil tallépik a jelen Szabalyzatban lefektetett hidnyzasi maximumokat, a
korilményeket igazol6 dokumentumok mellékelésével — betegség esetén a
felgyogyulast kovetd legfeljebb 3, rendkiviili koriilmény esetében annak megsziinésétol
szamitott legfeljebb 10 napon belil — kérelmet nydjthatnak be a request@ibs-b.hu cimre.

A fentieken tilmenden a modulvezetok a modulleirasban meghatarozhatjak, hogy a
hidnyzasok szankcidjaként meghatarozott %-okat vonnak le a gyakorlati jegybdl, de
ezek a szabalyok nem mondhatnak ellent a fenti (3) és (4) pontban lefektetett f6
szabalyoknak.

Az oktatok minden nagyobb évkozi zarthelyi szamonkérésre potalkalmat is biztositani
kotelesek, de a pétalkalommal megirt szamonkérés eredménye alapképzésben legfeljebb
40%, mesterkepzesben legfeljebb 50% lehet, kivéve, ha a hallgaté az elsé alkalmon
bizonyithatdan rajta kivil allé okok miatt nem jelent meg. A hallgat6 ilyen kérilmény
figyelembevetelére iranyul6 méltanyossagi kérelmet a — betegség esetén a felgydgyulast
kovetd legfeljebb 3, rendkiviili koriilmény esetében annak megsziinésétdl szamitott
legfeljebb 10 napon belil — request@ibs-b.hu cimre kildhet, a vonatkozo
dokumentumokat a Hallgatéi Kozpontban kell benyuljtani. Az oktaté harmadik
idépontot biztositani nem koteles, igy aki mindkeét alkalommal hianyzott, annak esetében
a szamonkéres eredménye hianyozni fog, ami — a modul kovetelményeitdl fiiggden —
akar a modul megismétlését is maga utan vonhatja.
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9.

10.

Az oktatok a jelenléti/hianyzéasi adatokat — a hallgaté szamara is ellendrizheté moédon —
a Moodle rendszerben vezetik. Az oktatdk jogosultak barmely hallgatét hianyzdnak
beirni, aki az 6ra meghirdetett kezdési idopontja utan érkezik a terembe, vagy az 6ra
vége elott tavozik onnan. Az oktatoknak lehetdségiik van a késések kiilon
nyilvantartasara, de erre nem kotelesek, és maguk donthetik el, hogy mit tekintenek
késenek, és mit hianyzasnak.

Amennyiben a hallgatd az 6ran folyd munkat zavarja, az oktaté jogosult az érardl
kikuldeni és hianyzonak beirni, a hallgaté pedig ilyen esetben koteles a termet vita
nélkil, haladéktalanul elhagyni. Amennyiben a kiklldott hallgaté nem ért egyet az 6t
kikiild6 oktaté dontésével, a request@ibs-b.hu cimre kildott e-mailben panaszt tehet, de
az oktatdval a dontését illetéen vitdba sem helyben, sem utélag, sem sz6ban, sem irdsban
nem bocsatkozhat.
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2. sz. melléklet
ERASMUS TANTARGY-ELFOGADASI SZABALYOK

A jelen mellékletben foglalt szabalyok csak a teljes idejii nappali képzésben részt vevo
(alap- és mesterképzéses) hallgatéra vonatkoznak.

a) A kimené hallgato a kiilfoldi partnerintézménybe valé megérkezése, illetve a fogado
intezmény regisztracios hetének végétél szamitott 6 munkanapon beliil koteles
megkuldeni a Hallgatéi Kozpont cimére a partnerintézmény altal hitelesitett Learning
Agreement-et.

b) A Learning Agreement-et az IBS Kreditatvételi Bizottsdga hagyja jova, részletezve,
hogy a partnerintézményben felvett modulokat az IBS milyen kreditértéken, mely IBS
moduloknak megfeleltetve fogadja el. Az elfogadés feltétele, hogy a kimend hallgatd
rész€ére a partnerintézmény altal az iddszak végén megkiildott Transcript of Records
ténylegesen igazolja a teljesitést és a kapcsolodd ECTS kreditek megszerzését.

c) A Hallgatéi Kézpont a vonatkozd dontésrdl haladéktalanul, irasban értesiti az érintett
hallgatot.

d) A kimend hallgatd jogosult az adott szemeszter (de csakis az adott szemeszter)
mintatanterve szerinti kotelez6 modult/modulokat tavolléte esetén is az IBS-ben
felvenni, ha erre a fogad6 intézményben nincs modja. Ebben az esetben az IBS és a
hallgaté szamara kdvetendd eljaras az alabbi:

- A hallgat6 irdsban jelzi Hallgatdéi Kozpontnak, mely targyak azok, amelyeket
nem tudott felvenni és ezért potolnia szikséges. A Hallgatoi Kozpont irdsban
kozli a gyakorlati jegy megszerzéséhez sziikséges hazi feladatokat és —
amennyiben a targy vizsgakdteles — a vizsgatételeket.

- Avizsgakoteles targyakbol a hallgatd a visszatérését kovetd tanulmanyi félév 6.
hetéig dokumentalt szdbeli vizsgat tehet az Oktatasi €s Kutatasi Kozpont altal
kijelolt bizottsag el6tt egy eldre kozolt, a felkésziilését lehetdvé tevo rendkiviili
vizsgaidOpontban. Amennyiben a hallgatd nem kérelmezi ezt a vizsgalehetdséget
megfeleld id6ben, nem felel meg vagy nem jelenik meg a vizsgan, akkor csak a
kovetkezd, altalanosan meghirdetett vizsgaidépontban tehet irasbeli vizsgat.

e) Ha a kimend hallgaté nem tud felvenni a partnerintézményben olyan modult, amely
elofeltétele lenne egy az IBS-ben, a kovetkezd szemeszterben felveendd, kotelezd
modulnak, akkor kil6n eljaras nélkil, a Hallgatoi Kozpont ellenjegyzesevel, engedelyt
kap az adott modul felvételére, azzal a kotelezettséggel, hogy parhuzamosan, vagy
amikor a meghirdetett tanrend szerint erre lehetdsége nyilik, érvényes kreditet kell
szereznie az elofeltételként szabott modulbol.




3. sz. melléklet

AZ IRASBELI SZAMONKERESEKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A modulleirasban, a modulhoz kapcsolodd szamonkeérési rendszer fejezetben

(Assessment) rendelkezni kell a beadandé hdzi dolgozatok beadasi hataridejérél. A
rendelkezés torténhet abszolut formaban (konkrét datum megadésaval), de a hatarid
meghatarozhatd relativ formaban is, azaz hatarid6ként megjelolheté a szemeszter
valahanyadik oktatasi hete, ill. annak valamelyik napja.

. A hallgatd koteles hazi dolgozatait a megadott hataridére az értékeld oktatonak
benyujtani. A hataridé elmulasztasa esetén az értékelé oktatd az aldbbi szankciokat
koteles alkalmazni:

a. 1 hetet meg nem halad6 késedelem esetén a dolgozat eredményét, amennyiben
az 40% feletti, 40%-ra kell csokkenteni.

b. 1 hétnél hosszabb késedelem esetén a dolgozat eredménye 0%, mely a gyakorlati
jegybe beszamit.

Csoportmunkaban teljesitett hazi dolgozatok nem nyujthatok be késedelmesen, kivéve,
ha a csoportmunka értékelése soran egyeni teljesitményt is osztalyoz az oktatd, és ha a
késedelmes benyujtas oka hallgatora bontva egyértelmiien beazonosithato.

. A hallgato dolgozatit a Moodle rendszerbe torténd feltoltés utjan nyujtja be, ahol a
feltoltés idopontja rogzitésre kertil.

. A hallgat6 koteles hazi dolgozatat a plagium tilalmara és a kotelezd forrasmegjelolésre
vonatkozo altalanos szabalyok betartasaval elkésziteni, irasbeli zarthelyi szamonkérések
és vizsgak esetén pedig betartani a 11. 8-ban részletezett el6irasokat. Az ezen szabalyok
ellen vétd hallgatd tanulmanyi vétséget kovet el, amelyet az értékeld oktato jelent a
Tanulmanyi Szabalysértési Felligyelének (TSzF). A TSzF az esetet bevezeti a hallgatoi
tanulmanyi vétségek adatbazisaba, és attol fiiggben, hogy az érintett hallgatd —
tanulményai soran dsszesen — hanyadik alkalommal kovet el tanulmanyi vétséget, az
alabbi szankciok valamelyikét alkalmazza:



Hazi dolgozat esetén

Vizsga esetén

Elso alkalom

A dolgozat legfeljebb 40%
(mesterképzésben 50%) értékii
jegyért Ujrairhato

A vizsga a  kovetkezd
alkalommal legfeljebb 40%-o0s
(mesterképzésben 50%-0s)
jegyeért megismételhetd.

Masodik alkalom

A dolgozatra nem javithaté 0%-
os eredményt kell adni, melyet a
gyakorlati jegy kiszamitasanal
figyelembe kell venni.

A vizsga egy vizsgaalkalom
kihagyasaval legfeljebb 40%-o0s
(mesterképzésben 50%-0s)
jegyért megismételhetd.

Harmadik és tovabbi alkalom

Az  érintett targybdl 0%
gyakorlati jegyet kell adni.

A vizsga egy vizsgaalkalom
kihagyasaval legfeljebb 40%-o0s
(mesterképzésben 50%) jegyért
megismételhetd.

Amennyiben a hallgat6 irasbeli szdmokérésekkel kapcsolatos (akar hazi dolgozaton,
akar vizsgat elkovetett) tanulmanyi vétségeinek szama 6sszesen meghaladja a négyet, a
fenti tablazat szerinti szankcié mellett a Koltségtéritési szabalyzat szerinti kilon eljarasi
dijat is koteles fizetni.

A TSzF a kir6tt szankciorol az érintett hallgatdt, az oktatét és a Hallgatdi Kozpontot
irasban értesiti.



4. sz. melléklet

KEPZESI ES KIMENETI KOVETELMENYEK

1. GAZDALKODASI ES MENEDZSMENT ALAPKEPZESI SZAK

1. Az alapképzési szak megnevezése: gazdalkodasi és
menedzsment (Business Administration and Management)

2. Az alapképzési szakon szerezhetd végzettségi szint és a
szakképzettség oklevélben szereplé megjelolése

- végzettségi szint: alap- (baccalaureus, bachelor; roviditve: BSc-)
fokozat

- szakképzettség: kbézgazdasz gazdalkodasi és menedzsment
alapképzési szakon

- a szakképzettség angol nyelvii megjelélése: Economist in
Business Administration and Management

3. Képzési teriilet: gazdasagtudomanyok

4. A képzési id6 félévekben: 7 félév

5. Az alapfokozat megszerzéséhez Osszegylijtendd kreditek
szama: 180+30 kredit

- a szak orientacidja: gyakorlatorientalt (60-70 szazalék)

- intézményen kivili dsszefiiggd gyakorlati képzés minimalis
kreditértéke: 30 kredit, amelybdl a szakdolgozat készitéséhez rendelt
kreditérték: 10 kredit,

- a szabadon valaszthaté tantargyakhoz rendelheté minimalis
kreditérték: 10 kredit

6. A szakképzettség teriiletek egységes osztalyozasi rendszere
szerinti tanulmanyi teriileti besorolasa: 345

7. Az alapképzési szak képzési célja és a szakmai
kompetenciak

A képzés célia olyan gazdasagi szakemberek képzése, akik
kbzgazdasagi, alkalmazott gazdasagtudomanyi és maddszertani
ismereteik és a specializaciok keretében megszerzett tudasuk
birtokdban képesek a gazdalkodd szervezetek és intézmények
mkodési folyamatainak és gazdasagi kapcsolatainak megismerésére,
tervezésére, elemzésére. A gyakorlati tudas és tapasztalat
megszerzését kovetden pedig képesek a gazdalkoddi, vallalkozéi
tevékenységek és folyamatok iranyitasara, szervezésére. Felkészlltek
tanulmanyaik mesterképzésben torténd folytatasara.

7.1. Az elsajatitandd szakmai kompetenciak

7.1.1. Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szakon a
kozgazdasz

a) tudasa

- Rendelkezik a gazdasagtudomany alapvetd, atfogé fogalmainak,
elméleteinek,  tényeinek, nemzetgazdasdgi és nemzetkdzi
osszefliggéseinek ismeretével, a relevans gazdasagi szereplékre,
funkcidkra és folyamatokra vonatkozoan.

- Elsajatitotta a gazdasag mikro és makro szervez8dési szintjeinek
alapvetd elméleteit és jellemzdit, birtokaban van az alapvet6
informacio-gyljtési,  matematikai  és  statisztkai  elemzési
maodszereknek.

- Ismeri a projektben, teamben, munkaszervezetben vald
egylttmlikodés, a projekt vezetés szabdlyait és etikai normait.

- Tisztdban van a szervezetek és intézmények létrehozasara,
struktirajuk, szervezeti magatartasuk kialakitasara és véltoztatasara
vonatkozé alapelvekkel és modszerekkel.

- lIsmeri és érti a gazdalkodasi folyamatok iranyitasanak,
szervezésének és mikodtetésének alapelveit és modszereit, a
gazdalkodasi folyamatok elemzésének modszertandt, a dontés-
elékészités, dontéstamogatas modszertani alapjait.

- Ismeri a szakteriletéhez kapcsolodd mas (mdiszaki, jogi,
kérnyezetvédelmi, mindségbiztositasi stb.) szakteriletek alapjait.

- Rendelkezik alapvetd vezetési és szervezési, valamint projekt,
illetve kis- és kdzepes vallalkozasok inditdsanak el6készitésére,
inditdsara és vezetésére vonatkozo ismeretekkel.

- Tisztdban van a szervezetek miikddését, a gazdalkodasi
folyamatokat tamogaté informatikai és irodatechnikai eszkozok
hasznélataval.

- Elsajatitotta a szakszer(i és hatékony kommunikacié irasbeli és
szbbeli formait, az adatok bemutatdsanak tablazatos és grafikus
maodijait.

- Birtokaban van a gazdasagtudomany alapvetd szakmai
szbkincsének anyanyelvén és legalabb egy idegen nyelven.

b) képességei

- Gazdasagi tevékenységet, projektet tervez, szervez, kisebb
vallalkozéast, gazdalkodd szervezetet, iranyit és ellendriz.

- A tanult elméletek és modszerek alkalmazasaval tényeket és
alapvetd 0Osszefiiggéseket tar fel, rendszerez és elemez, 06nélld
kévetkeztetéseket, kritikai észrevételeket fogalmaz meg, dontés-
elékészitd javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- és részben
ismeretlen - hazai, illetve nemzetkézi - kdrnyezetben is.

- Koveti és értelmezi a vildaggazdasagi, nemzetkdzi (zleti
folyamatokat, a gazdasagpolitika és a szakterilet szerint relevans,
kapcsolddd szakpolitikdk, jogszabélyok véltozasait, azok hatésait,
ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.

- Képes a gazdasagi folyamatok, szervezeti események komplex
kdvetkezményeinek meghatarozasara.

- Alkalmazni tudja a gazdasagi problémak megoldasanak technikait,
a probléma megoldasi modszereket, ezek alkalmazasi feltételeire és
korlataira tekintettel.

- Képes egyiittmiikddni mas szakteriiletek képviseldivel.

- Projektben, csoportos feladatmegoldasban vesz részt, a gyakorlati
tudas, tapasztalatok megszerzését kdvetéen azokban vezetdként a
tevékenységet vezeti, szervezi, értékeli, ellenbrzi.

- Képes a gyakorlati tudas, tapasztalatok megszerzését kévetéen
kis- és kozepes vallalkozast, illetve gazdalkodd szervezetben
szervezeti egységet vezetni.

- A fogalmi és elméleti szempontbol szakszerlien megfogalmazott
szakmai javaslatot, allaspontot szdban és irdsban, magyar és idegen
nyelven, a szakmai kommunikéci6 szabélyai szerint prezentalja.

- Kbzépszinten szakmai idegen nyelv hasznalatara képes.

c) attitlidje



- A minéségi munkavégzés érdekében problémaérzékeny, proaktiv
magatartast tanusit, projektben, csoportos feladatvégzés esetén
konstruktiv, egylttm(ikddé, kezdeményezé.

- Fogékony az U informaciok befogadasara, az Uj szakmai
ismeretekre és modszertanokra, nyitott az Uj, dnall6 és egyittmikodést
igényl6 feladatok, feleldsségek vallalasara. Torekszik tudasanak és
munkakapcsolatainak fejlesztésére, ebben munkatarsaival valo
egylttmdkodésre.

- Nyitott az adott munkakér, munkaszervezet, véllalkozas tagabb
gazdasagi, tarsadalmi kdrnyezetének valtozasai irant, torekszik a
valtozasok kdvetésére és megértésére.

- Befogadd masok véleménye, az agazati, regionalis, nemzeti és
eurdpai értékek irant (ide értve a tarsadalmi, szocialis és Gkologiai,
fenntarthatoségi szempontokat is).

- Elfogadja és elismeri az életpalya-tervezés fontossagat.

- Torekszik az életen &t tart6 tanuldsra a munka vildgaban és azon
kival is.

d) autondémiaja és feleléssége

- Altalanos szakmai felligyelet mellett, nalléan végzi és szervezi a
munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

- Az elemzésekeért, kovetkeztetéseiért és dontéseiért felelésséget
vallal.

- Onalldan vezet, szervez, iranyit gazdalkodd szervezetben
szervezeti egységet, munkacsoportot, illetve vallalkozast, kisebb
gazdalkodd szervezetet, felelésséget véllalva a szervezetért és a
munkatarsakeért.

- Gazdalkodd szervezetben, gazdasagi munkakérben képesitése
szerinti gazdasagi tevékenységet szervez, iranyit és ellenériz.

- Felelésséget vallal a munkaval és magatartasaval kapcsolatos
szakmai, jogi, etikai norméak és szabalyok betartasa terén.

- Projektek, csoportmunkak, szervezeti egységek tagjaként a ra esé
feladatokat 6nélléan, felelésséggel végzi.

- El6adasokat tart, vitavezetést énalléan végez. Onalléan és
felelésséggel vesz részt a gazdalkod6 szervezeten bellili és azon kiviili
szakmai férumok munkajaban.

8. Az alapképzés jellemzéi

8.1. Szakmai jellemzdk

8.1.1. A szakképzettséghez vezeté tudomanyagak, szakteriletek,
amelyekbdl a szak felépil:

- kbzgazdasagtani, médszertani és Uzleti ismeretek (matematika,
statisztika, informatika, mikro- és makrookonomia, nemzetkozi
gazdasagtan, pénziigytan, vallalati gazdasagtan, gazdasagi jog,
marketing, szamvitel menedzsment, (izleti kommunikacié, szaknyelv,
kérnyezet-gazdasagtan, egyéb alapoz6 izleti ismeretek) 80-90 kredit;

- tarsadalomtudomanyi ismeretek (eurépai uniés, éaltalédnos és
gazdasagi jogi ismeretek, gazdasagtorténet, szociologia, pszichologia,
filozofia) 10-20 kredit;

- gazdalkodasi és menedzsment szakmai ismeretek (vallalati
pénzigyek, szamvitelelemzés, emberi eréforrds gazdalkodas,
marketing menedzsment, vezetés és szervezés, értékteremtd
folyamatok menedzsmentje, dontéselmélet és modszertan, kontrolling,
uzleti etika, stratégiai tervezés, termelésmenedzsment, folyamat- és
mindségmenedzsment,  humanerdforras-menedzsment,  team-
menedzsment, k6zmenedzsment, szervezésmodszertan,
informécidgazdélkodas, tovabba valaszthatdé specializaciok) 70-90
kredit.

8.1.2. A gazdalkodasi és menedzsment ismeretekkel rendelkezd
kézgazdasz szakma igényeinek megfeleld szakteriileteken szerezhetd
specialis ismeret kredit aranya a képzés egészén belil legfeljebb 30
kredit.

8.2. Idegennyelvi kdvetelmény

Az alapfokozat megszerzéséhez egy idegen nyelvbdl allamilag
elismert, kozépfoki (B2), komplex tipust, a képzési teriiletnek
megfeleld szaknyelvi vagy allamilag elismert, felséfoki (C1), komplex
tipust altalanos nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékii érettségi
bizonyitvany vagy oklevél szlikséges.

8.3. A szakmai gyakorlat kovetelményei

A szakmai gyakorlat tizenketté hét id6étartami (nappali tagozaton
400 6ra, részidds képzésben 200 ora) dsszefliggd gyakorlat.

2. NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPKEPZESI SZAK

1. Az alapképzési szak megnevezése: nemzetkdzi gazdalkodas
(International Business Economics)

2. Az alapképzési szakon szerezhetd végzettségi szint és a
szakképzettség oklevélben szereplé megjelolése

- végzettségi szint: alap- (baccalaureus, bachelor; roviditve: BSc-)
fokozat

- szakképzettség:
alapképzési szakon

- a szakképzettség angol nyelvii megjeldlése: Economist in
International Business

3. Képzési teriilet: gazdasagtudomanyok

4. A képzési ido félévekben: 7 félév

5. Az alapfokozat megszerzéséhez Osszegylijtendd kreditek
széama: 180+30 kredit

- a szak orientacidja: gyakorlatorientalt (60-70 szazalék)

- intézményen kivili &sszefiggé gyakorlati képzés minimalis
kreditértéke: 30 kredit, amelybdl a szakdolgozat készitéséhez rendelt
kreditérték: 10 kredit,

- a szabadon vélaszthaté tantargyakhoz rendelhetd minimalis
kreditérték: 10 kredit

6. A szakképzettség teriiletek egységes osztalyozasi
rendszeree szerinti tanulmanyi teriileti besorolasa: 313

7. Az alapképzési szak képzési célja és a szakmai
kompetenciak

A képzés célia idegen nyelven is magas szinten targyaldképes
gazdasagi szakemberek képzése, akik kdzgazdasagi, alkalmazott
gazdasagtudomanyi és moédszertani ismereteik és a specializaciok
keretében megszerzett tudasuk birtokaban képesek a nemzetkézi
vallalkoz6i tevékenység végzésére és iranyitasdra. Felkészliltek
tanulmanyaik mesterképzésben torténé folytatasara.

7.1. Az elsajatitand6 szakmai kompetenciak

7.1.1. Nemzetkozi gazdalkodas alapképzési
kozgazdasz

a) tudasa

- Rendelkezik a gazdasagtudoméany alapvetd, atfogd fogalmainak,
elméleteinek,  tényeinek, nemzetgazdasagi és nemzetkdzi
Osszefliggéseinek ismeretével, a relevans gazdasagi szerepldkre,
funkciokra és folyamatokra vonatkozoan.

- Elsajétitotta a gazdasag mikro és makro szervez8dési szintjeinek
alapvetd elméleteit és jellemzdit, birtokaban van az alapvetd

kozgazdasz nemzetkdzi gazdalkodas

szakon a



informacio-gy(jtési,  matematikai  és  statisztikai  elemzési
modszereknek.
- Ismeri a projektben, teamben, munkaszervezetben vald

egylttmikodés, a projekt vezetés szabalyait és etikai normait.

- Ismeri és érti a nemzetkdzi szallitmanyozas, a nemzetkézi
pénziigyi folyamatok beazonositasara alkalmas szakértéi tudas
alapjait, a szakterllet szerint relevans informaciogy(jtési, elemzési és
probléma megoldasi modszereket, ezek alkalmazasi feltételeit és
korlatait.

- Ismeri az nemzetkdzi vallalkozasokhoz kapcsolddd més (jogi,
terlletfejlesztési, oktatasi) szakterlletek alapjait.

- Ismeri és érti a gazdasagpolitika, a kiilkereskedelmi folyamatok, a
kiilgazdasagi politika alapvetd funkcidit, determinacidit és céljait. A
hatékony munkavégzéshez sziikséges ismeretekkel rendelkezik az
Eurépai Unié miikddésével kapcsolatban.

- Tisztdban van a szervezetek miikodését, a gazdalkodasi
folyamatokat tamogaté informatikai és irodatechnikai eszkdzokkel.

- Elsajatitotta a szakszer(i és hatékony kommunikacié irasbeli és
szbbeli formait, az adatok bemutatdsanak tablazatos és grafikus
madijait.

- Birtokdaban van a gazdasagtudomany alapveté szakmai
szokincsének anyanyelvén és legalabb két idegen nyelven.

b) képességei

- Gazdasagi tevékenységet, projektet tervez, szervez, kisebb
vallalkozast, gazdalkodd szervezetet, iranyit és ellendriz.

- A tanult elméletek és modszerek alkalmazaséaval tényeket és
alapvetd Osszefiiggéseket tar fel, rendszerez és elemez, 06nalld
kovetkeztetéseket, kritikai észrevételeket fogalmaz meg, dontés-
elékészitd javaslatokat készit, dontéseket hoz rutin- és részben
ismeretlen - hazai, illetve nemzetkozi - kornyezetben is.

- Koveti és értelmezi a vilaggazdasagi, nemzetkdzi (zleti
folyamatokat, a gazdasagpolitika és a szakteriilet szerint relevans,
kapcsolodd szakpolitikak, jogszabalyok valtozasait, azok hatasait,
ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.

- Képes a szallitmanyozasi és kilkereskedelmi folyamatok komplex
kévetkezményeinek meghatarozasara.

- Gazdalkodd szervezetben, gazdasagi munkakérben a
széllitmanyozashoz, kilkereskedelmi  folyamatokhoz —gazdaséagi
tevékenységet tervez, szervez.

- A fogalmi és elméleti szempontb6l szakszerlien megfogalmazott
szakmai javaslatot, allaspontot szdban és irashban, magyar és idegen
nyelven, a szakmai kommunikacié szabalyai szerint prezentélja.
Megérti és haszndlja szakteriletének jellemzd online és nyomtatott
szakirodalmat magyar és idegen nyelven.

- Projektben, csoportos feladatmegoldésban vesz részt, a gyakorlati
tudas, tapasztalatok megszerzését kovetéen azokban vezet6ként a
tevékenységet vezeti, szervezi, értékel, ellendrzi. Képes
egyuttmikodni mas  szakteriletek  képviseldivel (mérnokokkel,
kllkereskeddkkel).

- Tisztaban van a nemzetkdzi, multikulturalis kdrnyezetben végzett
munkavégzés sajatossagaival.

- Képes a gyakorlati tudas, tapasztalatok megszerzését kdvetéen
kis és kozepes vallalkozast, illetve gazdalkodd szervezetben szervezeti
egységet vezetni.

- Képes kdzépszinti szakmai idegennyelvtudésa hasznalatara.

c) attitlidje

- A minéségi munkavégzés érdekében problémaérzékeny, proaktiv
magatartast tanusit, projektben, csoportos feladatvégzés esetén
konstruktiv, egylttm(ikddd, kezdeményezd.

- Fogékony az U informacidk befogadasara, az Uj szakmai
ismeretekre és modszertanokra, nyitott az uj, 6nall6 és egyttmiikddést
igényl6 feladatok, felelésségek vallalasara.

- Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére,
ebben munkatarsaival val6 egyuttmikodésre.

- Kritikusan viszonyul sajét, illetve a beosztottak tudasahoz,
munkdjahoz és magatartdsdhoz. Kész a hibdk kijavitaséra,
munkatarsait is segiti ebben.

- Nyitott az adott munkakdr, munkaszervezet, véllalkozas tagabb
gazdaséagi, tarsadalmi kdrnyezetének valtozasai irant, torekszik a
valtozasok kdvetésére és megértésére.

- Térekszik masok véleményét, az agazati, regionalis, nemzeti és
eurbpai értékeket (ide értve a tarsadalmi, szocialis és okoldgiai,
fenntarthatdsagi szempontokat is) a dontések soran felelésen
figyelembe venni.

- Torekszik az életen &t tart6 tanulésra a munka vildgaban és azon
kivl is.

d) autondémiaja és feleléssége

- Altalanos szakmai feliigyelet mellett, nalléan végzi és szervezi a
munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat.

- Onélldan szervezi meg a gazdasagi folyamatok elemzését, az
adatok gyUjtését, rendszerezését, értékeléseét.

- Az elemzéseiért, kdvetkeztetéseiért és dontéseiért felelésséget
véllal.

- Felelésséget vallal a munkaval és magatartasaval kapcsolatos
szakmai, jogi, etikai normak és szabalyok betartasa terén.

- Onalléan kiséri figyelemmel a tarsadalmi-gazdasagi-jogi kornyezet
szakteriletét érintd valtozasait.

- A kapcsolddo szakpolitikak kdvetését és alkalmazasat részben
6nélléan végzi.

- El6adéasokat tart, vitavezetést 6nalldan végez.

- Onaliéan és feleldsséggel vesz részt a gazdalkodd szervezeten
bellili és azon kivili szakmai forumok munkajaban.

8. Az alapképzés jellemzdi

8.1. Szakmai jellemzok

8.1.1. A szakképzettséghez vezetd tudomanyagak, szakteriletek,
amelyekbdl a szak felépl:

- kdzgazdasagtani, modszertani és (zleti ismeretek (matematika,
statisztika, informatika, mikro- és makrookonomia, nemzetkozi
gazdasagtan, pénziigytan, vallalati gazdasagtan, gazdasagi jog,
marketing, sz&mvitel menedzsment, izleti kommunikacié, szaknyelv,
kérnyezet-gazdasagtan, egyéb alapozo lizleti ismeretek) 80-90 kredit;

- tarsadalomtudomanyi ismeretek (eurépai uniés, altalanos és
gazdasagi jogi ismeretek, gazdasagtorténet, szociologia, pszicholdgia,
filozdfia, szervezet- és vezetéselmélet) 10-20 kredit;

- nemzetkdzi gazdalkodasi szakmai ismeretek (nemzetkdzi
kereskedelemi és gazdasagi intézmények, vildggazdasagi folyamatok
és régiok, kiilgazdasagi politika, elemzés és piacfejlesztés, nemzetkdzi
pénztigyek, nemzetkozi tigyletek, nemzetkdzi marketing, interkulturalis
menedzsment, az Eurdpai Uni6 kdzdsségi politikdi, nemzetkdzi
targyalasi technikak, nemzetkdzi etikett, protokoll, tovabbé valaszthatd
specializaciok) 70-90 kredit.



8.1.2. A nemzetkdzi gazdalkodasi szakteriilet szakma igényeinek
megfeleld szakteriileteken szerezhetd specialis ismeret kredit aranya a
képzés egészén belil legfeljebb 30 kredit.

8.2. Idegennyelvi kdvetelmény

Az alapfokozat megszerzéséhez két idegen nyelvbdl allamilag
elismert, kozépfoki (B2), komplex tipust, a képzési terliletnek
megfeleld szaknyelvi nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékii érettségi
bizonyitvany vagy oklevél szilkséges, amelyek kozil az egyik
nyelvvizsga allamilag elismert, felséfoku (C1), komplex tipusu &ltaldnos
nyelvvizsgaval kivalthato.

8.3. A szakmai gyakorlat kévetelményei

A szakmai gyakorlat tizenkettd hét idétartamu (nappali tagozaton
400 ora, részidés képzésben 200 ora) 6sszefiiggd gyakorlat.

3.NEMZETKOZI TANULMANYOK ALAPKEPZESI SZAK

1. Az alapképzési szak megnevezése: nemzetkézi tanulmanyok
(International Relations)

2. Az alapképzési szakon szerezhetd végzettségi szint és a
szakképzettség oklevélben szereplé megjelolése

- végzettségi szint: alap- (baccalaureus, bachelor; réviditve: BA-)
fokozat

- szakképzettség: nemzetkdzi kapcsolatok szakértd

- szakképzettség angol nyelv(i megjeldlése: International Relations
Expert

3. Képzési teriilet: tdrsadalomtudomany

4. A képzési ido félévekben: 6 félév

5. Az alapfokozat megszerzéséhez Osszegylijtendd kreditek
szama: 180 kredit

- szak orientacioja: kiegyensulyozott (40-60 szazalék)

- a szakdolgozat készitéséhez rendelt kreditérték: 10 kredit

- a szabadon valaszthaté tantargyakhoz rendelhetd minimalis
kreditérték: 10 kredit

6. A szakképzettség képzési teriiletek egységes osztalyozasi
rendszere szerinti tanulmanyi teriileti besorolasa: 313

7. Az alapképzési szak képzési célja és a szakmai
kompetenciak

A nemzetkdzi tanulmanyok alapképzés célja, hogy a nemzetkdzi
kapcsolatok vilagaban eligazodni képes, a nemzeti és a regionalis
érdekeket megfeleléen képviselni tudd, a globalis problémék irant
érzékeny, az eurdpai integracids folyamatbdl szarmazé kihivasok
kezelésére alkalmas, mas kulturak megismerésére nyitott
értelmiségieket képezzen, akik hazai vagy nemzetkézi vallalati, illetve
kormanyzati és nem kormanyzati szervezeteknél képesek nemzetkézi
kapcsolattartasra, a kreativ problémakezelésre és az 0Osszetett
feladatok rugalmas megoldasara, tovabba felkésziiltek tanulmanyaik
mesterképzésben torténd folytatasara.

7.1. Az elsajatitandd szakmai kompetenciak

7.1.1. A nemzetkozi kapcsolatok szakérté

a) tudasa

- T4jékozott a magyar és egyetemes politikai, gazdasagi, kulturlis
jelenségek altalanosan elfogadott tendenciai, jellemzdi, adatai korében.

- Osszefiiggéseiben értelmezi a szakteriiletéhez altalaban
kapcsolado, nemzetkozi, eurdpai és regionalis, politikai, jogi, gazdasagi
és civilizacios ismereteket és eseményeket.

- Tisztdban van a tarsadalomtudomany aktualis kutatasi
kérdéseivel, elemzési és értelmezési modszereivel.

- Ismeri a szak egyes teriileteinek alapveté szakkifejezéseit,
fogalomkészletének  minden  fontosabb  elemét, érti az
Osszefliggéseket.

- Ismeri a nemzetkdzi kapcsolattartas formait, eszkdzeit és
technikait.

- Ismeri az Eurdpai Unié intézményrendszerének mikodését,
hataskéreit, szakpolitikait.

b) képességei

- Képes torténelmi, tarsadalmi, gazdasagi, jogi és politikai
kérdésekben az ismeretek dnéllé elsajatitdsara és rendszerezésére.

- Legalabb két idegen nyelven képes eligazodni a
szakirodalmakban, kulénds tekintettel a szakterminolégiéra.

- Képes a nemzetkdzi Osszefliggésekben vald eligazodasra,
folyamatok, valtozasok kdvetésére, megértésére, feldolgozasara,
mindezek hatékony és eredményes megosztasara, és a gyakorlatban
térténd alkalmazésara.

- Képes legaldbb egy Eurépan kivili kultira, eszmerendszer
szempontjabdl a nemzetkdzi kapcsolatok jelenségeit értelmezni.

- Képes a projekt alapl munkavégzésre, rendelkezik a
munkamegosztasra épiilé egylttmikddési képességgel, latja a kozds
sikerhez valé egyéni hozzajarulasokat.

- Képes oOnalléan irasos elemzések elkészitésére, elvégzett
feladatainak szakmai kdzonség elétti bemutatasara szdban és irasban.

- Képes és alkalmas a kis és kozepes vallalkozasokban a
nemzetkdzi egylttmiikodésekben valé megjelenés elbsegitésével
kapcsolatos feladatok ellatasara, valamint a multinacionalis és
nagyvallalati szektorban nemzetkozi egylttmiikddésekbdl szarmazo
feladatok ellataséra.

- Képes az EU altal tdmogatott projektek tervezésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

- Képes a nemzetkdzi, eurdpai és regiondlis egyuttmiikodésekben
megjelend feladatok ellatasara a maganszféraban, a nem kormanyzati
szerveknél, az dnkorményzatoknél és a kormanyzati szerveknél,
valamint az allami intézményekben.

c) attitlidje

- Erti és elfogadja, hogy a gazdasagi, poliikai és kulturalis
jelenségek torténetileg és tarsadalmilag meghatarozottak és valtozdak.

- Képviseli a magyar és az eurdpai identitds vallasi és tarsadalmi,
torténeti és jelenkori sokszinliséget.

- lgénye van az eurdpai nemzeti kulturdk befogadasara és az
Eurdpan kivili kultirak megismerésére.

- Mérlegeli a problémak sokoldall mddszertani megkozelitésének
lehetéségét.

- Torekszik politologiai, jogi, tarsadalomtudomanyi, nemzetkdzi
gazdasagi, torténeti tudasanak folyamatos fejlesztésére.

- lgényességet fejleszt ki az informaciok kritikus elemzésére és
feldolgozasara.

- Nyitott a szakmai innovacié6 minden formaja irént, befogadd és
egyben kritikkus az elméleti, gyakorlati és mddszertani Ujitdsokkal
szemben.

- Szakmai hivatastudat kialakitasara és 6nképzésre torekszik.

- Elfogadija és a gyakorlatban is megvalésitja az egészségmegérzd
szemléletet és életvitelt.

d) autonémiaja és feleléssége



- Felelésséget véllal anyanyelvii és idegen nyelv(i szakmai
szdvegeiért, tudataban van azok lehetséges kdvetkezményeinek.

- A szakteriletén szerzett ismereteit alkalmazza 6nmivelésében,
dnismeretében.

- Tudatosan képviseli azon modszereket, amelyekkel a
szakterlletén dolgozik, és elfogadja mas tudomanyagak eltérd
modszertani sajatossagait.

- Hatékonyan egy(ttmiikddik a szakterUletéhez kapcsolddd hazai és
nemzetkdzi szakmai és tudomanyos kdzdsségekkel.

- A szakmai kérdések megvalaszoldsa, a problémak megoldasa
onalléan vagy masokkal valé kooperacidban torténik a felelésség
egyeni vallalasaval, és a szakma etikai normainak betartasaval.

- Onallo, konstruktiv és erds érdekérvényesitd az intézményen bellli
és kivili egyuttm{ikodési formakban.

- Adott munkahely szakmai elvardsainak megfeleléen dsszetett
feladatokat is elvégez.

- Ismeri szakterillete etikai normait és szabalyait, és ezeket a
szakmai feladatok ellatdsaban, az emberi kapcsolatokban és a
kommunikaciéban egyarant képes betartani.

- Feladatokhoz kapcsolédoan folyamatosan fejleszti szovegalkotasi
készségét.

8. Az alapképzés jellemzdi

8.1. Szakmai jellemzdk

8.1.1. A szakképzettséghez vezeté tudomanyagak, szakterlletek,
amelyekbdl a szak felépdil:

- altaldnos térsadalomtudomanyi ismeretek és kompetencidk
[kézgazdasagtan, jogi alapismeretek, filozdfia, politoldgia, szociologia,
torténelem (modern magyar és egyetemes tdrténelem) informatika] 20-
60 kredit;

- modszertani és  készségfejlesztd ismeretek  (statisztika,
tarsadalomstatisztika, kvalitativ, kvantitativ modszertan, szaknyelvi
gyakorlatok) 20-30 kredit;

- a nemzetkdzi tanulményokhoz kapcsol6dé szakmai ismeretek 50-
100 kredit a szakdolgozat kreditértékével egyitt az alabbiak szerint:

- nemzetkdzi kapcsolatok torténete [nemzetkdzi kapcsolatok

torténete 1815-1989-ig, magyar kilpolitika torténete,
diplomaciatorténet, nemzetkdzi kapcsolatok az j vilagrendben (1989-
t61)] 5-40 kredit;

- nemzetkdzi politka elmélete és gyakorlata (a nemzetkdzi
politikaelmélet f6bb iskolai, elméletei, a diplomacia elmélete és
gyakorlata) 5-40 kredit;

- nemzetkdzi jog (nemzetkdzi kdzjog, nemzetkdzi maganjog,
nemzetkdzi szerz8dések, nemzetkdzi intézmények és szervezetek) 5-
40 kredit;

- nemzetkdzi gazdasdgtan  (nemzetkdzi  gazdasagtan,
kiilgazdasagpolitika, nemzetkdzi pénziigyek, vilaggazdasagtan,
nemzetkdzi vallalatok gazdasagtana) 5-40 kredit;

- regiondlis-civilizaciés tanulmanyok (civilizaciétorténet, eurdpai
civilizacié torténete, regionalis tanulmanyok) 5-40 kredit;

- Eurépai Uni6 (az Eurdpai Unié fejlddéstorténete, az EU
intézményrendszere és dontéshozatala, az EU joga, az EU hataskorei,
szakpolitikai, Magyarorszag az Eurdpai Unioban, eurdpai unids
palyazatok készitése és projektek menedzsmentje) 5-40 kredit;

- a nemzetkdzi kapcsolatok gyakorlata (nemzetkdzi kapcsolattartas
technikai, nemzetkdzi rendezvények, diplomaciai protokoll, targyalasi
technikak) 5-40 kredit.

8.1.2. A képzd intézmény altal ajanlott specializacié a szakterilet
miiveléséhez alkalmas, a személyes képességeket fejlesztd, az egyéni
érdeklédéshez kapcsolodoan sajatos kompetenciakat eredményezé
elméleti és gyakorlati ismeret. A szakmaspecifikus ismeretek a képzés
egészén belll 30-35 kredit.

8.2. Idegennyelvi kovetelmény

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb két él6 idegen nyelvbdl
allamilag elismert kdzépfoku (B2), komplex tipusu nyelvvizsga
sziikséges, amelyek kozil legalabb az egyik a tarsadalomtudomany, a
jogi, a gazdasagtudomanyok vagy az allamtudomanyi képzési terilet
megfelelé  szaknyelvi (nemzetkdzi  kapcsolatok,  diploméciai,
gazdalkodasi menedzsment, gazdasagi, idegenforgalmi,
idegenforgalmi-vendéglatdipari, jogi és kozigazgatasi, katonai,
kereskedelmi, kdzgazdasagi, pénzlgyi, Uzleti) nyelvvizsgéja, a masik
altalénos nyelvvizsga, vagy ezekkel egyenérték érettségi bizonyitvany
vagy oklevél.

8.3. A szakmai gyakorlat kovetelményei

A szakmai gyakorlat a képzés tantervében meghatarozott legalabb
négy hét egybefliggd szakmai gyakorlat.

4. VALLALKOZASFEJLESZTES MESTERKEPZESI SZAK

A mesterképzési szak megnevezése: vallalkozasfejlesztés (Business
Development)

A mesterképzési szakon szerezhetd végzettségi szint és a
szakképzettség oklevélben szerepld megjeldlése:
- végzettségi szint: mester- (magister, master; roviditve: MSc-) fokozat
- szakképzettség: okleveles kdzgazdasz vallalkozasfejlesztés szakon
- a szakképzettség angol nyelvii megjeldlése: Economist in Business
Development

Képzési teriilet: gazdasagtudomanyok

A mesterképzésbe torténé belépésnél elézményként elfogadott
szakok:

Teljes kreditérték beszamitasaval vehetd figyelembe: a gazdalkodasi
és menedzsment, a nemzetkdzi gazdalkodas alapképzési szak.
Tovabba: az alkalmazott kzgazdasagtan, a gazdasag- és pénziigy-
matematikai elemzés, a kdzszolgélati, a kereskedelem és marketing,
az emberi erbforrasok, a pénzligy és szamvitel, a turizmus-
vendéglatds, az Uzleti szakoktato alapképzési szak, valamint azok az
alapképzési és mesterképzési szakok, illetve a felsGoktatasrol szolo
1993. évi LXXX. torvény szerinti szakok, amelyeket a kredit
megéllapitdsanak alapjaul szolgald ismeretek dsszevetése alapjan a
felsGoktatasi intézmény kreditatviteli bizottsdga elfogad. E szakok
esetében a belépéshez sziikséges minimalis kreditek szdma 30 kredit
az alabbi teriletekrdl:

- mddszertani ismeretek (matematika, statisztika) terlletérél 8 kredit;

- elméleti-gazdasagtani ismeretek (mikrodkonomia, makrodkondmia,
pénziigytan) teriletérdl 10 kredit;

- Uzleti ismeretek (marketing, gazdasagi jog, vallalatgazdasagtan,
szamvitel, vallalati pénzigy) teriletérdl 12 kredit.

A képzési idd félévekben: 4 félév

A mesterfokozat megszerzéséhez 0sszegylijtendé kreditek
szama: 120 kredit

- a szak orientacidja: kiegyensulyozott (40-60 sz&zalék)

- a diplomamunka készitéséhez rendelt kreditérték: 15 kredit



- a szabadon vélaszthaté tantargyakhoz rendelheté minimalis
kreditérték: 6 kredit

A mesterképzési szak képzési célja:

A képzés célja véllalkozasfejlesztési szakemberek képzése, akik
nemzetkdzi 6sszehasonlitasban is versenyképes, korszer(i és magas
szinvonalu elsajatitott elméleti és modszertani ismeretanyag birtokaban
képesek elsésorban kis- és kozépvallalkozasok, vagy egyéb
gazdalkodd szervezetek tevékenységének elemzésére és komplex
fejlesztési  feladatainak megoldaséra. A véllalkozasfejlesztési
(innovécids) elméleti és modszertani Uzleti ismereteik, a tudatosan
fejlesztett vezeti készségek és képességek birtokaban alkalmasak kis-
és kozépvallalkozasok alapitdsara, mikodtetési kérdéseinek
megoldasara, miikddtetésik érdekében tanacsadasra, valamint a hazai
és a nemzetkdzi gazdasagi élet kilénboz6 teriletein kdzép- és
fels6vezetdi feladatok ellatasara is. Felkésziltek tanulmanyaik doktori
képzésben torténd folytatasara.

Szakmai jellemz6k

A szakképzettséghez vezetd tudomanyagak, szakteriletek, amelyekbél
a szak felépiil:

- gazdasagtani és tarsadalomtudomanyi ismeretek (vallalati stratégia,
pénziigyi elemzés, vallalkozas-innovacio, tarsadalmi és gazdasagi

elérejelzés, vallalkozasok  koltségvetési kutatas-
modszertan) 25-35 kredit;

- vallalkozasfejlesztési szakmai ismeretek (projektvezetés, innovacio-
médszertan, vallalatfinanszirozds és pénzlgyi stratégidk, véllalati
déntéstdmogatd rendszerek, véllalkozastan, Uzleti kommunikéacio,
innovacié- és vallalkozasfejlesztési politika, vallalkozas és globalizacio,
piaci stratégiak) 35-45 kredit.

kapcsolatai,

A vélaszthatd specializaciokat is figyelembe véve a vezetfi
gazdasagtan, a kontrolling, az zleti tandcsadas, az értékelemzési
médszertan szakteriletein szerezhetd specidlis ismeret, amelynek
kreditértéke 25-35 kredit.

Idegennyelvi kévetelmény:

A mesterfokozat megszerzéséhez angol nyelvbdl allamilag elismert,
legaldbb kbzépfoku (B2), komplex tipusu nyelvvizsga vagy egy masik
él6 idegen nyelvbél kozépfoku (B2), komplex tipust, a képzési
teriletnek megfelelé szaknyelvi nyelvvizsga vagy allamilag elismert
felséfoki (C1), komplex tipustu altaldnos nyelvvizsga vagy ezekkel
egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziikséges.

A szakmai gyakorlatra vonatkozé kévetelmények:

A szakmai gyakorlatot diplomamunkahoz kapcsolédoan a képzés
tanterve hatarozza meg.



